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PRESENTACION

La Universidad Ricardo Palma, a través del Vicerrectorado
Académico, da la mas cordial bienvenida a toda nuestra
comunidad universitaria al inicio del Semestre Académico
2025-1. Con el compromiso de garantizar una formacion de
excelencia, ponemos a disposicion de nuestros estudiantes
esta guia de matricula, que contiene la informacion para
realizar su matricula académica de manera eficiente y exitosa.

Bajo el liderazgo de nuestro Rector, el Dr. Félix Romero,
reafirmamos nuestra visibn de mejora continua en la calidad
académica y la modernizacion de la gestion educativa, con un
enfoque en la transformacion digital y la optimizacion de los
procesos institucionales, incorporando la inteligencia artificial
en los sistemas académicos para una mejor planificacion
curricular, reafirmando de este modo nuestro compromiso con
la calidad educativa e innovacion constante, legado que hemos
construido a lo largo de 55 afios de excelencia académica,
consolidandonos como un referente en la formacion de
profesionales competentes y con valores sélidos en las
diversas areas cientificas, capaces de responder a los desafios
sociales, econdmicos y tecnolédgicos del mundo globalizado de
hoy.

Siguiendo esta linea, el disefio del Semestre 2025-I se basa en
la aplicacion de modelos educativos innovadores, donde
aplicamos nuestras mejores practicas académicas y
administrativas, que consolidan un modelo educativo que
combina tradicién, innovacién y tecnologia. La implementacion
de recursos tecnoldgicos y pedagogicos, asi como la
incorporacion de estrategias basadas en datos e inteligencia
artificial, que nos permite no solo garantizar la calidad en la
enseflanza, sino también crear entornos de aprendizaje mas
flexibles, inclusivos y efectivos

Por ello, confiamos en que este nuevo periodo académico sera
una oportunidad para seguir fortaleciendo nuestro modelo
educativo y avanzar hacia una universidad mas moderna,
competitiva y orientada al futuro.

iBienvenidos al Semestre Académico 2025-I!

Dr. Héctor Hugo Sanchez Carlessi
Vicerrector Académico
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1. REQUISITOS PARA LA MATRICULA
1.1 ALUMNOS REGULARES
e Haber realizado el pago de la primera armada del 2025-I
1.2 REINCORPORADOS

e Haber realizado el de pago de la primera armada 2025-I

e Envio de correo electronico a la Oficina Central de Registros y
Matricula:
ocrm.reincorporaciones@urp.edu.pe

1.3 TRASLADOS INTERNO
e Haber realizado el pago de la primera armada 2025-I
1.4 INGRESANTES

e Haber realizado el pago de la primera armada 2025-I
e Certificados de Estudios Secundarios (originales)

e Partida de Nacimiento (original o copia legalizada)

e Copia de Documento Nacional de identidad

La informacién de sus cursos y horarios matriculados y la Guia de Matricula
para el curso de Actividades Artisticas y Deportivas se enviara a los correos
de los ingresantes el 20 de marzo de 2025.

Los dias 20 y 21 de marzo el ingresante debera matricularse en el curso
de Actividades Artisticas y Deportivas, y verificar que no tenga cruce de
horariol.

1 1Se debera tomar en consideracion que, el Centro de Esparcimiento (CESPAR) esta a una
distancia de 10 minutos del Campus de la URP
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. CRONOGRAMA DE MATRICULA 2025-I

Matricula 2025-I

Calendario
N° ACTIVIDADES FECHAS
1 Prematricula Del 14 al 20 de
febrero
Pago de la leraarmaday matricula
2025 — |. Scotiabank (Aplicaciones
5 moviles, banca por internet o Del 21 de febrero al
agencias) 22 de marzo
Interbank y BCP (s6lo medios
virtuales) y YAPE(BCP)
3 Publicacion de la Guia de Matricula 06 de marzo
4 Matricula Regular Del 12 al 15 de marzo
41 I\/I_atn’cula de Tr_aslados, Graduados y Del 17 al 19 de
"~ | Titulados, y Reincorporados marzo
4.2 Pres?ntacién y atencion  de Del 14 al 18 de
matriculas especiales marzo
5 | Matricula extemporanea Del 17 al 19 de
marzo
Publicacion de resultados de las
6 solicitudes de matriculas especiales 21 de marzo
aprobadas
Ejecucion de las  matriculas
7 especiales aprobadas (lo realizara de
oficio las Comisiones de Matricula de 21 de marzo
cada facultad)
8 Matricula para ingresantes 2025-I 19 de marzo
9 Inicio de clases 2025-I 24 de marzo




3. TURNOS DE MATRICULA

CODCARRERA NOMCARRERA MINIMO MAXIMO | CIFRA DIA HORA
34 Administracion de Negocios Globales 17.68 18.85 7 10/03/2024 | 08hrs.
34 Administracidn de Negocios Globales 16.82 17.37 12 10/03/2024 09hrs.
34 Administracidon de Negocios Globales 16.11 16.79 12 10/03/2024 10hrs.
34 Administracion de Negocios Globales 15.79 16.1 12 10/03/2024 11hrs.
34 Administracion de Negocios Globales 15.45 15.79 15 10/03/2024 12hrs.
34 Administracion de Negocios Globales 15.25 15.45 12 10/03/2024 13hrs.
34 Administracion de Negocios Globales 15.11 15.25 9 10/03/2024 14hrs.
34 Administracion de Negocios Globales 15 15.1 7 11/03/2024 08hrs.
34 Administracidon de Negocios Globales 14.67 15 12 11/03/2024 09hrs.
34 Administracidn de Negocios Globales 14.44 14.65 12 11/03/2024 10hrs.
34 Administracidn de Negocios Globales 14.29 14.4 12 11/03/2024 11hrs.
34 Administracidn de Negocios Globales 14.1 14.27 15 11/03/2024 12hrs.
34 Administracién de Negocios Globales 13.94 14.1 12 11/03/2024 13hrs.
34 Administracidn de Negocios Globales 13.8 13.92 9 11/03/2024 14hrs.
34 Administracidn de Negocios Globales 13.67 13.79 7 12/03/2024 08hrs.
34 Administracidn de Negocios Globales 13.4 13.65 12 12/03/2024 09hrs.
34 Administracidn de Negocios Globales 13.17 13.37 12 12/03/2024 10hrs.
34 Administracidn de Negocios Globales 12.8 13.12 12 12/03/2024 11hrs.
34 Administracidon de Negocios Globales 12.42 12.78 15 12/03/2024 12hrs.
34 Administracidon de Negocios Globales 12.36 12.4 5 12/03/2024 13hrs.
34 Administracidn de Negocios Globales 12.13 12.36 7 13/03/2024 08hrs.
34 Administracion de Negocios Globales 11.67 12.1f 12 13/03/2024 | 09hrs.
34 Administracion de Negocios Globales 11.19 11.57| 12 13/03/2024 10hrs.
34 Administracidon de Negocios Globales 10.77 11.19 12 13/03/2024 11hrs.
34 Administracidon de Negocios Globales 8.72 10.67| 15 13/03/2024 12hrs.
34 Administracion de Negocios Globales 7.69 8.63 5 13/03/2024 | 13hrs.
34 Administracidn de Negocios Globales 6.62 7.63 7 14/03/2024 | 08hrs.
34 Administracidon de Negocios Globales 2 6.44| 12 14/03/2024 | 09hrs.
34 Administracidon de Negocios Globales 0 1l 12 14/03/2024 10hrs.
34 Administracidn de Negocios Globales 0 0 2 14/03/2024 11hrs.
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4. PROCESO DE MATRICULA

4.1 MATRICULA POR INTERNET

INSTRUCCIONES PARA EL INGRESO AL SISTEMA

a) Ingresa al Portal URP.
b) Elige la opcion "Intranet”.

Intranet  Sustentacion Virtual Repositorio URP ~ Recursos Digitales ~  Proteccion de Datos  Transparencia Q

INIVERSIDAD
5/ RICARDO PALMA

Admision ~

Somos URP ~ Programas Académicos ~ Investigacion ~

UNIVERSIDAD
RICARDO PALMA

Conmemoramos con orgullo el 55° aniversario de la Unive
destacando su invaluable legado y visién de futuro. Enraizados e
modernidad y la excelencia académica. Invitamos a nuestra Con
renovar el compromiso con nuestra institucién, construyendo
innovacién y crecimiento.

Sapnds Tl Clmero Rlndl
Rector

Alumnos ~  Cursos Extracurriculares ~

Relaciones Universitarias

Intranet

Aula Virtual

Oportunidades Laborales

Sustentacion Virtual

Repositorio Institucional

Revistas Académicas

TUPA- URP

Directorio

Intranet-URP

Recuperar Clave 1

Recuperar Clave 2

c) Ingresa tu Usuario (codigo de alumno) y Contrasefia (clave de matricula).

Presiona el boton "Ingresar”.
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4.2 PARA LA MATRICULA

a)
b)
c)
d)

e)
f)
9)

Haz clic en el boton “Matricula”.

Elige un Curso, haciendo clic sobre él.

Elige un Grupo, haciendo clic sobre él.

Inscribete en un Subgrupo (Grupo de practica), haciendo clic en el
boton “Matricular”.

Repite los pasos 2 al 4 para cada curso en el cual quieres matricularte.
Haz clic en el boton “Cerrar”.

Haz clic en el boton “Salir de Intranet”.

ALGUNAS RECOMENDACIONES

a) Recuerda que puedes modificar tus datos personales en la opcién "Mis
Datos" dentro de la Intranet URP.

b) Si los cursos sugeridos que presenta el Sistema no estuvieran de
acuerdo con lo que te corresponde, comunicalo a la Oficina de
Registros y de Matricula de la Facultad enviando un correo.

c) Elalumno debe actualizar su fotografia.

d) Revisar la normatividad académica sobre el retiro de: curso,
semestre académico o de la universidad

RECUERDA:

a) Deberas matricularte primero en los cursos desaprobados.

b) No podras inscribirte en cursos que tengan cruce de horario.

c) No podras inscribirte en cursos que excedan tu nimero de créditos.

d) Si deseas ampliar créditos deberas hacer la consulta en la Oficina de
Registros de Matricula de la Facultad.

e) Deberas tener en consideracion tu turno matricula de acuerdo con tu

promedio ponderado.

4.2 ASESORIA DE MATRICULA

Docente/Asesor Correo Institucional N° del Horario de
anexo atencion
Maria Casas Quispe | Isabel.casas@urp.edu.pe 3122 L-vV8-8
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4.3 ASESORIA DE SOPORTE TECNICO (OFICIC)

UNIDADES DE APOYO Y SOPORTE TECNICO A: DOCENTES Y ESTUDIANTES
Central Telefénica: 70-80000

FACULTADES PERSONAL | ANEXOS HORARIOS TURNO CORREO INSTITUCIONAL
Lunes a o
07:30 a 15:00
Alberto Cortes Jueves mafiana/tarde
Tapia
Viernes 16:00 a 22:30 | tarde / noche
Reynaldo
) Capcha 4218, {_/gnes a 08:00 a 15:30 | mafiana/tarde
INGENIERIA Camasita 4219 Yy | Vviernes soporte.ingneieria@urp.edu.pe
4264 Lunes a
Jueves 16:00 a 22:30 | tarde / noche
I\Hﬂz(r:ito Narrea Viernes 09:00 a 15:30 | mafiana / tarde
Sabado 08:00 a 13:00 | mafiana
Jav_|er Pisfi Lgnes a 08:00 a 15:30 | mafiana/tarde
Salinas Viernes
Angel Diaz Martes a . . o
Pineda sabado 07:30 a 15:00 | mafiana/tarde
CIENCIAS 3016
ECONOMICAS Y | Percy Carbajal Lunes a ] ] soporte.facee@urp.edu.pe
EMPRESARIALES | Lopez 3148 Viernes 13:00 a 20:30 | tarde/noche
Jonathan {_/gnes a 16:30 a 23:00 | tarde/noche
Angelo iernes
Fernandez Sabado 15:00 a 20:00 | tarde/noche
Carlos Robles Lunes a . . o
ARQUITECTURA | Castro 1228 Viernes 073021500 | mananaltarde soporte.arquitectura@urp.edu.pe
Y URBANISMO Martin Saenz Lunes a . . ~ ' T
Pichilingue Viernes 08:00 a 15:30 | mafiana/tarde
HUMANIDADES Y .
LENGUAS g:gtlglﬁ(s;;ces 5243 Iégggzoa 08:00 a 17:00 | mafhana/tarde soporte.traduccion@urp.edu.pe
MODERNAS
Be'.’e' Diaz Lgnes a 08:00 a 15:30 | mafiana/tarde
. Quispe Viernes . .
PSICOLOGIA P Carl 7248 Lunes a soporte.psicologia@urp.edu.pe
uan Carlos . .
Colina Viernes 14:00 a 21:30 | tarde / noche
MEDICINA Alejandro 6124 y|Lunesa . . « -
HUMANA Coras Loayza | 6014 Viernes 08:00 a 15:30 | mafana/ tarde | soporte.medicina@urp.edu.pe
. lvan Lunes a
BIOLOGIA Arrunategui 2223 Viernes 08:00 a 15:30 | mafana / tarde | soporte.biologia@urp.edu.pe
Cueva
DERECHO Y Juan Marcos Lunes a
CIENCIA del Risco 4231 Viernes 08:00 a 15:30 | mafana/tarde | soporte.derecho@urp.edu.pe
POLITICA Sanchez
Alan Rodriguez Ll_Jnes a 08:00 a 15:30 | mafana/tarde
Hoyos Viernes
Anthony '\'/:‘er:‘:sé:‘ 08:00 a 14:00 | mafiana/tarde
Heredia Canelo . ~
POSGRADO / 8?51; Sabado 08:00 a 13:00 | mafiana mesadepartes.oficic@urp.edu.pe
PEB- FrancoDe La | 0109 y soporte.oficic@urp.edu.pe
Cruz De La Ll_Jnes a 08:00 a 15:30 | mafana/tarde
Viernes
Cruz
Fred Aviles Lunes a ) ) N
Caro Viernes 08:00 a 15:30 | mafhana/tarde
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5. CRITERIOS PARA LA SELECCION DE CURSOS

ALUMNOS EN GENERAL

De acuerdo con el actual Curriculo, deberan tenerse en cuenta todas las
disposiciones que figuran en la presente guia, poniéndose en conocimiento del
alumnado que lo referido al articulo N° 54 del Estatuto de nuestra Universidad
ha sido suspendido en el presente semestre. Adicionalmente se les recomienda
LEER TODA LA GUIA para que no tengan dificultades en el proceso de

matricula.

Procedimiento para seguir:

1) Matricularse primero en los cursos desaprobados (D).

2) De los cursos sugeridos como factibles (F) deberan matricularse primero
en los cursos de los semestres académicos mas bajos.

3) Cualquier duda sobre la seleccion de los cursos deberas de consultar
en la Oficina de Registros de Matricula de la Facultad

6. DISPOSICIONES NORMATIVAS
6.1 DEL ESTATUTO DE LA URP

Art. 53°

La asistencia a las clases tedricas y practicas es obligatoria.
La inasistencia a las mismas no debe exceder al 30% en un
semestre académico.

Art. 165° De acuerdo a la matricula en la Universidad los estudiantes

pueden ser regulares o especiales:

a) Son estudiantes regulares de la Universidad quienes se
matriculan en no menos de doce créditos y se encuentran
cursando estudios dentro de los catorce semestres para
Medicina y diez semestres en las otras carreras de la
Universidad.2

b) Son estudiantes especiales aquellos que exceden los
topes sefalados para las carreras en el inciso anterior,
incluyendo el semestre o0 periodo de gracia, e
independientemente del numero de créditos en que se
matriculen.

Los estudiantes mas destacados podran ser autorizados a
inscribirse hasta en veintiséis creditos, siempre que cumplan
con los requisitos exigidos por el Reglamento de matricula.
Como caso singular los alumnos del ultimo semestre podran
matricularse hasta en 28 créditos, previa autorizacion del
Consejo de Facultad.

2 Doce semestres para la Escuela Profesional de Derecho
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6.2 DEL REGLAMENTO DE MATRICULA

6.2.1 Aspectos generales

Art. 4° Son estudiantes regulares, quienes semestralmente se
matriculan en no menos de doce (12) créditos, segun
establece el articulo 31° del Reglamento General de la
Universidad y el articulo 8° del Reglamento General del
Estudiante.

Art. 5°  Son estudiantes especiales aquellos que se matriculan en
11 créditos o menos (articulo 9° del Reglamento General del
Estudiante).

Art. 7°  La condicion de estudiante regular o especial se adquiere
por la matricula. Tiene validez hasta el dia en que concluye
la semana oficial matricula del semestre inmediato
siguiente, segun lo establecido el articulo 4° del Reglamento
General del Estudiante.

Art. 9°  Los ingresantes solo podran matricularse en el semestre al
cual ingresaron. Quienes no lo hagan en el plazo establecido
pierden el derecho adquirido en el concurso publico de
Admision

Art. 10° Por excepcion, los ingresantes podran solicitar reserva de
vacante para el semestre posterior, abonando los derechos
establecidos para tal fin. Pasando este periodo podran
solicitar su reincorporacion a la universidad, segun los
articulos 44°, 45° y 46° del presente Reglamento.

Art. 13° Los estudiantes retirados y los separados definitivamente de
la Universidad, por razones académicas o administrativas o
econdémicas, no podran matricularse, salvo que el Consejo
Universitario revoque los acuerdos correspondientes en
atencion a razones justificadas.

6.2.2 De lainscripcion en las asignaturas

Art. 16° La matricula se realiza por turnos otorgados segun el orden
de mérito alcanzado por el estudiante y el promedio
ponderado obtenido en cada semestre académico.

Art. 18° Los estudiantes que tuviesen alguna dificultad para
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inscribirse en las asignaturas que les corresponde seguir,
podran hacerlo presencialmente conla asesoria del docente
administrador del programa de matricula de la Escuela
Profesional.

Art. 19° Los estudiantes antiguos podran inscribirse a partir del tercer

Art. 20°

Art. 21°

Art. 22°

Art. 26°

semestre de estudios en mas créditos de los autorizados,
siempre que cumplan con los requisitos establecidos en el
reglamento correspondiente. Los sobre costos seran
incorporados autométicamente a las boletas de pensiones
de los estudiantes.

Los estudiantes estan obligados a inscribirse en las
asignaturas desaprobadas de las cuales no podran retirarse
por ningun motivo; luego se inscribiran en lasasignaturas
sugeridas, respetando las prioridades y los indices
académicos, hasta completar el tope de créditos fijados por
cada carrera profesional.

Los estudiantes, sin excepcién, no se podran matricular en
las asignaturas cuyos horarios de clases estan cruzados.

Ningun estudiante podra inscribirse en asignaturas que
pertenezcan a mas de tres semestres académicos
consecutivos.

Los estudiantes que no figuran en el listado de orden de
mérito, asi como los ingresantes por traslado externo e
interno y los reincorporados tardiamente tienen un régimen
especial de matricula en los dias asignados a cada carrera
profesional. Los ingresantes se matriculardn en sus
Facultades en las fechas fijadas en el cronograma del
proceso de matricula.

Art. 27° Matricularse en cualquiera de las condiciones de estudiantes

Art. 28°

regulares, especiales y libres, implica la obligacién de asistir
a las clases tedricas y practicas, de acuerdo al articulo 53°
del Estatuto de la Universidad y el articulo 35° del
Reglamento General de Evaluacion Académica del
Estudiante.

Inscribirse en un grupo implica la presencia y evaluacion del
estudiante en el mismo grupo. Los calificativos obtenidos en
grupos distintos son nulos y no podran ser subsanados por
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Art. 29°

ningn motivo (articulo 30° Reglamento General de
Evaluacion Académica del Estudiante). Los cambios de
grupos posteriores a la primera inscripcion seran
autorizados por el jefe de la Unidad de Registrosy Matricula
de cada Facultad y/o por el director del Programa de
Estudios Basicos, en los casos en que se hayan eliminado
grupos o por errores no atribuibles a los estudiantes.

Las asignaturas electivas en que se matriculen los
estudiantes implican las mismas exigencias que las
obligatorias. En caso de desaprobarlas podran inscribirse en
otras asignaturas electivas. Al término de sus estudios las
asignaturas electivas desaprobadas seran eliminadas
automaticamente.

Art. 30° El cupo fijado por cada grupo es definitivo y no se permitira

inscripcion fuerack ese limite. Durante la matricula en las
Facultades podran abrirse nuevos grupos para una
asignatura cuando los grupos preestablecidos se hayan
cubierto todos los cupos asignados.

Art. 31° Culminado el proceso de inscripcién de las asignaturas, los

horarios establecidos seran inamovibles. El director de
Escuela Profesional o el directordel Programa de Estudios
Basicos son los encargados de hacer cumplir esta
disposicion bajo responsabilidad.

6.2.3 Del retiro de cursos

Art. 32°

Los estudiantes podran solicitar retiro de asignaturas
hasta la cuarta semana de iniciado el semestre
académico en las fechas fijadas por la Unidad de Registros
y Matricula de cada Facultad o por la direccion del Programa
de Estudios Basicos. Los estudiantes matriculados en una
determinada asignatura y que no se hayan retirado del
mismo en el plazo sefalado, se considerardn matriculados
para todos sus efectos.3

3 El procedimiento para el retiro del curso sea en la modalidad en que esté
matriculado se realizara virtualmente a través de un correo a la unidad

correspondiente.
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6.2.4 Del retiro de semestre académico

Art. 37° Los estudiantes, que, habiendo completado la matricula
en un semestre, no deseen continuar sus estudios por
causas debidamente justificadas, podran solicitar retiro
del semestre hasta la cuarta semana de iniciada las
clases.

Art. 38° Las solicitudes de retiro del semestre se presentan en la
Oficina Central de Registros y Matricula la que emitira la
resolucion correspondiente; copia de esta resolucion seré
enviada a las siguientes dependencias: Oficina de
Economia, Departamento de Cuentas Corrientes, Oficina
Central de Informética y Coémputo, y las Unidades de
Registros y Matriculas de las Facultades y la Direccion del
Programa de Estudios Basicos.

Art. 39° Es requisito para solicitar retiro del semestre académico
estar al dia en el pago de las pensiones de estudio, al
momento de presentar la solicitud.

Art. 40° Después de la cuarta semana de iniciadas las clases, por
razén de salud, debidamente comprobada por el Centro
Médico de la Universidad, los estudiantes podran solicitar
retiro del semestre académico ante el Vicerrectorado
Académico.

Art. 41° Los estudiantes que habiéndose matriculado en el semestre
académico abandonen sus estudios sin presentar la
solicitud de retiro y figuren en las actas de evaluacion final
con la mencion NSP en todas las asignaturas, o con
calificativos desaprobatorios hasta en dos asignaturas,
estan obligados alpago de dos boletas de pensiones de
estudio. Las solicitudes deben presentarse en la Oficina de
Economia de la Universidad.

6.2.5 Del retiro de la Universidad

Art. 43° Las solicitudes de retiro de la Universidad son autorizadas
por el Consejo Universitario a propuesta del rector,
Vicerrector Académico y de la Oficina Central de Registros
y Matricula de la Universidad. Las solicitudes seran dirigidas
al Vicerrector Académico y se presentan en la mesa de
partes de la Universidad.
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6.2.6 De la reincorporacion

Art. 44°

Art. 45°

Art. 46°

Los estudiantes que interrumpan sus estudios y desean
reiniciarlos, podran solicitar reincorporarse siguiendo las
normas y procedimientos establecidos en el presente
reglamento.

Es condicion para reincorporarse a la Universidad, que los
estudiantes estén al dia en sus pensiones de estudio.

En los casos de que no hayan sido emitidas las fichas de
matricula de los estudiantes reincorporados, la Unidad de
Registros y Matricula de cada Facultad y el Centro de
Informética y Computo, propondran conjuntamente la
solucion inmediata del problema.

CAPITULO V

DE LAS RESPONSABILIDADES Y OBLIGACIONES DE LOS
ESTUDIANTES

Art. 47°.

Es responsabilidad del estudiante en el acto de la matricula.
Inscribirse  obligatoriamente  en las  asignhaturas
desaprobadas que figuran en la ficha de matricula, de las
cuales no podran retirarse por ningdn motivo, excepto
cuando se produce el retiro del semestre académico,
cuando se anula el grupo por el bajo nimero de estudiantes
matriculados.

Matricularse en las asignaturas que le corresponda
respetando la secuencia de la estructura curricular de la
carrera profesional.

Comprobar que las asignaturas elegidas, que figuran en la
ficha de matricula sean las mismas que aparecen en el
sistema informatizado y en el consolidado provisional de
matricula.

Comprobar que, en el Consolidado de Matricula emitido

posteriormente, figuren las mismas asignaturas y grupos en
los cuales se inscribio.
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6.2.7 De los 6rganos encargados del proceso de matricula

Art. 51° La conduccion del proceso de matricula esta a cargo del
Vicerrector Académico de la Universidad.

Art. 52° La Oficina Central de Registro y Matricula elabora el proyecto
del cronograma del proceso de matricula de cada semestre
académico para ser sometido a la consideracion vy
aprobacion del Consejo Universitario a través del Rector y
Vicerrector Académico.

Art. 53° La Unidad de Registros y Matricula de cada Facultad y de la
Direccion del Programa de Estudios Bé&sicos son los
encargados de la conduccién delproceso de la matricula en
el ambito de su competencia. Estos 6érganos sonlos Unicos
responsables de dicho proceso; de ser necesario podran
solicitar apoyo docente y administrativo para cumplir sus
fines.

6.3 DEL REGLAMENTO GENERAL DE LA UNIVERSIDAD RICARDO
PALMA?
REGIMEN DE MATRICULA

Art. 333 EI Régimen de Matricula esta indicado en los articulos 163°,
164° y 165° del Estatuto y complementariamente en lo
dispuesto en los siguientes articulos.

Art. 334 La condicién de estudiante regular o especial se adquiere
por la matricula y tiene validez hasta el dia en que concluye
la semana oficial de matricula del semestre siguiente.

Art. 335 Elnumero maximo y minimo de estudiantes matriculados en
cada grupo de una asignatura esta condicionado por la
naturaleza de la misma y por el espacio y capacidad
instalada disponibles. Es fijado por la Facultad respectiva.

Art. 336 La Universidad se reserva el derecho a cerrar grupos de las
asignaturas programadas cuando estas no alcanzan el
numero minimo de estudiantes matriculados, encargandose
al Vicerrectorado Académico la formulacion de la propuesta
al Consejo Universitario.

Art. 337 EI Consejo Universitario aprueba el calendario de matricula.
No hay autorizacion para aceptar casos de excepcion

4 Adecuado al Estatuto y a la Ley Universitaria N°30220 y Aprobado en sesién de Consejo Universitario
del 1 de marzo del 2016.Actualizado en sesion de Consejo Universitario del 10 de junio del 2022
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Art. 338

Art. 339

Art. 340

Art. 341

Art. 342

Art. 343

Art. 344

después de la fecha de cierre programada, salvo los debidos
a razones de salud o justificados subsecuentes.

El estudiante est4 obligado a matricularse en primer lugar
en aquellas asignaturas en las que se encuentra
desaprobado y no puede retirarse de las mismas.

El estudiante matriculado en un semestre académico que no
desee continuar estudios por causas debidamente
justificadas, puede solicitar a la Unidad de Registros y
Matricula de su Facultad o en la Direccién del Programa de
Estudios Basicos el retiro de todas las asignaturas o de
alguna de ellas del semestre hasta la cuarta semana de
haberse iniciado el mismo, siempre y cuando esté al dia en
sus pagos y siguiendo lo establecido en las normas del
Reglamento General de Matricula. En el caso del retiro
parcial, el alumno quedara matriculado para todos sus
efectos, en las asignaturas de las que no se haya retirado.
El estudiante que desee retirarse del semestre presentara
una solicitud a la Oficina Central de Registros y Matricula,
solo en las fechas establecidas en el calendario académico,
siguiendo los procedimientos administrativos sefialados en
el Reglamento General de Matricula y siempre que esté al
dia en sus pagos.

El estudiante que por razones particulares se ha retirado del
semestre y desee reiniciar sus estudios, debe solicitar su
reincorporacion a la Oficina Central de Registros y Matricula
siguiendo lo establecido en las normas del Reglamento
General de Matricula.

La matricula de un estudiante en un nuevo semestre
académico esta condicionada por el numero de créditos
aprobados en el ultimo semestre cursado. El Reglamento
de Matricula y Evaluacidon Académica establece estas
condiciones.

La convalidacion de una asignatura aprobada en otra
universidad u otra Facultad de la Universidad Ricardo
Palma, es realizada de acuerdo al contenido, el niumero de
creditos y el nimero de horas académicas semanales, de la
asignatura cursada y de la asignatura por convalidar. Si la
resolucion de convalidacion no estuviera conforme el
estudiante puede solicitar la reconsideracion.

La matricula establece el compromiso formal del estudiante
de conocer y cumplir el Estatuto, el presente Reglamento y
todas las normas vigentes que regulan la organizacion y
funcionamiento de la Universidad.
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7. PLAN DE ESTUDIOS DEL SEMESTRE ACADEMICO 2025-|

7.1 Plan de estudio P24

Codigo | Curso [ Tipo [ Cred. [ Estado Teo Pr Lab Ta
Semestre Académico : 01
EB-0001 |Actividades Artisticas y Deportivas Obligatorio 1 Activo 0 2 0 0 -
EB-0002 [Taller de Métodos del Estudio Universitario Obligatorio 2 Activo 0 4 0 0 -
EB-0003 |Taller de Argumentacion Oral y Escrita Obligatorio 2 Activo 0 4 0 0 --
EB-0005 ati Obligatorio 3 Activo 2 2 0 0 -
EB-0006 |Inglés | Obligatorio 2 Activo 0 4 0 0
NG-0101 |Fundamentos de Negocios Globales Obligatorio 4 Activo 4 0 0 0
BC-0111 on Obligatorio 3 Activo 2 2 0 0
BC-0112 [Economia | Obligatorio 3 Activo 2 2 0 0 -
Total Créditos: 20
Semestre é 102
EB-0007 |Taller de Interpretacion y Redaccion de Textos Obligatorio 2 Activo 0 4 0 0 EB-0003 - Taller de Argumentacion Oral y Escrita
EB-0008_[Filosofiay Etica Obligatorio 3 Activo 2 2 0 0 =
EB-0009 |Psicologia General Obligatorio 2 Activo 1 2 0 0 --
EB-0010 [Formacion Historica del Pert Obligatorio 2 Activo 1 2 ] 0 -
EB-0011 |inglés Il Obligatorio 2 Activo 0 4 0 0 EB-0006 - Inglés |
BC-0211 |Procesos Gt y Disefios Or ionale: Obligatorio 3 Activo 2 2 0 0 BC-0111 - 6n
BC-0212 |Economia ll Obligatorio 3 Activo 2 2 0 0 BC-0112 - Economia |
BC-0213 a Il Obligatorio 3 Activo 2 2 0 0 EB-0005 -
Total Créditos: 20
Semestre Académico : 03
EB-0012 |Recursos Naturales y Medio Ambiente Obligatorio 2 Activo 1 2 0 0 --
EB-0013 |Realidad Nacional Obligatorio 3 Activo 2 2 0 0 --
EB-0014 [Globalizacién e Integracién Obligatorio 3 Activo 2 2 0 0 =
BC-0311 |Estadistica General Obligatorio 3 Activo 2 2 0 0 BC-0213 - Matematica Il
BC-0312 |Planeamiento égico Obligatorio 3 Activo 2 2 0 0 BC-0211 - Procesos G y Disefios Of nales
BC-0313 | ica Financiera Obligatorio 3 Activo 2 2 0 0 BC-0213 - ica Il
BC-0314 |Economia Global Obligatorio 3 Activo 2 2 0 0 BC-0212 - Economia Il
Total Créditos: 20
7.2 Plan de estudio 52
Codigo | Curso [ Tipo | Cred. Estado Teo Pr Lab Ta | Requisitos
Semestre Académico : 04
NG-2401 Obligatorio 3 Activo 2 2 0 0 NG-2301 - Disefios Organi Contemporaneos
NG-2402 Aplicada Obligatorio 4 Activo 2 2 2 0 NG-2302 - General
NG-2403 |Costos y Presupuestos Obligatorio 3 Activo 2 0 2 0 NG-2303 - Contabilidad Il
NG-2404 |Economia Global Obligatorio 3 Activo 2 2 0 0 NG-2304 - Macroeconomia
NG-2405 [Métodos C Obligatorio 3 Activo 2 0 2 0 NG-2302 - E: i General
NG-2406 |Ta\|er de Informaética para los Negocios Globales Obligatorio 2 Activo 0 0 2 2 NG-2301 - Disefios Organizaciones Contemporaneos
NG-2407 |Taller de Creatividad e Innovacion Obligatorio 2 Activo 0 0 2 2 |EB 0007 - Légicay Filosoffa - -
Total Créditos: 20
Semestre émi 05
NG-2501 i6n de las Operacio Obligatorio 3 Activo 0 2 2 2 NG-2402 - E: Aplicada
NG-2502 |Matematica Financiera Obligatorio 3 Activo 2 0 2 0 NG-2405 - Métodos Cuantitativos
NG-2503 [C Gerencial Obligatorio 3 Activo 2 0 2 0 NG-2403 - Costos y
NG-2504 Comercio Global Obligatorio 3 Activo 2 2 0 0 NG-2404 - Economia Global NG-2406 - Taller de Informatica para
los Negocios Globales
NG-2505 |Globalizacién: Impacto Econémico y Cultural Obligatorio 3 Activo 2 2 0 0 EB 0012 - Realidad Nacional -
NG-2506 [Derecho Empresarial | Obligatorio 3 Activo 2 2 0 0 EB 0013 - Historia de la Civilizacion -
NG-2507 |Taller de Investigacién de Mercados Globales Obligatorio 2 Activo 0 0 2 2 NG-2401 - Marketing
Total Créditos: 20
Semestre Z 106
NG02010 [idioma Inglés Obligatorio 0 Activo 0 0 0 0o [-
NG-2601 |Logistica Obligatorio 3 Activo 2 0 2 0 |NG-2501- 6n de las Oper:
NG-2602 |Ecologia y Desarrollo Sostenible Obligatorio 3 Activo 2 2 0 0 |EB 0011 - Recursos Naturales y Medio Ambiente -
Finanzas Corporativas (INGLES) Obligatorio 4 Activo 2 2 2 0 ING02010 - Idioma InglésNG-2502 - Matemaética Financiera NG-
NG-2603
2503 - Contabilidad Gerencial
NG-2604 i6n del Talento Humano (INGLES) Obligatorio 3 Activo 2 2 0 0 ING-2505 - Globalizacion: Impacto Econé y Cultural
NG-2605_[Derecho Empresarial Il (INGLES) Obligatorio 3 Activo 2 2 0 0 ING02010 - Idioma InglésNG-2506 - Derecho Empresarial |
NG-2606 Taller de Envases y Embalajes (INGLES) Obligatorio 2 Activo 0 0 2 2 NGOZOll? - Idioma InglésNG-2407 - Taller de Creatividad e
Innovacion
NG-2607 International Outsourcing (EL) (INGLES) Electivo 3 Activo 2 2 0 0 ING02010 - Idioma InglésNG-2501 - Administracion de las
Operaciones
Comportamiento del Consumidor (EM) (INGLES) Electivo 3 Activo 2 2 0 0 ING02010 - Idioma InglésNG-2507 - Taller de Investigacion de
NG-2608
Mercados Globales
Total Créditos: 24
Semestre émi 07
NG-2701 &~ Business (INGLES) Obligatorio 2 Activo 0 2 2 0 ING02010 - Idioma InglésNG-2604 - Administracién del Talento
Humano (INGLES)
NG-2702 i6n Aduanera (ESPANOL o INGLES) Obligatorio 3 Activo 2 2 0 0 NG02010 - Idioma InglésNG-2504 - Comercio Global
NG-2703 |OPeraciones Bancarias Internacionales (INGLES) Obligatorio 4 Activo 2 2 2 0 ING02010 - Idioma InglésNG-2603 - Finanzas Corporativas
(NGLES)
NG-2704 |Distribucion Fisica Internacional (INGLES) Obligatorio 3 Activo 2 2 0 0 NG02010 - Idioma InglésNG-2601 - Logistica
NG-2705 Taller de Negociaciones (INGLES) Obligatorio 2 Activo 0 0 2 2 NG02010 - Idioma InglésNG-2606 - Taller de Envases y Embalajes
(INGLES
NG-2706 Derecho del Comercio Internacional y Contratos Obligatorio 3 Activo 2 2 0 0 NG02010 - Idioma InglésNG-2605 - Derecho Empresarial Il
(INGLES (INGLES
Compras Globales (EL) (INGLES) Electivo 3 Activo 2 2 0 0 NG02010 - Idioma InglésNG-2607 - International O
NG-2707 INGLES!
NG-2708 Customer Relationship Management - CRM Electivo 3 Activo 2 2 0 0 NG02010 - Idioma InglésNG-2608 - Comportamiento del
EM) (INGLES] Consumidor (EM) (INGLES,
Total Créditos: 23 |
Semestre é : 08
NG-2801 |/ASeguramiento de la Calidad para los Negocios Globales | Obiigatorio 3 Activo 2 2 0 0 NG02010 - Idioma InglésNG-2701 - e - Business (INGLES)
(INGLES)
NG-2802 Valoracion Aduanera (ESPANOL o INGLES) Obligatorio 3 Activo 0 2 2 2 NGOZO];O - Idioma InglésNG-2702 - Administracién Aduanera
|(ESPAROL 0 INGLES)
Mercados Financieros Globales (INGLES) Obligatorio 4 Activo 2 2 2 0 NG02010 - Idioma InglésNG-2703 - Operaciones Bancarias
NG-2803 P
Internacionales (INGLES)
Transporte de Carga Internacional y Seguros (INGLES) | Obligatorio 3 Activo 2 2 0 0 NG02010 - Idioma InglésNG-2704 - Distribucion Fisica
NG-2804 P
Internacional (INGLES;
Taller de Exportaciones e Importaciones (INGLES) Obligatorio 3 Activo 0 2 2 2 ING02010 - Idioma InglésNG-2705 - Taller de
NG-2805 P
Negociaciones (INGLES;
NG-2806 Operaciones Aeroportuarias (EL) (INGLES) Electivo 3 Activo 2 2 0 0 NG02010 - Idioma InglésNG-2707 - Compras Globales (EL)
(INGLES
NG-2807 Neuromarketing (EM) (INGLES) Electivo 3 Activo 2 2 0 0 NG02010 - Idioma InglésNG-2708 - Customer Relationship
Management - CRM (EM) (INGLES)
Total Créditos: 22
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Semestre Académico : 09
NG-2901 Taller de Tesis | Obligatorio 2 Activo NG-2801 - Aseguramiento de la Calidad para los Negocios
Globales (INGLES)
NG-2902 CoslusL Precios y Cotizaciones Internacionales Obligatorio 3 Activo NG-2802 - Valoracién Aduanera (ESPANOL o INGLES)NG-2804 -
(ESPANOL o FRANCES) Transporte de Carga Internacional y Seguros (INGLES)
Finanzas Globales (INGLES) Obligatorio 3 Activo NG02010 - Idioma InglésNG-2803 - Mercados Financieros Globales|
NG-2903 (NGLes)
NG-2904 Formulacion de Proyectos de Inversién (INGLES o Obligatorio 3 Activo NG02010 - Idioma InglésNG-2803 - Mercados Financieros Globales|
ITALIANO) (INGLES)
NG-2905 Integracion Econémica y Tratados Obligatorio 3 Activo EB 0009 - Inglés IING02010 - Idioma InglésNG-2706 - Derecho del
Internacionales (INGLES) Comercio Internacional y Contratos (INGLES
Marketing Global (INGLES o PORTUGUES) Obligatorio 3 Activo NG02010 - Idioma InglésNG-2805 - Taller de Exportaciones e
NG-2906
Importaciones (INGLES)
NG-2907 Logistica de Commodities (EL) (INGLES) Electivo 3 Activo NG02010 - Idioma InglésNG-2806 - Operaciones Aeroportuarias
(EL) (INGLES)
NG-2908 Marketing Digital y Social Media (EM) (INGLES) Electivo 3 Activo NG02010 - Idioma InglésNG-2807 - Neuromarketing (EM) (INGLES)
Total Créditos: 23
Semestre Académico : 10
NG-1001 al Supply Chain 1t (INGLES o Obligatorio 3 Activo ING02010 - Idioma Ing\é§NG-2902 - Costos, Precios y Cotizaciones
FRANCES) Internacionales (ESPANOL o FRANCES)
NG-1002 Direccion de Negocios Globales y Responsabilidad Social| Obligatorio 4 Activo NG02010 - Idioma InglésNG-2906 - Marketing Global (INGLES o
(INGLES) PORTUGUES)
Plan de Negocio Global (INGLES 0 PORTUGUES) Obligatorio 3 Activo NG02010 - Idioma InglésNG-2903 - Finanzas Globales
NG-1003 (INGLES)NG-2904 - Formulacién de Proyectos de Inversion
(INGLES o [TALIANO)
Politica Internacional (ESPANOL o ITALIANO) Obligatorio 3 Activo ING-2905 - Integracion Econémica y Tratados
NG-1004 P
Internacionales (INGLES)
NG-1005 |Taller de Tesis Il Obligatorio 2 Activo NG-2901 - Taller de Tesis |
NG-1006 |Gerencia del Ct i (EL) (INGLES) Electivo 3 Activo ING-2907 - Logistica de C: ities (EL) (INGLES)
Franchise (EM) (INGLES) Electivo 3 Activo NG02010 - Idioma InglésNG-2908 - Marketing Digital y Social Media
NG-1007 (EM) (INGLES)
NG-1008 |Curso de Trabajo de Investigacion Obligatorio 1 Activo NG-2901 - Taller de Tesis |
Total Créditos: 22 |
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8. INFORMACION IMPORTANTE PARA LA MATRICULA
SEMESTRE 2025-|

PREGRADO

8.1 CRONOGRAMA DE PAGOS 2025-|

El semestre académico 2025-I tiene una duracion de 17 semanas Y el costo total
se divide en 5 armadas o pensiones de ensefianza.

El pago de pensiones se efectuarda hasta la fecha de vencimiento de cada
armada, después de la cual se aplicara una mora (De acuerdo a la Tasa de
Interés Interbancaria BCR) que se cargara al emitirse la siguiente armada.

CRONOGRAMA DE PAGOS PRE GRADO SEM: 2025/1

FECHA FECHA
SEMESTRE ARMADA EMISION VENCIMIENTO
1 21/02/2025 22/03/2025
2 08/04/2025 30/04/2025
2025/1 3 06/05/2025 31/05/2025
4 06/06/2025 30/06/2025
5 03/07/2025 15/07/2025

8.2 PAGOS DE PENSIONES EN LOS BANCOS:

El costo de la matricula para el semestre 2025-1 sera de S/. 300.00 soles, a
ello se adicionara el importe de la pension y/o algin otro concepto de cuenta
corriente segun corresponda, por ejemplo: carné universitario.

El dnico banco que atiende de manera presencial es el SCOTIABANK, el
requisito es brindar el cédigo de alumno (a).

También se puede realizar el pago de pensiones mediante la banca por
internet o desde el aplicativo moévil de los bancos: SCOTIABANK,
INTERBANK y BCP ingresando a:

“Pago de servicios / Universidad Ricardo Palma y aqui ingresar el codigo
de estudiante”.

Hemos implementado el pago con el aplicativo YAPE entrando a la opcion:
“Yapear servicios / Universidad Ricardo Palma / ingresar el codigo”

En caso de no contar con estos medios de pago y/o tener tarjetas de otras
instituciones, lo puede pagar, ingresando a INTRANET del alumno en la
seccion: Servicios/Pago con tarjeta.

Nota: Este medio tiene costos adicionales que deben ser asumidos por el
alumno.

Amortizacion de la boleta por la banca por internet: Scotiabank, BCP o
Interbank

Excepto la primera boleta de matricula, las demas: 2da., 3ra., 4ta. y 5ta. armada,
se podran amortizar, ingresando el codigo de alumno (a) y el importe que desea
pagar.
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Vigencia de las escalas de pensiones

Los alumnos conservaran su escala de pensiones asignada, durante el periodo
regular que dura la carrera mas un semestre adicional; es decir: 15 para Medicina
Humana; 13 para Derecho y 11 para las demas carreras. Vencidos estos plazos,
a los alumnos que no hayan concluido sus estudios se les asignara la escala de
pensiones vigente.

8.3 PAGOS EN EL DEPARTAMENTO DE TESORERIA DE LA

UNIVERSIDAD.

Se pueden realizar amortizaciones (desde la 2da armada) y cancelaciones de
las boletas de pensiones en efectivo en el Departamento de Tesoreria de la
Universidad ubicado en el Edificio administrativo - 2do. piso.

No se reciben pagos con tarjetas de crédito.

8.4 RECARGOS POR INCUMPLIMIENTO DE PAGOS DE

PENSIONES

En caso de no haber cancelado el total de la armada vigente a la fecha de
vencimiento, se aplicara una mora sobre los saldos pendientes de pago
(Porcentaje correspondiente a la tasa de interés interbancaria vigente, dispuesta
por el BCR). Esta tasa puede ser variable.

8.5 ESCALAS DE PENSIONES

Segun lo dispuesto por acuerdo de Consejo Universitario Nro. 2871-2017, las
escalas gue se aplicaran a los ingresantes a partir del semestre 2018-1l son las
siguientes:

COD. CARRERA ESCALA VALOR DE
CARR. LA ESCALA
25 Medicina Humana Al18 2,600.00
11 Arquitectura y Urbanismo A28 1.550.00
27 Medicina Veterinaria A28 1.550.00
34 Administracion de Negocios A28 1.550.00
Globales
38 Marketing Global y Adm. Comercial A28 1.550.00
51 Traduccidn e Interpretacion A28 1.550.00
61 Ingenieria Civil A38 1.450.00
62 Ingenieria Electrdnica A38 1.450.00
63 Ingenieria Industrial A38 1.450.00
66 Ingenieria Informatica A38 1.450.00
68 Ingenieria Mecatrénica A38 1.450.00
21 Biologia A38 1.450.00
31 Economia A38 1.450.00
32 Administracién y Gerencia A38 1.450.00
33 Contabilidad y Finanzas A38 1.450.00
35 Turismo, Hoteleria y Gastronomia A38 1.450.00
41 Psicologia A38 1.450.00
46 Derecho y Ciencia Politica A38 1.450.00

27



8.6 COSTOS DE MATRICULA REGULAR PREGRADO 2025-I:

El nimero de armadas a pagar, segun los créditos matriculados se aplican
segun el siguiente cuadro:

CREDITOS ARMADAS A PAGAR
MATRICULADQOS

Hasta 2 Créditos %% Armada
Hasta 4 Créditos 1 Armada
Hasta 6 Créditos 1 % Armadas
Hasta 8 Créditos 2 Armadas
Hasta 10 Créditos 2 % Armadas
Hasta 12 Créditos 3 Armadas
Hasta 14 Créditos 3 % Armadas
Hasta 16 Créditos 4 Armadas
Mas de 16 Créditos 5 Armadas

8.7 !\/IATRI'CULA RESTRINGIDA (HASTA UN MAXIMO DE 12
CREDITOS)

Los alumnos que se matriculen bajo la modalidad de Matricula
Restringida, sélo podran matricularse hasta un maximo de 12 Créditos.

CREDITOS MATRICULADOS ARMADAS A
PAGAR

Hasta 2 Créditos % Armada

Hasta 4 Créditos 1 Armada

Hasta 6 Créditos 1 Y% Armadas

Hasta 8 Créditos 2 Armadas

Hasta 10 Créditos 2 % Armadas

Hasta 12 Créditos 3 Armadas
REQUISITOS:

v/ Estar apto para el proceso de matricula, no debe tener deudas de
pensiones, libros o suspensiones.

TRAMITE:

v" El alumno procedera a matricularse via intranet.

v' Al formalizar el proceso de matricula, el sistema informatico del
Departamento de Cuentas Corrientes, registrara el numero de cursos y
créditos matriculados y automaticamente generara el numero de boletas
de pensiones correspondientes.
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8.8 COSTO POR CREDITO EN EXCESO

é: AORDR; CARRERA COCSRTISD).( '
’ EXCESO (*)
25 Medicina Humana 551.5
11 Arquitectura y Urbanismo 383.7
27 Medicina Veterinaria 387.5
34 Administracién de Negocios 3875
Globales
51 Traduccion e Interpretacion 387.5
61 Ingenieria Civil 362.5
62 Ingenieria Electronica 362.5
63 Ingenieria Industrial 362.5
66 Ingenieria Informética 362.5
68 Ingenieria Mecatronica 362.5
21 Biologia 362.5
31 Economia 362.5
32 Administracion y Gerencia 362.5
33 Contabilidad y Finanzas 362.5
35 Turismo, ) Hoteleria y 3625
Gastronomia
41 Psicologia 362.5
46 Derecho y Ciencia Politica 343.9

*

8.9 COSTO DEL SEMESTRE PARA LOS ALUMNGOS LIBRES

El costo total del exceso de crédito se paga en 03 partes: en la tercera,
cuarta y quinta armada.

Los alumnos libres, son alumnos que tienen estudios universitarios 0 son
profesionales que se inscriben en asignaturas de las distintas carreras que
ofrece la Universidad hasta un maximo de 18 créditos y un periodo maximo
de 2 semestres académicos.

Costo de un crédito por alumno libre

COD.
CARR.

CARRERA

COSTO x 1 CRED.
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25 Medicina Humana 551.5
11 Arquitectura y Urbanismo 383.7
27 Medicina Veterinaria 387.5
34 Administracion de Negocios

Globales 387.5
38 Marketing Global y Adm. Comercial 387.5
51 Traduccién e Interpretacion 387.5
61 Ingenieria Civil 362.5
62 Ingenieria Electronica 362.5
63 Ingenieria Industrial 362.5
66 Ingenieria Informatica 362.5
68 Ingenieria Mecatronica 362.5
21 Biologia 362.5
31 Economia 362.5
32 Administracién y Gerencia 362.5
33 Contabilidad y Finanzas 362.5
35 Turismo, Hoteleria y Gastronomia 362.5
41 Psicologia 362.5
46 Derecho y Ciencia Politica 343.9

TRAMITE:

v' El alumno debera solicitara a la Unidad de Registros y Matricula (URM) el
deseo de inscribirse en los cursos libres.

v OCRM, emitira una ficha de matricula, con los cursos a llevar y lo enviara
a Cuentas Corrientes cuentas.corrientes@urp.edu.pe.

v' Con esa ficha, el departamento de Cuentas Corrientes indicara el costo
total del semestre. Dicho costo se pagara al contado en los bancos
autorizados con el codigo de alumno.

v'Una vez realizado el pago, debera comunicar a la Unidad de Registros y
Matricula de la Facultad, que ya realizé el pago para ser matriculado.

8.10DESCUENTO POR HERMANO (PRE-GRADO)

La Universidad otorga el beneficio de descuento de hermano, en las
pensiones mensuales, a los hermanos que estén estudiando
simultdneamente en la universidad.

REQUISITOS:
v' El descuento se otorga a solicitud del alumno.
v' Los hermanos deben estar matriculados en PRE-GRADO en el semestre
vigente.
v" Copia legible de la partida de nacimiento de los hermanos matriculados.

TRAMITE:

v' El alumno envia un correo solicitando Descuento de Hermanos a
cuentas.corrientes@urp.edu.pe adjuntado los documentos solicitados en los
requisitos.

- El primer hermano matriculado paga el 100% de la armada.
- El segundo hermano matriculado paga el 75% de la armada.
- El tercer hermano matriculado paga el 60% de la armada.

- El cuarto hermano matriculado paga el 50% de la armada.
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NOTA:

v Este tramite se realiza después de la matricula regular de cada semestre.

v' Se aplica a partir de la 2da. armada, donde se regularizara también el
descuento no aplicado en la primera boleta.

v" Siuno de los hermanos deja de estudiar 0 egresa, ya no le correspondera
el descuento al segundo hermano y si eran 3 hermanos o mas se
reajustara el porcentaje de descuento a lo que corresponda.

v'El beneficio del descuento se recuperara si los hermanos vuelven a
matricularse y se presenta una solicitud pidiendo reactivacion del
descuento a cuentas.corrientes@urp.edu.pe

v' Este beneficio no es aplicable en ciclo de verano.

8.11DESCUENTO POR HIJO DE GRADUADO (PRE-GRADO)

La universidad otorga el beneficio de descuento en las pensiones
mensuales, a los alumnos cuyo padre o madre hayan estudiado en la
universidad hasta obtener el grado de bachiller o titulo.

REQUISITOS:

v' El descuento se otorga a solicitud del alumno.

v Estar matriculado en el semestre vigente al que solicita el descuento.
v' Copia simple de la partida de nacimiento de los hijos matriculados.

v' Copia simple del diploma de bachiller o titulo del padre o la madre.

TRAMITE:

v" El alumno envia un correo solicitando Descuento de Hijo de Graduado a
cuentas.corrientes@urp.edu.pe adjuntado los documentos solicitados en los
requisitos.

v' El descuento se hara segun la siguiente escala de pagos.

- El primer hijo matriculado paga el 80% de la armada.
- El segundo hijo matriculado paga el 75% de la armada.
- El tercer hijo matriculado paga el 65% de la armada.

NOTA:

v’ Este tramite se realiza después de la matricula de cada semestre académico.

v’ Este beneficio se aplica a partir de la 2da. armada, donde se aplicara también
el descuento no aplicado en la primera boleta.

v Si el alumno deja de estudiar, pierde el beneficio, el cual se recuperara al
reincorporarse, solicitando la reactivacién del descuento por reincorporacion
al mail cuentas.corrientes@urp.edu.pe

v’ Este beneficio no es aplicable en ciclo de verano.

8.12DESCUENTO POR PAGO ADELANTADO DE PENSIONES

DEL SEMESTRE
Pregrado, Posgrado, EPEL, Residentado, 2da. Especialidad
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Los alumnos que paguen el total de las pensiones de un semestre por
adelantado (hasta antes del inicio de clases), tendran derecho a un
descuento del 5% sobre el total de las pensiones (No incluye matricula y
otros conceptos).

REQUISITOS:

v El descuento se otorga a solicitud del alumno.
v No tener deuda pendiente con la URP.

v' Cancelar por lo menos un semestre completo.

TRAMITE:

v El alumno envia un correo, una vez que autogenere la lera boleta del
semestre, solicitando Descuento por pago adelantado a
cuentas.corrientes@urp.edu.pe

v El Dpto. de Cuentas corrientes informara el importe a cancelar.

v El alumno deberéa efectuar el pago del importe indicado en los bancos
autorizados o en el Dpto. de Tesoreria, con el cédigo de alumno(a). Luego
debera enviar por correo el comprobante de pago al Departamento de

Cuentas Corrientes.

NOTA:

v' Este descuento no es aplicable a los alumnos que cuentan con otros
descuentos o becas.

8.13DESCUENTO DE DEUDAS POR PAGO AL CONTADO

Pregrado, Posgrado, EPEL y 2da. Especialidad

A fin de facilitar el egreso o reincorporacion a los alumnos que mantengan
deudas de pensiones con la universidad, se ha aprobado un descuento
escalonado sobre la deuda, siempre que esta sea pagada al contado, de
acuerdo a la siguiente tabla:

Antigliedad de la Deuda Porcentaje de Descuento
1981-2010 50%
2011-2015 40%
2016-2021 30%
REQUISITOS:

v El descuento se otorga a solicitud del alumno.
v Tener deuda pendiente con la URP de los afios indicados.
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TRAMITE:
v El alumno envia un correo al Departamento de Cuentas Corrientes
solicitando Descuento de deudas por pago al contado a la siguiente

direccién: cuentas.corrientes@urp.edu.pe
v' Cuentas corrientes envia el formato correspondiente y el importe a pagar.

v’ El alumno paga con su cédigo el monto indicado por el Departamento de Cuentas Corrientes en la
banca por internet de los bancos Scotiabank, BCP o Interbank y remite el recibo pagado a
cuentas.corrientes@urp.edu.pe. Con él se aplicara el descuento respectivo.

8.14DEVOLUCION DE PAGO DE LA 1RA. BOLETA DE

PENSIONES

Pregrado, Posgrado, EPEL y 2da. Especialidad
Si el alumno paga la 1ra. boleta de pensiones y por diversas razones no se
matricula, podra pedir la devolucién del mismo, siempre y cuando no tenga
deuda de pensiones con la universidad, en caso contrario el pago se
aplicara a la deuda del alumno.

REQUISITOS:
v No registrar matricula en el semestre en el que efectu6 el pago.
v" No mantener deuda con la Universidad.

TRAMITE:
v Enviar un correo a la Unidad de Registros y Matriculas de su Facultad con
sus datos completos solicitando la devolucion:
v
Nombre del titular de la cuenta bancaria
Banco
Numero de cuenta
CCI (20 digitos)
Numero de Celular
Correo Electrénico
Copia de DNI

v' Si es procedente el Dpto. de Tesoreria abonara a la cuenta corriente del
alumno o padre de familia (si el alumno es menor de edad).

NOTA:

v Este tramite no es aplicable a los alumnos ingresantes. Ver
reglamento de Admision.
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8.15EXONERACION DE ARMADAS POR NSP

PREGRADO, EPEL Y POSGRADO

El alumno que, habiéndose matriculado, interrumpe sus estudios sin tramitar
el retiro de semestre, podra solicitar la exoneracion de la 3ra., 4ta., y 5ta
armada, si en su consolidado registra notas con NSP (No se presentd) en
todos los cursos o tengan como maximo dos asignaturas desaprobadas (con
nota de 0 a 3).

REQUISITOS:

v El descuento se otorga a solicitud del alumno.

v El alumno enviara un correo solicitando la exoneracién de armadas por
NSP a cuentas.corrientes@urp.edu.pe

TRAMITE:
v' El Dpto. de Cuentas Corrientes verificara y efectuara la anulacién de las
tres armadas en la cuenta corriente del alumno.

NOTA:

v A los alumnos de PREGRADO o POSGRADO que pagan 05 armadas se
le exonerard 3 y a los alumnos de EPEL o POSGRADO que pagan 04
armadas, se les exonerard 2.

v' El alcance de esta norma es aplicable hasta en dos semestres no
consecutivos (art. 41 del Reglamento General de Matricula de
Estudiantes).
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9. CALENDARIO ACADEMICO 2025-|

Semana| Lun | Mar | Miér | Jue | Vier | Sab Actividades
3-Mar 4 5 6 - 8 Publicacion gle la Guia
de Matricula
10 11 12 13 14 15 Matricula Regular
17 | 18 | 19 | 20 | 21 | 22 Exx‘rﬁgg?ﬁ o
1 24 25 26 27 28 29 Inicio de Clases
2 31 1-Abr 2 3 4 5
3 7 8 9 10 11 12
4 14 15 16 17 18 19
5 21 22 23 24 25 26
6 28 29 30 [1-May 2 3
7 5 6 7 8 9 10
8 12 13 14 15 16 17 Examenes Parciales
9 19 20 21 22 23 24
10 26 27 28 29 30 31
11 2-Jun 3 4 5 6 7
12 9 10 11 12 13 14
13 16 17 18 19 20 21
14 23 24 25 26 27 28
15 30 1-Jul 2 3 4 5
16 7 8 9 10 11 12 Examenes Finales
17 14 | 15 | 16 | 17 | 18 | 19 Sﬁéﬁﬁfgﬁzs
18 21 22 23 24 25 26 Entrega de actas
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10. HORARIOS DE LA FACULTAD SEMESTRE ACADEMICO
2025-|

https://www.urp.edu.pe/guia/
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Anexo 1:

Anexo 2:

Anexo 3:

Anexo 4:

11. ANEXOS

BIOGRAFIA DE RICARDO PALMA
HIMNO DE LA UNIVERSIDAD RICARDO PALMA

DIRECTORIO DE TELEFONOS Y UBICACION DE OFICINAS
EDIFICIO CENTRAL

MAPA DEL CAMPUS
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Anexo 1
BIOGRAFIA DE RICARDO PALMA

Insigne escritor peruano, nacio en Lima el 7 de febrero de 1833, momento en el
cual el pais enfrentaba reiteradas demostraciones de insubordinacién y rebeldia
que afectaban el orden publico y la tranquilidad social. Fue el descendiente de
una union libre, mas tarde legitimada, de Pedro Palma y Dominga Soriano. El
padre era mestizo, como él mismo se llamao. Provenia de Cajabamba en el actual
departamento de Cajamarca y vino a la capital a trabajar como comerciante. Su
madre era originaria de la villa de Cafiete y por sus venas corria sangre indigena,
espafiola y negra.

Realiz6 sus estudios en el Colegio de Noel, el Colegio de Orengo y el Convictorio
de San Carlos. En 1848 empez6 su carrera literaria, formando parte del grupo
que después él mismo denominaria “la bohemia de mi tiempo”. Comenzé
escribiendo poesia, a la vez que ejercia el periodismo en diversas publicaciones
periddicas —la mayoria de existencia efimera— como redactor o critico de
espectaculos, para lo cual us6 multiples seudénimos.

En 1849 escribié su primer drama, El hijo del sol, que no se llegb a representar
y aunque obtuvo algun éxito en el medio limefo, alrededor de 1858 dejé de
escribir teatro. Luego de experimentar con el género histérico en el libro Corona
patriotica (1853), Palma empez6 a componer de relatos breves de diversa indole,
desde el ensayo costumbrista al romance historico, los que constituirian la
génesis de sus posteriores Tradiciones Peruanas.

En 1853 paso a formar parte del Cuerpo Politico de la Armada Peruana como
oficial tercero, correspondiéndole prestar servicio en la goleta Libertad, el
bergantin Almirante Guisse, el transporte Rimac y el vapor Loa. En 1857 fue
separado momentaneamente del ejercicio de su cargo por haber secundado la
sublevacion del general Ignacio de Vivanco contra el gobierno de Ramén
Castilla, pero su participacion politica mas importante se produjo en 1860, con
ocasion del frustrado asalto a la casa del presidente, ejecutado por un grupo de
civiles y militares de tendencia liberal, liderados por José Galvez.

Como consecuencia del fracaso en el intento golpista, Palma tuvo que dejar el
pais con rumbo a Chile, llegando a Valparaiso a finales de 1860. Durante su
permanencia en esta ciudad, frecuentd los salones literarios y pertenecio a la
Sociedad Amigos de la llustracion. Colabor6é con la Revista del Pacifico y la
Revista de Sudamérica, de la cual llegd a ser redactor principal. En agosto de
1863 le fue concedida una amnistia que le permitio emprender el retorno al Peru.
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En julio de 1864 fue nombrado cénsul en el Para, cargo que no llegd a ejercer,
solicitando en cambio una licencia que utilizé para viajar por Europa. Un afio mas
tarde volvié al Pert que se encontraba en conflicto con Espafia. Participé en el
combate del Callao del 2 de mayo de 1866 como asistente de José Galvez. Al
afio siguiente intervino en la sublevacion del coronel José Balta. Cuando en 1868
este ultimo fue elegido presidente, le otorgé el nombramiento de secretario
particular. Cuando el presidente Balta fue asesinado en 1872, Palma se retird
definitivamente de la politica para dedicarse exclusivamente a la literatura. Ese
mismo afo publicé la primera serie de sus Tradiciones.

Cuando en 1879 se declaré la guerra con Chile, Palma ya era uno de los literatos
mas reconocidos del continente americano de habla hispana y colaborador
frecuente de las principales publicaciones literarias sudamericanas. En 1881
participo en la defensa de Miraflores, en el Reducto N° 2, al mando del coronel
Ramén Ribeyro. Durante dichas acciones bélicas, las tropas de ocupacion
incendiaron su casa ubicada en el entonces balneario de Miraflores, con lo que
perdio su biblioteca personal, el manuscrito de su novela Los Marafiones y sus
memorias del gobierno de José Balta.

Entristecido por los sucesos que enlutaron Lima con muertes, sagueos e
incendios llevados a cabo por la tropa chilena, pensé aceptar el ofrecimiento del
duefio del diario La Prensa de Buenos Aires para trasladarse con su familia a
esa ciudad, y trabajar como redactor literario del periddico. Por entonces el
presidente Miguel Iglesias lo convencié para que aceptase la direccion de la
Biblioteca Nacional del Peru, que se encontraba destruida como consecuencia
de la guerra. Su labor al frente de esta institucion, que contaba con un
presupuesto exiguo, fue destacada desde todo punto de vista. Nunca dudé en
utilizar su prestigio literario para solicitar a personalidades de diversas partes del
mundo la donacién de libros, lo que le generd el sobrenombre de “el bibliotecario
mendigo”.

El 28 de julio de 1884 Palma logré inaugurar la nueva Biblioteca Nacional del
Peru. Siguié ocupandose de su direccion hasta 1912, cuando renunci6 al cargo
por discrepancias con el gobierno, que nombré en su lugar al escritor Manuel
Gonzalez Prada, antiguo adversario de Palma.

Alejado de su labor como bibliotecario y convertido en el patriarca de las letras
peruanas, Palma se retiré a vivir en Miraflores, donde pasé los ultimos afios de
su vida. Muri6 el 6 de octubre de 1919, siendo inhumado con honras fanebres
correspondientes a Ministro de Estado.
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Obra literaria

Ricardo Palma es la figura mas ilustre del romanticismo peruano y uno de los
escritores de mayor prestigio en el mundo cultural hispanoamericano. De espiritu
libre e innovador, su desemperio literario se desarrollé en areas muy diversas.
Como poeta siguio la corriente romantica europea del poeta y dramaturgo
espafol José Zorrilla, del poeta y ensayista aleman Heinrich Heine, del poeta y
dramaturgo francés Victor Hugo y del poeta y escritor inglés Lord Byron. Dentro
del género lirico public6 Poesias (1855), Armonias. Libro de un desterrado
(1865), Pasionarias (1870), Verbos vy gerundios (1877) y Enrique
Heine.Traducciones (1886). Reedit6 gran parte de su obra poética en el libro
Poesias (1887), que llevd como introduccion el estudio "La bohemia limefa de
1848 a 1860. Confidencias literarias". Posteriormente publicé su poema A San
Martin (1890). Su ultimo libro de versos fue Filigranas. Aguinaldo a mis amigos
(1892). También se desempefid como compilador de Lira americana. Coleccion
de poesias de los mejores poetas del Peru, Chile y Bolivia (1865).

Entre sus trabajos histéricos destacan Anales de la Inquisicién de Lima (1863),
el polémico Monteagudo y Sanchez Carrion. Paginas de la historia de la
independencia (1877) y su Refutacién a un compendio de historia del Pert (1886.

Su labor como principal gestor y presidente de la Academia Peruana de la
Lengua desde el 5 de mayo de 1887 esta representada por los Anales de la
Academia Correspondiente de la Real Espafiola en el Pera (1887), y
especialmente por sus valiosas sugerencias a favor de la admision de nuevos
vocablos contenidos en sus libros Neologismos y americanismos (1896) y
Papeletas lexicograficas (1903). Public6 ademéas Recuerdos de Espafa (1898),
sobre su viaje a ese pais en 1892, que después seria reeditado con el titulo
Recuerdos de Espafia precedidos de La bohemia de mi tiempo (1899).

En cuanto a su obra Las Tradiciones Peruanas, Palma habia escrito los primeros
de estos relatos antes de su destierro a Chile en 1860. Sin embargo, solamente
afios mas tarde decidi6 editar la primera serie de sus Tradiciones (1872). A este
volumen le seguirian Tradiciones. Segunda serie (1874), Tradiciones. Tercera
serie (1875), Tradiciones. Cuarta serie (1877), Tradiciones. Quinta serie (1883),
Tradiciones. Sexta serie (1883), Ropa vieja (1889) y Ropa apolillada (1891).

En 1890 publicé en Buenos Aires la primera edicion extranjera de las Tradiciones
y a continuacién hizo lo propio en Espafia con el titulo de Tradiciones peruanas
(1893-96). Afios mas tarde se publicaron Tradiciones y articulos historicos
(1899), Cachivaches (1900), Mis ultimas tradiciones peruanas y cachivacheria
(1906), Apéndice a mis ultimas tradiciones peruanas (1910) y una edicion
postuma con el titulo ElI Palma de la juventud (1921).
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Anexo 2

HIMNO DE LA UNIVERSIDAD RICARDO PALMA

CORO

RICARDO PALMISTA,

Siempre en alto la frente signada
de auroras, de ciencia y moral.
Siempre heraldos del alto destino

y la gloria de la institucion

ESTROFAS

Son las aulas el agora abierta,
el taller del saber y la accion.
Las ventanas de luz a la vida

a la forja de una gran nacion.

El ejemplo de Palma sigamos
como faro de sol cenital.
El Per(: Nuestro norte sagrado;

el saber: Nuestra cara emocion.

Letra: Raul Estuardo Cornejo
Musica: Juan José Rodriguez Gamarra
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Anexo 3

DIRECTORIO DE TELEFONOS Y UBICACION DE OFICINAS

EDIFICIO CENTRAL ADMINISTRATIVO

OFICINAS TELEFONO UBICACION
Orientaciéon Estudiantil 708-0000 anexo 0225 ler. Piso.
Dpto. de Cuentas Corrientes 708-0000 anexo 0002 / 2do. Piso.

0106 / 0003
Dpto. de Tesoreria — Pago de | 708-0000 anexo 0286 2do. Piso.
Cheques 0001 / 0285
Oficina Central de 708-0000 anexo 0102/ 2do. Piso.
Registros y Matricula — 0151
OCRM
Oficina de Economia 708-0000 anexo 0006 / 2do. Piso.
0104 / 0284
Oficina de Personal 708-0000 anexo 0325 2do. Piso.

Oficina de Bienestar
Universitario

708-0000 anexo 0197 /
0198 /0181

2do. Piso. - Mezanine

Direccion General de 708-0000 anexo 0130 3er. Piso.
Administracion

Vicerrectorado Académico 708-0000 anexo 0125 4to. Piso.
Oficina Central de Informatica y| 708-0000 anexo 0109 / 4to. Piso.
Cémputo 0555

Secretaria General 708-0000 anexo 0704 5to. Piso.

0702

OTRAS OFICINAS

Registros y Matricula de
la Facultad de
Arquitectura y Urbanismo

708-0000 anexo 1109

ler. Piso de la Facultad
de Arquitectura y
Urbanismo

Registros y Matricula de
la Facultad de Ciencias
Biologicas

708-0000 anexo 2148 /
2153

2do. Piso de la Facultad
de Ciencias Bioldgicas

Registros y Matricula de
la Facultad de Ciencias
Econdmicas y
Empresariales

708-0000 anexo 3233
3020

ler. Piso de la Facultad
de Ciencias
Econdmicas y
Empresariales

Registros y Matricula de
la Facultad de Medicina
Humana

708-0000 anexo 6009

ler. Piso de la Facultad
de Medicina Humana
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Registros y Matricula
de la Facultad de
Humanidades y
Lenguas Modernas

708-0000 anexo 5240

2do. Piso de la
Facultad de
Humanidades y
Lenguas
Modernas

Registros y Matricula de la
Facultad de Psicologia

708-0000 anexo 7242

3er. Piso de la Facultad
de Psicologia

Registros y Matricula de la
Facultad de Ingenieria

708-0000 anexo 4115

ler. Piso de la Facultad
de Ingenieria

Registros y Matricula de la
Facultad de Derecho y
Ciencias Politicas

708-0000 anexo 0140

4to0. Piso de la Facultad
de Derecho y Ciencia
Politica

Mesa de Partes

708-0000 anexo 8006

ler. Piso. (Entrada Av.
Benavides 5440- parte
externa)

Oficina Central de Admision

708-0000 anexo 0602
0600 / 0601 / 0603

ler. Piso. (Entrada Av.
Benavides 5440 —
Aulario Inca Roca-
paralela a la Facultad de
Ingenieria)

Centro Médico

708-0000 anexo 8188 /
8147

ler. Piso. (Al
costado de la
Facultad de
Humanidades y
Lenguas Modernas
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Anexo 4
MAPA DEL CAMPUS

j UNIVERSIDAD
¢ RICARDO PALMA,

BIBLIOTECA CETRAL
FACULTAD DE INGENIER[A

FACULTAD DE ARQUITECTURA ¥ URBANISMO
FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y EMPRESARIALES
FACULTAD DE PSICOLOGIA / FACULTAD DE HUMANIDADES ¥ LENGUAS MODERNAS
FACULTAD DE CIENCIAS BIOLOGICAS

LABORATORIO DE INGENIERTA

PABELLON DE DISECCIONES - AULAS

PABELLON DE LABORATORIOS - AULAS

FACULTAD DE MEDICINA HUMANA

AULARIO INCA ROCA - PROGRAMA DE ESTUDIOS BASICOS (PEB)
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