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1. DATOS ADMINISTRATIVOS

Asignatura : TALLER DE COMUNICACION ORAL Y ESCRITA

Cadigo : 110102

Area Académica : Humanidades

Condicién : Obligatorio

Nivel : | Ciclo

Créditos : 2

NUmero de horas por semana : 04 horas

Taller: 4

Requisito : Ninguno

Semestre Académico : 2004-|

Profesores : Rojas Villegas, Ana Maria; Carranza Chumpitaz, Magda; Pozo Neira, Gloria.
2, SUMILLA.

El Taller corresponde al componente curricular de Cultura General, Area de Desarrollo Personal y social, sub 4rea de
Formacion Analitica y Argumentativa. Su naturaleza es esencialmente practica y de formacion humanistica. Se propone
desarrollar las competencias lingliisticas de los estudiantes en los campos de la comunicacion oral, lectura y comunica-
cion escrita. Se privilegiara el desarrollo de las habilidades de redaccion, de expresién oral y de comprensién e interpreta-
cion de textos de distinta naturaleza a través de ejercicios permanentes de redaccion, de exposiciones orales, de lectura
en sus diversas modalidades y de posesion |éxica, todas ellas orientadas a la carrera. Para este proceso se brindara a los
alumnos conocimientos generales de gramatica y entonacién que la dindmica del taller exija.

3. OBJETIVOS ESPECIFICOS

Al finalizar el taller, el alumno estara en condiciones de:

3.1 Resolver dudas ortograficas en palabras y sintagmas a través de ejercicios con textos seleccionados.
3.2 Comprender, interpretar y valorar contenidos de lectura de diferente indole.

3.3 Demostrar habilidades expresivas en las distintas formas de la comunicacion oral y escrita.

4, PROGRAMACION SEMANAL DE LOS CONTENIDOS
Los contenidos especificos, la duracién y el nimero de practicas de cada eje tematico, seran determinados por el profe-
sor, teniendo en cuenta las unidades tematicas propuestas y la prueba de diagndstico aplicada al inicio del taller, la que
permitird conocer las habilidades y limitaciones idiomaticas de los alumnos.

UNIDAD TEMATICA N°1: NORMATIVA

SEMANA CONTENIDOS ACTIVIDADES
01 = Presentacion y organizacion del Taller: Naturaleza del | = Dinamica de presentacion
curso.- Objetivos.- Metodologia de trabajo.- Sistema de Formacion de grupos de trabajo
evaluacién.- Temario.- Bibliografia basica. Exposicion: Contenido del Taller
= Lenguaje y Comunicacion: e Investigacion sobre comunicacion.- Trabajo grupal
= Elementos, niveles y funciones comunicativas. e Elaboracion de mapa conceptual
02 = Caracterizacion del discurso oral y escrito. = Juego de roles: Emisor-Receptor, para identificar las
» Lainformacion.-Diferencia con la comunicacion funciones comunicativas.
= |ectura, comentario = Redaccion: El informe administrativo.
03 = Reglas generales de tildacién = Ejercicios de aplicacion de la tilde en textos selec-
= Tildacion diacritica. cionados.
= Tildacién especial = Aplicacién y diferenciacién del uso de la tilde en
= |ectura, comentario textos.
= Ejercicios de Tildacién comparativa.

ESCUELA DE INFORMATICA TALLER DE COMUNICACION ORAL Y ESCRITA PAGINA: 1



FACULTAD DE INGENIERIA

PLAN DE ESTUDIOS 2000

04

Lectura, comentario
Uso correcto de las grafias

= Ejercicios de aplicacion de la norma

05

Lectura, comentario
Puntuacién

= Ejercicios de puntuacién de textos.

DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS DIDACTICOS: Explicacion, ejemplificacion, ejercitacion. Exposiciones orales y debates.

RELACION DE EQUIPOS DE ENSENANZA: Retroproyector, VHS, pizarra.

RELACION DE LECTURAS: Textos seleccionados por los profesores

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:

ok owhd=

UNIDAD TEMATICA N° 2: COMPRESION DE LECTURA

BERLO, David (1989) El proceso de la comunicacion. Editorial Ateneo - Buenos Aires.

ESCARPIT, Robert (1975) Escritura y comunicacién. Editorial Castalia - Madrid.

MENDEZ TORRES, Ignacio (1994) El lenguaje oral y escrito en la comunicacion. 2da. reimpresion. Editorial Limusa - México.
RANGEL HINOJOSA, Moénica (1986) Comunicacion oral. 5ta. reimpresion. Editorial Trillas - México.

ZACHARIS, John C. y Coleman C.B. (1989) Comunicacién oral. 2da. Reimpresion. Editorial Limusa - México.

MCcENTEE, Eileen (1999) Comunicacion oral para el liderazgo en el mundo moderno. Editorial McGRAW - México.

tacion

SEMANA CONTENIDOS ACTIVIDADES
= Lectura, comentario. = Lectura de texto, comentario e identificacion de las
= Las ideas principales. ideas principales.
06 » |asideas secundarias = Formulacién de las ideas secundarias dependientes
de las ideas principales.
= Ejercicio de Iéxico y normativa.
= Lectura, comentario de texto. = Lectura y comentario del texto.
07 = |aidea central = Determinacion de las ideas principales, secundarias
y de la idea central.
= Ejercicio de Iéxico y normativa.
08 " Examen Parcial
= Lectura, comentario. = |ecturay comentario de textos.
09 = Compresion de textos expositivos y argumentativos. = Ejercicios de identificacion y redaccion de textos
breves.
= Ejercicio de Iéxico y normativa.
= El texto literario. = Lectura de textos breves.
10 = Lectura de textos breves, comentario y ejercicio de interpre- | = Comentario y ejercicios de interpretacion.

= Ejercicio de Iéxico y normativa.

DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS DIDACTICOS: Explicacion, ejemplificacion, ejercitacion. Exposiciones orales y debates.

RELACION DE EQUIPOS DE ENSENANZA: Retroproyector, VHS, pizarra.

RELACION DE LECTURAS: Textos seleccionados por los profesores

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:
1. GATTI, Carlos, WIESSE, Jorge, (1997) Técnicas de lectura y redaccion. U. del Pacifico. Lima - Perd.

2. GILI GAYA, Samuel, (1964), Curso Superior de Sintaxis Espafiola. Edit. SPES S.A. Barcelona - Espafia.

3. REAL ACADEMIA DE LA LENGUA ESPANOLA, (1999), Nuevas Normas de Ortografia. Edit. Espasa Calpe. Madrid - Espafia.
4. SECO, Manuel, (1964), Diccionario de Dudas. 2°. ED. Aguilar. Madrid - Espafia.

UNIDAD TEMATICA N° 3: EXPRESION ORAL Y ESCRITA

de contenido (en especial, el esquema en cuadrado).
Ejercicios de normativa (repaso)

Semana Contenidos Actividades
= Lectura, comentario. = Colocacion de los conectores pertinentes en textos
1" = La coherencia textual: Los referentes. seleccionados.
= Las congruencias.
= | 0s conectores logicos
= |ectura, comentario. = Reconocimiento de esquemas de contenido en
12 = QOrganizacion de la estructura del texto: Los esquemas textos.

= |a redaccion de textos breves de acuerdo con los
esquemas de contenidos propuestos.
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= Lectura, comentario. = Ejercicios de pronunciacion y entonacion a través de
13 = La redaccion de textos expositivos y argumentativos. lecturas en voz alta.
Ejercicios de léxico. = Exposiciones orales y debate.
= Lectura, comentario.
14 = Lacomunicacion oral I: Recursos de la expresion oral: | = Exposiciones orales y debate.

v0zZ, pronunciacion, entonacion

= | ectura, comentario.

15 = | a comunicacién oral Il: Cdmo preparar la disertacion: | = Exposiciones orales y debate.
qué; para qué; a quiénes.

16 = Sustentacién oral y entrega de trabajos = Observacion y discusion

17 = Sustentacion oral = Observacion y discusién

DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS DIDACTICOS: Explicacion, ejemplificacion, ejercitacion. Exposiciones orales y debates.

RELACION DE EQUIPOS DE ENSENANZA: Retroproyector, VHS, pizarra.

RELACION DE LECTURAS: Textos seleccionados por los profesores

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:
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BALMES ZUNIGA, Zoila, GONZALEZ de Lépez, Gracia (1999) Comunicacion escrita. 162. reimpresion. Edit. Trillas — México.
GATTI, Carlos, WIESSE, Jorge, (1997) Técnicas de lectura y redaccién. U. del Pacifico. Lima - Peru. Ver el capitulo 4.

GILI GAYA, Samuel, (1964), Curso Superior de Sintaxis Espafiola. Edit. SPES S.A. Barcelona - Espafia.

GONZALEZ REYNA, Susana. (1995) Manual de redaccion e investigacion documental. 3ra. reimpresion. Edit. Trillas. México. Ver el capitulo 6.
MARCOS MARIN, Francisco, (1983) El comentario lingiiistico. &ta. Edicion. Edit. Catedra. Madrid. Ver el capitulo 2

MARTIN VIVALDI, Gonzalo, (1995) Curso de redaccion. 252 ed. Edit. Paraninfo — Madrid - Espafia.

MARTINEZ LIRA, Lourdes, (1995) De la oracion al parrafo. 3ra. reimpresion. Edit. Trillas. México. Ver el capitulo 4.
McENTEE DE MADERO, Eileen, (1999) Comunicacion oral para el liderazgo en el mundo moderno. Edit. McGraw-Hill — México.

MIER, Raymundo, (1990) Introduccion al analisis de textos. 22. ed. Edit. Trillas — México.

RUFFINELLI, Jorge, (1996) Comprension de la lectura. 32. ed. Edit. Trillas — México.

SECO, Manuel, (1964), Diccionario de Dudas. 2. ed. Edt. Aguilar. Madrid - Espafia.

SITIOS WEB DE REVISION CONSULTA OBLIGATORIA
Sitios de Internet con lecturas sobre el idioma:

Gramatica y otros temas sobre el Castellano:
Lenguaje.com

Real Academia Espafiola:

Gramatica y ortografia del espafiol:

La pagina del idioma espafiol:

La pagina de la lengua espafiola:

Castellano correcto:

Aula de la Lengua del Centro Virtual Cervantes

Topografia esencial del Espafiol:
Diccionario de regionalismos de la lengua espafiola

METODOLOGIA:

Todos los contenidos comenzaran con una lectura motivadora (con preferencia, de actualidad).

Cada semana tendré una lectura, en base de la cual se daran ejercicios de compresion Iéxica y de compresion de lectura (es-
pecialmente comentarios).

Durante todo el ciclo se reforzara la ortografia y, a través de ejercicios, la normativa.

Se estimulara, permanentemente, la expresion oral de opiniones en el apropiado nivel idiomatico.

EVALUACION:
Criterios de evaluacion:
O Se exigira una asistencia minima a clases del 70%.
Q Se aplicaran, como minimo:
= Cuatro (4) practicas calificadas (PC);
= Un trabajo monografico (TM); y
= Una sustentacion oral del trabajo monogréfico (SO).
En consecuencia, el Promedio Final (PF) resultara de la siguiente expresion:

PC1+PC2+PC3+PC4+TM+ SO

PF= ;
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