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Senor Doctor

LUIS ERNESTO QUINECHE GIL

Decano

Facultad de Ciencias Econémicas y Empresariales
Presente.-

De mi consideracion:

Me dirijo a usted para hacer de su conocimiento que el Consejo Universitario en sesién de fecha 06 de
diciembre de 2022, adopté el siguiente acuerdo:

Acuerdo del Consejo Universitario N°2728-2022

Visto el Oficio N°0996-2022-FACEE-D del Decano de la Facultad de Ciencias Econdmicas y Empresariales
elevando al Rectorado para su aprobacidn, la propuesta de Reglamento de Grados y Titulos de la
Facultad de Ciencias Econémicas y Empresariales, debidamente actualizado y adecuado al Reglamento
General de Grados y Titulos de la Universidad; y considerando el Acuerdo del Consejo de Facultad de
la Facultad de Ciencias Econoémicas y Empresariales N°0088-2022-ACF y el Informe N°019-2022-Asesor-
RSQV del Asesor del Rectorado; el Consejo Universitario acord6: Aprobar el Reglamentos de
Grados y Titulos de la Facultad de Ciencias Econémicas y Empresariales de la Universidad
Ricardo Palma, que consta de VIII Capitulos, 49 articulos, 03 Disposiciones Finales, 01
Disposicion Transitoria y 01 Anexo de Guia para la presentacién de Trabajo de suficiencia
Profesional, cuyo texto forma parte del presente acuerdo.

Atentamente,

Se adjunta expediente

Distribucio

kS Rectorado 1

< Vicerrectorado Académico 1

- Vicerrectorado de Investigacion 1

s Oficina de Economia 1

* ODACA 1

- Unidad de Grados y Titulos de la Facultad 1

@ Unidad de Grados y Titulos de Secretaria General 1
Archivo 1
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REGLAMENTO DE GRADOS Y TITULOS
DE LA FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y EMPRESARIALES (FACEE)
UNIVERSIDAD RICARDO PALMA
BASE LEGAL
s Ley Universitaria N°© 30220. Arts. 44 y 45
e Estatuto de la Universidad Ricardo Palma. Arts. 55 al 57, y 64
e Reglamento General de la Universidad Ricardo Palma. Arts. 44 al 51

e Reglamento del Registro Nacional de Grados y Titulos, aprobado por Resolucién del Consejo
Directivo N© 009-2015- SUNEDU/CD (18.12.2015)

* Reglamento del Registro Nacional de Trabajos de Investigacion para optar grados académicos
y Titulos profesionales - RENATI, aprobado por Resolucién del Consejo Directivo N© 033-2016-
SUNEDU/CD (06.09.2016)

e Resolucién del Consejo Directivo N° 010-2017-SUNEDU/CD
e Resolucion del Consejo Directivo N° 174-2019-SUNEDU/

» Reglamento General de Grados y Titulos de la Universidad, aprobado en Acuerdo Consejo
Universitario N°0594-2021-virtual

e Oficio electronico N°2050-2022/SG-URP
e  Oficio electrénico N°2547-2022/SG-URP

»  Guia para la elaboracion de los expedientes de grados académicos y titulos profesionales de la
Universidad Ricardo Palma

CAPITULO PRELIMINAR
Finalidad

Articulo 1. El presente Reglamento tiene por finalidad normar los procedimientos para declarar
egresado al estudiante, optar por el grado académico de bachiller, asi como los titulos
profesionales y titulos que otorga la Facultad de Ciencias Econémicas y Empresariales
(FACEE) de la Universidad Ricardo Palma.

Articulo 2. Comprende a las Escuelas Profesionales de la FACEE Administracién y Gerencia, Economia,
Contabilidad y Finanzas, Turismo, Hoteleria y Gastronomia, Negocios Globales y Marquetin
Global y Administracion Comercial. Ademas del Programa de Estudios profesionales por
Experiencia Laboral Calificada EPEL.

1
sﬁ { TITULO I
' GENERALIDADES

CAPiITULO I
DE LOS RESPONSABLES DE GRADOS Y TITULOS
}é?- ORe la Secretaria General de la Universidad
bhy iculo 3. El Secretario General de la Universidad es el responsable de administrar el registro de los
’% grados académicos, titulos profesionales que expide la URP.

%@fﬁfﬁ\
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De la Secretaria Académica de la Facultad

Articulo 4. El Secretario Académico de la Facultad es el responsable de administrar el registro del
grado académico de bachiller, titulos profesionales que expide, la Facultad.

De la Unidad de Grados y Titulos de la Facultad

Articulo 5. La Unidad de Grados y Titulos, es una unidad de apoyo dependiente del Decanato, esta
encargada de gestionar los procesos conducentes a la obtencién del Grado Académico de
Bachiller, Titulo Profesional que expide la Facultad. Mantiene relaciones de coordinacion
con la Direccién de las Escuelas Profesionales, la Secretaria Académica y la Unidad de
Registros y Matricula de la Facultad.

Funciona bajo la jefatura de un docente de la Facultad, a propuesta del Decano y aprobado
en Consejo de Facultad.

La Facultad de Ciencias Econdémicas y Empresariales retine varias Escuelas Profesionales,
la cual es representada por un docente, quien conformara la unidad de Grados y Titulos,
aprobado por el Consejo de Facultad, a propuesta del Decano.

CAPITULO IT
DECLARATORIA DE EGRESADO

Articulo 6. La Universidad Ricardo Palma declara egresado al estudiante que ha cumplido con aprobar
el total de créditos de los cursos obligatorios y electivos, asi como los demas requisitos
académicos, administrativos y reglamentarios previstos en el pregrado.

Articulo 7. La Facultad informa quienes estan aptos para ser egresados a la Oficina Central de
Registros y Matricula de la Universidad, quien es la responsable de declararlo a través de
la resolucién de egresado. Sobre esta base, expide la constancia de egresado, a solicitud
del interesado.

Articulo 8. La solicitud de declaracion de egresado se presenta en mesa de partes de la Facultad, para
las Escuelas Profesionales respectivas de la Facultad acompafiada de los siguientes
documentos:

a) Constancia en original de haber realizado practicas pre profesionales externas. Los
alumnos que llevan las practicas pre profesionales como asignatura dentro del Plan de
Estudios no presentan constancia. Excepto el programa EPEL.

b) Pago por derecho de declaracion de egresado y de certificado de estudios.

c) Copia simple del DNI (vigente) o del Carné de Extranjeria, por ambas caras y ampliadas
al formato AS.

d) Dos (02) fotografias tamafio carné, con las siguientes caracteristicas:

w » Ser de fecha reciente, no superior a un aiio.
= » Tener fondo blanco.

« Estar en posicién completamente frontal y no tener la cabeza girada hacia un lado
o la cabeza inclinada.

e La persona debe vestir ropa formal, de preferencia oscura.

» No tener expresidn facial que comunique un estado de dnimo (sonrisas, muecas,
ojos entrecerrados, cefio fruncido u otras).

» No tener gafas, ni lentes que impidan ver con claridad los ojos.
» No tener lentes de contacto cosméticas, que modifiquen el color del iris del ojo.
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* No tener prendas en la cabeza (gorros, bufandas u otros).
+ No tener piercings en el rostro.

Documentos que afiadird de oficio la Facultad en el expediente del interesado; segun
corresponda:

i. Informe de haber participado en las conferencias que establece el Reglamento de
Grados y Titulos de la Facultad respectiva para el programa EPEL.

ii. Certificado de estudios.

ii. Informe de no adeudar dinero a la Universidad, y de haber pagado el derecho de
declaracion de egresado y del certificado de estudios.

iv.  Informe de no adeudar material bibliografico a la Biblioteca Central y a la Biblioteca
Especializada.

La Unidad de Grados y Titulos realizara las validaciones de estos requisitos.

Articulo 9. En caso que el estudiante haya ingresado mediante la modalidad de traslado interno o
externo, la Unidad de Registros y Matricula de la Facultad, incorporara al expediente del
solicitante, la resolucion de convalidacion de cursos realizados.

Articulo 10. La Facultad, remitira el expediente de solicitud de declaracion de egresado a la Oficina
Central de Registros y Matricula para la expedicion de la Resolucion, Constancia de
Egresado. En un plazo improrrogable de cinco dias habiles.

TiTULO II
GRADO ACADEMICO DE BACHILLER
CAPiITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 11. La Universidad Ricardo Palma otorgara a nombre de la Nacion el grado académico de
Bachiller, conforme a lo dispuesto en la Ley Universitaria N° 30220.

Articulo 12. El Grado Académico de Bachiller tiene la denominacién de acuerdo al plan de estudios de
la carrera profesional.

Articulo 13. Para la obtencién del Grado Académico de Bachiller se requiere elaborar y aprobar un
trabajo de investigacion. No aplicable por ampliacion de la ley 31359 hasta el afio
académico 2023 (Bachiller automatico)

Articulo 14. E| aspirante a Grado Académico de Bachiller puede proponer a un docente de la
universidad como su asesor de investigacion, con la aceptacion del docente, con la
aprobacion del jefe de la Oficina de Grados y Titulos.

CAPITULO II
DEL GRADO ACADEMICO DE BACHILLER

lo 15. Para optar el Grado Académico de Bachiller se debe cumplir los siguientes requisitos:

a) Haber sido declarado egresado.

b) Aprobar un trabajo de investigacion.
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¢) Acreditar el conocimiento por lo menos de un idioma extranjero, de preferencia inglés
o lengua nativa, a nivel que exija la escuela profesional correspondiente.

Articulo 16. Para tramitar la obtencién del grado académico de Bachiller, se debe presentar los
siguientes documentos:

a) Solicitud dirigida al Decano de la Facultad, que se presentara en la Unidad de Grados y
Titulos.

b) Tres (3) fotografias de frente, tamafio pasaporte, con las siguientes caracteristicas:
¢ Las medidas de la fotografia: horizontal 3.5 cm y vertical 4.5 cm
» Ser de fecha reciente, no superior a un afio.
» Tener fondo blanco.

« Estar en posiciéon completamente frontal y no tener la cabeza girada hacia un lado
o0 la cabeza inclinada.

» La persona debe vestir ropa formal, de preferencia oscura.

» No tener expresion facial que comunique un estado de animo (sonrisas, muecas,
ojos entrecerrados, cefo fruncido u otras).

» No tener gafas, ni lentes que impidan ver con claridad los ojos.

» No tener lentes de contacto cosméticas, que modifiquen el color del iris del ojo.
» No tener prendas en la cabeza (gorros, bufandas u otros).

+ No tener piercings en el rostro.

¢) Copia simple del DNI o del Carné de Extranjeria, por ambas caras y ampliadas al formato
A5,

d) Examen de suficiencia del conocimiento por lo menos de un idioma extranjero, de
preferencia inglés o lengua nativa, a nivel que exija la Escuela. Los egresados en cuyo
plan de estudios aprobaron los cursos de Inglés I y II en el Programa de Estudios
Basicos (PEB), con el creditaje de la asignatura correspondiente, ya no estan obligados
a rendir la evaluacion del Centro de Idiomas de la Universidad respecto al idioma inglés.

e) Pago por derecho de grado académico de bachiller.

f) Constancia de la Universidad de origen sobre la fecha de su primera matricula en caso
de traslado externo.

Documentos que afiadira de oficio la Facultad al expediente del egresado:
i. Informe sobre la aprobacion del trabajo de investigacion.

ii. Informe de no adeudar material bibliografico a la Biblioteca Central y las Bibliotecas
Especializadas.

iii. Informe de haber sido declarado egresado.

iv. Verificacién de la aprobacién de los cursos de Inglés Iy II en los certificados de estudios
0 de la aprobacién del examen de suficiencia con el Informe que envie el Centro de
Idiomas de la Universidad.

v. Informe sobre la fecha de su primera y Gltima matricula

vi. Constancia de verificacion del pago de los derechos.
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Articulo 17. El trabajo de investigacidn para optar el Grado Académico de Bachiller constituye un
estudio de nivel exploratorio o descriptivo. Puede ser de caracter tedrico o empirico, con
rigurosidad metodoldgica. Responde a un problema y propdsitos claramente definidos. De
acuerdo con las lineas de investigacién

Articulo 18. Para optar el Grado Académico de Bachiller se requiere cumplir con la presentacién y
aprobacion del trabajo de investigacion.

El informe del trabajo de investigacion en su redaccién final debe seguir el estilo de
publicacién académica (APA).

CAPITULO III
DEL PLAN Y EL INFORME DEL TRABAJO DE INVESTIGACION
Articulo 19.- Del informe del trabajo de investigacion

» El trabajo de investigacion tiene como resultado un informe de investigacién, sobre las
lineas de investigacion de la FACEE.

e las caracteristicas y estructura del trabajo de investigacion se establecen en los
articulos 24 y 25 del presente reglamento.

o El trabajo de investigacion debe ser elaborado en forma individual.
o El trabajo de investigacion, es aprobado por el asesor y dos objetantes.
Articulo 20.- Del registro del plan investigacion

e Aprobado el plan de investigacion, éste se registrara en la Unidad de Grados y Titulos
no pudiendo ser modificado sin la autorizacion del asesor y aprobacion del Jefe de la
Unidad de Grados y Titulos. El aspirante tendra un plazo maximo de dos (02) meses
para la elaboracion del informe de investigacion. Cumplido este plazo, si no se hubiera
concluido el informe, se podra conceder, a solicitud del aspirante, una prérroga por un
(1) mes. Vencido este plazo, si no se ha presentado el informe, el registro caducara y
se dara inicio a un nuevo tramite. (pudiendo ser el mismo tema)

Articulo 21.- Del informe de investigacién

La elaboracién del informe de investigacion tiene como requisito la presentacién y
aprobacioén del informe final de trabajo de investigacion. Su elaboracién se rige por el
siguiente procedimiento:

a) El aspirante al Grado Académico de Bachiller - en adelante, el aspirante — presentara
su trabajo de investigacion a la Unidad de Grados y Titulos, la que evaluara y emitira
opinién en un plazo no mayor de cinco dias. Con la aprobacidn del asesor propuesto.

b) El aspirante desarrollara sus actividades investigadoras, bajo la direccién del asesor,
cuyo resultado (trabajo de investigacion) sera presentado a la Unidad de Grados y
Titulos en un plazo no mayor de dos (2) meses, prorrogable a un (01) mes, por
razones justificadas.

¢) El asesor debera presentar el informe favorable del trabajo de investigacién realizado
por el aspirante

d) El Jefe de la Unidad de Grados y Titulos remitira el trabajo de investigacion a la Unidad
de grados vy titulos de la facultad para su revisién conforme a los lineamientos de
investigacién establecidos por la universidad.
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e) Sobre el trabajo de investigacidn. Si éste fuera favorable, el Jefe de la Unidad de
Grados y Titulos selecciona, del padron de asesores y jurados, designa, a dos
revisores, para que emitan opinién sobre el informe del trabajo de investigacion.

f) Los docentes revisores asignados reciben el trabajo de investigacién y emitiran su
informe de manera individual, en un plazo no mayor de diez dias.

g) En el caso de presentarse observaciones u objeciones, el aspirante debera subsanarlos
en un plazo de cinco dias.

Articulo 22.- De la presentacion del informe de investigacion

Elaborado y aprobado el informe de investigacion, el aspirante deberd presentarlo en tres
(3) CD y un ejemplar empastado a la Unidad de Grados y Titulos.

Articulo 23.- De la evaluacién y calificacion

Los docentes revisores remitiran un informe consensuado al jefe de Unidad de Grados y
Titulos, en un plazo no mayor de cinco dias.

La calificacion del jurado Tendra caracter cualitativo de aprobado o desaprobado para el
grado académico de bachiller, Si consideran que el trabajo de investigacion ha sido
aprobado, lo remitirdn al jefe de le Unidad de Grados y Titulos para el tramite
correspondiente.

Los objetantes que incumplan con sus obligaciones sin causa justificada, seran sustituidos
por otros docentes calificados, lo que constara en los registros de la Unidad de Grados y
Titulos, en el archivo personal del docente.

Articulo 24.- Estructura del PLAN del trabajo de investigacion.

I Cartula (segiin modelo de Grados y Titulos)

II Metadatos

CAPITULO I

PLANTEAMIENTO DEL ESTUDIO

1.- Formulacién del problema
2.- Objetivos, General y Especificos
3.- Justificacion o importancia del estudio
4.- Alcance y limitaciones

CAPITULO II

MARCO TEORICO -CONCEPTUAL

1.-Antecedentes de la investigacion
q@ 2.- Bases tedrico-cientificas
! 3.- Definicion de términos basicos
CAPITULO III

POTESIS Y VARIABLES

1.- Hipétesis y/o Supuestos basicos

2.- Las Variables de estudio y su operacionalizacion.
3.- Matriz légica de consistencia
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CAPITULO IV
METODO
1.-Tipo y Método de investigacion
2.- Disefio especifico de investigacion
3.- Poblacion, Muestra (unidad de analisis)
4.- Instrumentos de obtencién de datos
5.- Técnicas de procesamiento y andlisis de datos
CAPITULO V
ASPECTO ADMINISTRATIVO
1.- Cronograma de actividades
2.- Presupuesto
3.- Referencias iniciales

El plan el trabajo de investigacion que debera contar con un asesor y estar aprobado por
el jefe encargado de la Unidad de Grados y Titulos de la Facultad.

Articulo 25.- Estructura del Informe Final del trabajo de investigacién

Con relacién a la estructura del informe del trabajo de investigacién para la obtencién
del grado de Bachiller, debera presentarse de acuerdo al siguiente esquema.

I Caratula (Segin modelo de Grados y Titulos)
1I Metadatos

III Dedicatoria (opcional)

v Agradecimiento (opcional)
\Y Presentacion o introduccion
VI Indice

VII Lista de tablas

VIII Lista de ilustraciones

IX Resumen (maximo en una pégina, al final incluir palabras claves, no méas de 5)
X Abstract (es el resumen en inglés)
CAPITULO I

PLANTEAMIENTO DEL ESTUDIO
1. Formulacién del problema
2. Objetivos General y Especificos
3. Justificacion e importancia del estudio
4. Alcance y limitaciones.
CAPITULO II
MARCO TEORICO.CONCEPTUAL

1. Antecedentes de la investigacion
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2. Bases teodrico-cientificas
3. Definicién de términos basicos
CAPITULO I1I
HIPOTESIS Y VARIABLES
1. Hipdtesis y/o supuestos basicos
2. Las Variables de estudio y su operacionalizacion
3. Matriz légica de consistencia
CAPITULO IV
METODO
1. Tipo y método de investigacion
2. Disefio especifico de investigacion
3. Poblacion, Muestra
4. Instrumentos de obtencién de datos
5. Andlisis e interpretacion de los datos conseguidos
CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES
1. Conclusiones
2. Recomendaciones
REFERENCIAS
ANEXOS

Las conclusiones del trabajo de investigacion deben guardar armonia, con el problema,
los objetivos y las hipdtesis de la investigacion.

En la elaboracién del trabajo de investigacion debera seguirse el estilo de redaccion del
modelo internacional de la institucién que ha adoptado la Facultad, es decir, APA.

CAPITULO IV
DEL TITULO PROFESIONAL
Articulo 26. Para optar el Titulo Profesional se requiere cumplir los siguientes requisitos:

a) Haber obtenido el Grado Académico de Bachiller por la Universidad Ricardo Palma,
debidamente inscrito en el Registro Nacional de Grados y Titulos de la SUNEDU.

b) Presentacién y sustentacion de una tesis o trabajo de suficiencia profesional.
¢) Acreditar el conocimiento de un idioma o lengua nativa.

Articulo 27. Para tramitar el Titulo Profesional se requiere la presentacién de los siguientes
documentos:

a) Solicitud dirigida al Decano de la Facultad, que la presentara en la Unidad de Grados y
Titulos.

b) Copia simple del DNI o del Carné de Extranjeria, por ambas caras y ampliadas al formato
A5.
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¢) Tres (3) fotografias de frente, tamafio pasaporte, con las siguientes caracteristicas:
» Las medidas de la fotografia: horizontal 3.5 cm y vertical 4.5 cm
« Ser de fecha reciente, no superior a un ano.
» Tener fondo blanco.

« Estar en posicion completamente frontal y no tener la cabeza girada hacia un lado
o la cabeza inclinada.

e La persona debe vestir ropa formal, de preferencia oscura.

« No tener expresion facial que comunique un estado de dnimo (sonrisas, muecas,
ojos entrecerrados, cefio fruncido u otras).

+ No tener gafas, ni lentes que impidan ver con claridad los ojos.

» No tener lentes de contacto cosméticas, que modifiquen el color del iris del ojo.
» No tener prendas en la cabeza (gorros, bufandas u otros).

+ No tener piercings en el rostro.

d) Examen de suficiencia del idioma extranjero o lengua nativa, que no sea el inglés
aprobado en los cursos de Inglés 1 y II, que se rendira en el Centro de Idiomas de la
Universidad.

e) Pago por derecho de Titulo Profesional.
Documentos que afiadira de oficio la Facultad al expediente del bachiller:
i. Copia simple del diploma de grado académico de bachiller.

ii. Informe de no adeudar material bibliografico a la Biblioteca Central ni a la Biblioteca
Especializada de la Facultad.

iii. Informe o copia del acta de sustentacién y aprobacion de la tesis o trabajo de suficiencia
profesional.

iv. Verificacidén del pago de los derechos.

v. Verificacion de haber aprobado los cursos Inglés Iy II en los certificados de estudios o
de la aprobacién del examen de suficiencia con el informe que envie el Centro de
Idiomas de la Universidad.

vi. Verificacidn de fecha de inicio y término de los estudios.

Articulo 28. La tesis para la obtencidn del Titulo Profesional constituye un trabajo de investigacién de
acuerdo con las normas establecidas por la facultad.

La misma que debera ser sustentada en acto publico.

El trabajo de tesis previa aprobacion del respectivo plan o proyecto de tesis, debe seguir
el esquema propuesto.

A CAPiTULO V
o DEL JURADO DE SUSTENTACION

LA CONFORMACION DEL JURADO

iculo 29. El Jurado esta conformado por cinco (5) profesores de la Facultad, a los que mediante
Resolucion Decanal se encomienda la libre apreciacién de las sustentaciones y
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exposiciones del bachiller o la titulacién. La decisién de la calificacion, tiene la distribucién
siguiente:

a) El Decano o su representante, quien lo presidira.
b) Dos (2) profesores objetantes
c) El profesor asesor de la tesis
d) Profesor Secretario
DE LOS MIEMBROS DEL JURADO

Articulo 30.- La condicién de Miembros del Jurado es de acuerdo a la especialidad ademas es
irrenunciable. La sustitucién de un miembro sdlo procede por:

a) Enfermedad o impedimento fisico comprobado.
b) Dejar de pertenecer a la Facultad.
¢) Inasistencia dos veces consecutivas al acto de sustentacién.
d) Incumplimiento en la entrega del Informe respectivo.
DE LAS INASISTENCIAS

Articulo 31.- La inasistencia del Presidente del Jurado imposibilita el acto, no asi la de uno de sus
Miembros, ni la del Secretario, este ultimo podra ser reemplazado por uno de los
Miembros del Jurado, a propuesta de su Presidente, sin perder su condicion de tal.

DE LA CALIFICACION:

Articulo 32.- El voto de los Miembros del Jurado es individual y decide por alguna de las alternativas
siguientes:

a) Aprobado.
b) Desaprobado.

Con el resultado de la votacién individual, el jurado obtendra la calificacion, que sera
una de las siguientes:

a) Aprobado por unanimidad.
b) Aprobado por mayoria.
¢) Desaprobado.

En caso de empate, el Presidente tiene voto dirimente. El fallo del Jurado es
inapelable.

La inasistencia del titulando, a la sustentacién de Tesis y/o Trabajo de suficiencia
profesional tendra el calificativo de desaprobado.

DE LAS FUNCIONES DEL JURADO
Articulo 33.- Son funciones del Jurado:

a) Participar en el acto piblico de sustentacién, formulando las preguntas
correspondientes.

b) Emitir su voto de evaluacion.
¢) Suscribir el acta de sustentacion.

d) Corresponde al presidente Tomar el juramento de estilo al titulando.
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Articulo 34.- El calificativo de la sustentacién se consignara en actas de titulacién por triplicado. Si
a juicio del Jurado, la calidad de la Tesis y/o Trabajo lo amerita, éste recomendara su
publicacion, la que constara en la misma acta.

CAPITULO V
DE LA MODALIDAD DE TESIS
DEL PLAN DE TESIS

Articulo 35.- Con relacidn a la tesis de investigacién para la obtencién del Titulo Profesional requiere
la presentacion previa de un plan de investigacién para la Tesis que debe ser presentado
de acuerdo al esquema siguiente:

I Caratula (segin modelo de Grados y Titulos)
II Metadatos
CAPITULO I
PLANTEAMIENTO DEL ESTUDIO
1.- Formulacién del problema
2.- Objetivos, General y Especificos
3.- Justificacion o importancia del estudio
4.- Alcance y limitaciones
CAPITULO II
MARCO TEORICO -CONCEPTUAL
1.-Antecedentes de la investigacion
2.- Bases tedrico-cientificas
3.- Definicion de términos basicos
CAPITULO III
HIPOTESIS Y VARIABLES
1.- Hipdtesis y/o Supuestos basicos
2.- Las Variables de estudio y su operacionalizacion.
3.- Matriz ldgica de consistencia
CAP{TULO IV
METODO
1.-Tipo y Método de investigacion
2.- Disefio especifico de investigacion
3.- Poblacién, Muestra (unidad de analisis)
4.- Instrumentos de obtencidén de datos
5.- Técnicas de procesamiento y analisis de datos

6.- Procedimiento para la ejecucion del estudio
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CAPITULO V

ASPECTO ADMINISTRATIVO
1.- Cronograma de actividades
2.- Presupuesto
3.- Referencias iniciales

El plan de investigacion para la tesis deberd contar con un asesor y estar aprobado por
la Unidad de Grados y Titulos de la Facultad.

DE LA APROBACION Y DESARROLLO DEL PLAN DE TESIS

Articulo 36.- Para la aprobacion del Plan de Tesis es necesario el nombramiento de un asesor, quien
en un plazo no mayor de quince (15) dias, revisara e informara, en el caso que,
existieran observaciones el titulando deberd subsanar en un plazo maximo de quince
(15) dias calendarios, de no cumplirse se declarara el abandono del plan de tesis
correspondiente. Aprobado el Plan de Tesis, la Unidad de Grados y Titulos registra el
titulo de la tesis y el bachiller dispondra de un plazo de seis (6) meses para el desarrollo
y presentar el borrador del informe de tesis en dos (2) ejemplares con el informe del
asesor, en el que se hara constar la verificacion de autenticidad con apoyo del Programa
anti plagio. El interesado deberd suscribir el formato de “Declaracién jurada de No
Plagio” proporcionado por la Oficina de Grados y Titulos, y ademas conste que la Tesis
cumple con la Revision de Estilo APA.

El plazo para la presentacion del borrador del trabajo de investigacion podré ampliarse,
hasta por dos (02) meses mas, por Unica vez, a solicitud del titulando con el visto bueno
del profesor asesor.

DEL INFORME DE TESIS

Articulo 37.- Con relacién a la estructura del informe final de la tesis de investigacion para la
obtencién del Titulo Profesional, debera presentarse de acuerdo al siguiente esquema.

I Caratula (Segin modelo de Grados y Titulos)
II Metadatos

II1 Dedicatoria (opcional)

v Agradecimiento (opcional)
Y Presentacion o introduccion
VI Indice

VII Lista de tablas

VIII Lista de ilustraciones

IX Resumen (méximo en una pagina, al final incluir palabras claves, no méas de 5)
X Abstract (es el resumen en inglés)
CAPITULO I

PLANTEAMIENTO DEL ESTUDIO
1. Formulacién del problema

2. Objetivos General y Especificos

3. Justificacion e importancia del estudio

"y N
~LBtaria G
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4. Alcance y limitaciones.
CAP{TULO II
MARCO TEORICO.CONCEPTUAL
1. Antecedentes de la investigacion
2. Bases tedrico-cientificas
3. Definicién de términos basicos
CAPITULO III
HIPOTESIS Y VARIABLES
1. Hipdtesis y/o supuestos basicos
2. Las Variables de estudio y su operacionalizacion
3. Matriz légica de consistencia
CAPITULO IV
METODO
1. Tipo y método de investigacion
2. Disefio especifico de investigacion
3. Poblacion, Muestra
4, Instrumentos de obtencion de datos
5. Técnicas de procesamiento y analisis de datos
6. Procedimiento de ejecucién del estudio
CAPITULO V
RESULTADOS Y DISCUSION
1. Datos cuantitativos
2. Anélisis de Resultados
3. Discusién de resultados
CAPITULO VI
CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES
1. Conclusiones
2. Recomendaciones
REFERENCIAS
APENDICE

Las conclusiones del trabajo de investigacion deberan guardar armonia, con el
problema, los objetivos y las hipétesis de la investigacion.

En la elaboracién de la Tesis debera seguirse el estilo de redaccién del modelo
internacional de la institucion que ha adoptado la Facultad, es decir, APA.

OS OBJETANTES DE LA INVESTIGACION
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Articulo 38.- La Unidad de Grados y Titulos designa dos docentes Objetantes de la Tesis, los que
seran miembros del Jurado. Cada uno dictaminara sobre el contenido de la misma en
un plazo maximo de diez (10) dias calendarios. Si el dictamen fuera adverso por algunas
observaciones. Estas deben ser corregidas o subsanadas por el titulando en un plazo
no mayor de ocho (08) dias calendarios de recibidas las observaciones. De no presentar
en ese plazo se dara como abandono.

DE LA PRESENTACION O ENTREGA DEL TRABAJO

Articulo 39.- La Unidad de Grados y Titulos con el dictamen favorable, tanto del Asesor, como de los
Objetantes, se autorizara el anillado de la tesis. El titulando presentard cuatro (4)
ejemplares debidamente anillados adjuntando un CD a cada ejemplar, con la entrega
de los ejemplares de la tesis a Unidad de Grados y Titulos realizara la programacion.

DE LA SUSTENTACION

Articulo 40.- Mediante Resolucién Decanal, se nombra el jurado examinador segln articulo 29,
fijando fecha y hora; se comunicara a los integrantes del Jurado la designacion. El
titulando sustentara la tesis en acto publico.

Articulo 41.- Si el titulando es aprobado debera presentar un ejemplar (01) de la tesis debidamente
empastada con dos (2) CD.

Articulo 42.- Si el bachiller es desaprobado en la sustentacién, podra solicitar una nueva fecha de
sustentacion en un plazo no menor de sesenta (60) dias calendarios, ni mayor de ciento
veinte (120) dias calendarios, previo pago del 50% de los derechos establecidos para
el Titulo Profesional.

Articulo 43.- El bachiller desaprobado por segunda vez, debera iniciar un nuevo trémite para optar
el Titulo Profesional, en cualquiera de las modalidades prescritas en el presente
reglamento, deberan transcurrir de ciento veinte (120) dias calendarios; para optar por
Tesis nuevamente. Deberan cambiar de tema de investigacion.

CAPITULO VII
DE LA MODALIDAD DE TRABA3JO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL

Articulo 44.- El Trabajo de Suficiencia Profesional es una modalidad de Titulacién, que implica que
el Bachiller esta en la capacidad de demostrar y documentar el dominio y la aplicacién
de competencias profesionales adquiridas a lo largo de la carrera.

DE LOS REQUISITOS
Articulo 45.- Para sustentar el Trabajo de Suficiencia Profesional se requiere:

a) Haber obtenido el Grado Académico de Bachiller por la Universidad Ricardo Palma,
debidamente inscrito en el Registro Nacional de Grados y Titulos de la SUNEDU.

b) Haber acumulado un periodo minimo de tres (03) afios de ejercicio profesional, a
partir de la fecha de expedicion del grado académico de Bachiller, pudiendo ser esta
experiencia en uno o mas centros laborales.

c) Haber realizado la experiencia profesional durante todo el periodo sefialado en el
inciso b) en el Rango o Nivel homologable al del Titulo Profesional que es
determinado por la unidad de Grados y Titulos de la Facultad, previo informe
favorable por dos (02) docentes designados por la Facultad de Ciencias Econémicas
y Empresariales.

L
3\;;@;3?;;@@&\" dificio Central Administrativo, 5° piso % Av. Benavides 5440, Santiago de Surco, Lima 15039, Pert
e P
secretaria.general@urp.edu.pe & +51 170 800 00 — extensiones 0703 — 0704 — 0707 y 0708 % https://www.urp.edu.pe



UNIVERSIDAD RICARDO PALMA

LICENCIAMIENTO INSTITUCIONAL RESOLUCIGN DEL CONSEIO DIRECTIVO N° 040-2016-SUNEDU/CD / -~

R ECTO RAD O 1969 - 2027
SECRETARIA GENERAL

Formamos seres humanos para una cultura de paz

Documentos que presentara el bachiller:

a) Solicitud dirigida al Decano de la Facultad, que se tramitara en la Unidad de Grados
y Titulos.

b) Copia simple del DNI o del Carné de Extranjeria, por ambas caras y ampliadas
al formato A5.

¢) Tres (3) fotografias de frente, tamafio pasaporte, con las siguientes caracteristicas:
» Las medidas de la fotografia: horizontal 3.5 cm y vertical 4.5 cm
o Ser de fecha reciente, no superior a un afo.
» Tener fondo blanco.

 Estar en posiciéon completamente frontal y no tener la cabeza girada hacia un lado
0 la cabeza inclinada.

¢ La persona debe vestir ropa formal, de preferencia oscura.

» No tener expresidn facial que comunique un estado de animo (sonrisas, muecas,
ojos entrecerrados, cefio fruncido u otras).

» No tener gafas, ni lentes que impidan ver con claridad los ojos.

» No tener lentes de contacto cosméticas, que modifiquen el color del iris del ojo.
» No tener prendas en la cabeza (gorros, bufandas u otros).

» No tener piercings en el rostro.

d) Examen de suficiencia del idioma extranjero o lengua nativa, que no sea el inglés
aprobado en los cursos de Inglés I y II, que se rendira en el Centro de Idiomas de
la Universidad.

e) Pago por derecho de Titulo Profesional.
Documentos que aiadira de oficio la Facultad al expediente del bachiller:
i. Copia simple del diploma de grado académico de bachiller.

ii. Informe de no adeudar material bibliogréfico a la Biblioteca Central ni a la Biblioteca
Especializada de la Facultad.

iii. Informe o copia del acta de sustentacion y aprobacion de la tesis o trabajo de
suficiencia profesional.

iv.  Verificacién del pago de los derechos.

v. Verificacién de haber aprobado los cursos Inglés Iy II en los certificados de estudios
o de la aprobacién del examen de suficiencia con el informe que envie el Centro de
Idiomas de ia Universidad.

ﬁ vi.  Verificacion de fecha de inicio y término de los estudios.

DEL JURADO DE SUSTENTACION

//{g}af” ~“HE)A CONFORMACION DEL JURADO

5__%1 ( gﬁg‘% g lo 46.- El Jurado esta conformado de acuerdo (con el articulo 30 del presente reglamento) por

%K@g ! cuatro (4) profesores de la Facultad, a los que mediante Resolucién Decanal se
\ (%g , <>

2 z‘arsa(:ﬁ
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encomienda la libre apreciacion de las sustentaciones y exposiciones del bachiller o la
titulacion. La decision de la calificacién, tiene la distribucion siguiente:

a) El Decano o su representante, quien lo presidira.
b) Dos (2) profesores objetantes.
c) Profesor Secretario.

DE LA CALIFICACION:

Articulo 47.- El voto de los Miembros del Jurado es individual y decide por alguna de las alternativas
siguientes:

a) Aprobado.
b) Desaprobado.

Con el resultado de la votacion individual, el jurado obtendra la calificacién, que sera
una de las siguientes:

a) Aprobado por unanimidad.
b) Aprobado por mayoria.
c) Desaprobado.

En caso de empate, el Presidente tiene voto dirimente, El fallo del Jurado es
inapelable.

DE LAS FUNCIONES DEL JURADO
Articulo 48.- Son funciones del Jurado:

a) Participar en el acto plblico de sustentacion, formulando las preguntas
correspondientes.

b) Emitir su voto de evaluacion.
¢) Suscribir el acta de sustentacion.
d) Corresponde al presidente Tomar el juramento de estilo al titulando.

Articulo 49.- El calificativo de la sustentacién se consignara en actas de titulacién por triplicado.

CAPITULO VIII
DE LA PUBLICACION DE LA TESIS EN EL REPOSITORIO INSTITUCIONAL URP
DISPOSICIONES FINALES

Primera: La Unidad del Repositorio Institucional del Vicerrectorado de Investigacién de la Universidad
Ricardo Palma procedera a incorporar los trabajos de investigacién y las tesis digitalizadas, de
conformidad con las Normas sobre la publicacion de tesis digitalizadas de pregrado y posgrado.

Segunda: Los trabajos de investigacion y las tesis, para ser aprobados, previamente deben pasar por
la aplicacion del programa antiplagio. El Limite maximo de coincidencia final debe ser del 25%.

Tercera: Los estudiantes que ingresaron a la Universidad hasta del semestre 2015-11, podran obtener
el Grado Académico de Bachiller de manera automatica de acuerdo a lo establecido en el régimen de la

DISPOSICION TRANSITORIA

aspectos no contemplados en este reglamento deberan ser resueltos por el Secretario General.

A iy
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GUIA PARA LA PRESENTACION DE TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL
ASPECTOS GENERALES DEL TEMA ELEGIDO

1. Descripcion de la empresa

Ficha técnica con la informacién de la empresa. Tipo y descripcidn del servicio que brinda o del
producto que ofrece la organlzaaon o institucién en la que se desarrolla la experiencia profesional
(cudl es el producto/servicio, en qué consiste y de qué tipo de producto/servicio se trata).

1.1. Ubicacién. Ubicacién geografica y direccién exacta de la empresa o institucion.

1.2. Actividad. La descripcion del area de la institucion -actividad que desarrolla la institucion o a la
que se dedica-, recursos, etc. con los que se desarrolla.

1.3. Misidn y Vision de la empresa.

1.4. Organizacién. Ubicacién del area de trabajo dentro del organigrama de la empresa y areas o
sub-areas que conforman el centro donde se desempefi6 la actividad profesional.

2. Descripcion general de experiencia

Se debe describir de manera general la actividad profesional desempefiada dentro de la empresa,
la participacion en proyectos, planeacin u organizacion.

2.1. Actividad profesional desempeiiada. Explicacion del cargo, funciones que se desarrollaron,
la participacién en proyectos, planeacion u organizacion, los cuales deberan sustentarse con las
constancias respectivas, las cuales se colocaran en la seccién de Anexos.

2.2. Propésito del puesto. Objetivos, retos que significé el cargo desempefiado.
2.3. Producto o proceso que es objeto del informe. Nombre exacto y descripcién detallada.
2.4. Resultados concretos logrados.

FUNDAMENTACION SOBRE EL TEMA ELEGIDO

1. Teoria y la practica en el desempefio profesional. Explicacidn del papel e]erC|do por la teoria y
la practica en el desempefio profesional de la situacién objeto del informe, cémo se integraron
ambas para la resolucion de problemas.

2. Descripcién de las acciones, metodologias y procedimientos. A los que se recurrié para
resolver la situacion profesional objeto del informe.

APORTES Y DESARROLLO DE EXPERIENCIAS.

1. Aportes y Desarrollo de Experiencias. Utilizando los conocimientos o base tedrica adquirida
durante la carrera, demostrando la capacidad y criterio profesional, al aplicar dichos conocimientos
en el trabajo y describir las experiencias mas destacadas respecto al tema elegido o problemética.

v" Con criterio de ordenamiento: cronoldgico, secuencial, etc.

v Subdividiendo el capitulo en apartados, etc. que se crean conveniente para describir los
aspectos de la experiencia o problemética en la cual se participd.

v" Anotar el grado de cumplimiento llevado a cabo en todos los aspectos que configuran la

experiencia, cara al marco tedrico, métodos o teorias descritas en el capitulo II, aplicadas en
este capitulo.

1.1 Conclusiones (Obligatorio). En esta seccidn se dara respuesta a las preguntas y objetivos
que originaron y se plantearon en el informe. Y esta destinada a destacar o resaltar, teniendo
en cuenta el conocimiento adquirido, las ideas mas importantes de la experiencia profesional
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descrita, y que han dado lugar a sus apreciaciones reflejadas en el cuerpo del trabajo y debe
ser acorde con la introduccidn y responder las preguntas formuladas.

1.1.1 Especificaciones. Debe iniciar en pagina impar obligatoriamente.

v' Se debe presentar, como minimo, una conclusién por cada objetivo o problema planteado
al inicio del informe.

v' Deben refiejar la valoracion critica de las actividades resefiadas y los retos que se
desprenden de las mismas.

Las conclusiones forman un capitulo independiente, por eso abre nueva pagina.
Se colocan en orden de importancia.

El titulo va con negrita, subrayado y correctamente centrado.

AN

El texto de las conclusiones empieza después de dejar una linea vacia (dando dos veces a
la tecla Enter), con interlineado doble.

<

El tamafio de la letra, tanto del titulo como del texto es de 12 puntos.

<

Las conclusiones no van numeradas, se recomienda usar vifietas, como un punto resaltado
en negritas. Normas APA no tiene un tipo para presentar las conclusiones, para ajustarse
a su Manual de estilo hay que guardar, por lo menos, los margenes del texto, el tipo de
letra y espaciado, entre otras.

1.2 Recomendaciones (Opcional). Puede incluirse, si el tema del informe contiene recomendaciones
que hacer o plantear, sugerencias o alternativas para modificar, cambiar o incidir sobre la situacién
especifica o problematica encontrada, que ayude a lograr los objetivos o a alcanzar la mejor
solucion a los planteamientos iniciales.

1.2.1 Especificaciones. Debe iniciar en pagina impar obligatoriamente.

v Las Normas APA no determinan algo especifico respecto a si deben ponerse, o no, junto a
las Conclusiones del trabajo. Pero es mas recomendable escribirlas por separado, después
de las conclusiones, a fin de mantener una lectura més ordenada.

v' Pueden ser Toma de decisiones relevantes, justificacion de los objetivos no logrados que
ameriten un nuevo planteamiento de solucién. También pueden ser Propuestas de mejora
en algunas éreas o aspectos especificos de la experiencia profesional

v Se titula con la palabra Recomendaciones en mayuscula sélo la inicial, centrada y el texto
se escribe igual que las conclusiones, separadas cada una de ellas en parrafo aparte.

v" No se numeran, se recomienda utilizar vifietas como el punto negro resaltado.

2. Glosario (Opcional). Depende si se requiere para entender el léxico especializado que pudiera
tener el contenido del informe.

2.1. Especificaciones. El glosario es opcional, Normas APA no tiene un formato especifico para
realizarlo.

3. Referencias bibliograficas y Bibliografia. Las Referencias bibliograficas son obligatorias porque
se requieren para el marco tedrico del informe. La seccion de la Bibliografia puede ser opcional,
dependiendo de los requerimientos que haga la Facultad.

4. Material complementario (Opcionales). Se trata de los Apéndices y los Anexos que se hayan
requerido y citado en el texto del informe. En ambos casos, Normas APA sefiala que se debe hacer
referencia de ellos en el contenido o cuerpo —texto- del trabajo, indicando que vean ese apéndice
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4.1 Apéndices (Opcional). Segin refiere German (2014), es aquella informacién o
documentacién complementaria, elaborada por el propio autor. Es parte de lo que realizé,
en funcién de su trabajo.
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