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1. Evaluar la situación comunicativa

• Qué mensaje se desea comunicar 

• Tener en cuenta a quién te diriges

• Tipo de presentación que se va a 
realizar 

• Qué formato es el mejor 

• Qué facilidades técnicas se va a tener



2. Las diapositivas deben ser 
entendidas en 5 segundos



3. Que el texto no compita con tu 
voz

¡¡¡Usa 
los 

clics!!!



4. Divide tu presentación en 
secciones

De acuerdo con el mensaje que quieres 
comunicar

Poco texto: palabras claves, imágenes, 
diferentes recursos 



5. Coloca un solo tema (idea) por 
diapositiva



CONSEJOS DE 
ESTILO



1. Tener una identidad 
Utiliza un mismo 
formato en tus 

diapositivas



2. Colocar poco texto

No transcribir información

Usar el PowerPoint o Prezi solo como 
apoyo

Máximo unas 6 líneas por diapositiva



3. No llenar el texto de animaciones



4. No usar imágenes prediseñadas



5. No usar imágenes con marcas de 
agua



6. Emplea imágenes con 300 dpi 
como mínimo



7. Utilizar una letra que pueda verse 
incluso desde la parte de atrás (30 
pts.)



8. Prefiere los fondos claros



9. Usa letras sin serif 


