
 
 

"Año de la Inversión para el Desarrollo Rural y la Seguridad Alimentaria" 

"Decenio de las Personas con Discapacidad en el Perú 2007 - 2016" 

 MEMORÁNDUM No 001-2013-MINEDU/VMGP-CASLIT 
 
 
A  : NOMBRES Y APELLIDOS DEL DESTINATARIO 

Cargo 
 
Asunto : (Resume con claridad y precisión el motivo del documento 

oficial; está prohibido consignar “El que se indica”. Se 
recomienda señalar el mismo asunto que el documento al que se 
da respuesta) 

 
Referencia : (Documentos que constituyan antecedentes directos y relevantes 

del memorándum; deben identificarse por literales y en orden 
cronológico, desde el más reciente hasta el más antiguo)  

  Por ejemplo: 
a) Informe No 999-2012-DIGEBR-VMGP/MINEDU 
b) Memorándum No 999-2012-UP-SPE/MINEDU 
c) Oficio No 999-2012-OAJ-SG/MINEDU) 

 
Fecha    : Lima,  
 

 
Me dirijo a usted, en atención al documento ….. , en virtud del cual …………. 
 
Al respecto, ……………………………………………………………………………….. (Se 
desarrolla el tema del memorándum). 
 

Sin otro particular, quedo de usted. 
 

Atentamente, 
 
 
 
 
 
 
 

Firma 
NOMBRES Y APELLIDOS 

Cargo que ocupa el remitente 
 
 
ABC/XYZ/def 
CC.   
Adj.   

 
 
 
 
 
 
 

 



 
 

"Año de la Inversión para el Desarrollo Rural y la Seguridad Alimentaria" 

"Decenio de las Personas con Discapacidad en el Perú 2007 - 2016" 

MEMORÁNDUM MÚLTIPLE No 001-2013-MINEDU/VMGP-CASLIT 

 
A  : NOMBRES Y APELLIDOS DEL PRIMER DESTINATARIO 

Cargo  
 
   NOMBRES Y APELLIDOS DEL SEGUNDO DESTINATARIO 

Cargo  
 
Asunto : (Resume con claridad y precisión el motivo del documento 

oficial; está prohibido consignar “El que se indica”. Se 
recomienda señalar el mismo asunto que el documento al que se 
da respuesta) 

 
Referencia : (Documentos que constituyan antecedentes directos y relevantes 

del memorándum, identificados por literales y en orden 
cronológico, desde el más reciente hasta el más antiguo) 

  Por ejemplo: 
a) Informe Nº 999-2012-DIGEBR-VMGP/MINEDU 
b) Memorándum Nº 999-2012-UP-SPE/MINEDU)  

 
Fecha    : Lima,  
 

 
Me dirijo a ustedes, en atención al documento ……., en virtud del cual 
……………………………. 
 
Al respecto, ………………………………………………………………………………. (este 
contenido debe aplicar para todos los destinatarios) 
  
Sin otro particular, quedo de usted. 

 
Atentamente, 

 
 
 
 
 
 

Firma  
NOMBRES Y APELLIDOS 

Cargo que ocupa 
 
ABC/XYZ/def 
 
CC.   
Adj.   

 


