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Correo 1 

 

De  : María Laura Fernández 

Para  : Doctor Marco Calderón 

C.C.  : Doctor Marco Calderón 

Fecha  : Lima, 9 de Julio del 2021 

Asunto  : Solicito Reunión de Trabajo. 

 

Estimado, Doctor Marco Calderón: 

 

Es  grato  dirigirme  a  usted,  para  solicitar  una  reunión  laboral,  con  la  finalidad  de,  hacer  de 

conocimiento mi nuevo  logro académico como magíster en Dirección de Empresa. Asimismo, 

compartir  nuevas  ideas  que  beneficiaran  al  equipo  de  trabajo.  Además,  la  oportunidad  de 

explorar nuevas posibilidades laborales en su empresa. 

 

En espera de la atención que le merezca la presente, 

 

Atentamente, 

María Laura Fernández 
Integrante del equipo de Administración 
Empresa Magesa 
 

 

Correo 2 
 
De: mlfmagesa@gmail.com 
Para:  mcmagesa@gmail.com 
CC:  
CCO: 
Asunto: Solicito reunión de trabajo 
 
Estimado Ing. Marco Antonio Jiménez: 
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Me  es  grato  dirigirme  a  usted  para  saludarlo  y,  solicitarle  una  reunión  de  trabajo  donde 
expondré  los  aportes  para mejorar  las  oportunidades  de  crecimiento  de  la  empresa  que, 
puedo brindar como profesional de maestría de dirección de empresas. 
Por lo expuesto solicito a usted la fecha y hora de la reunión de trabajo. 
En tal sentido, quedo atenta a su respuesta. 
 
Atentamente, 
 
Lic. Adm. María Laura Fernández 
Equipo administración empresa Magesa 
 
 

Correo 3 

Asunto: Actualizar hoja de vida ‐ Grado académico de Magister 
 
 
Sr. Marco Calderón 
 
 
Estimado Doctor, lo saluda María Laura Fernández, analista contable del equipo de 
administración, en esta ocasión quiero agradecer a usted por los permisos de estudios 
autorizados, y comunicarle mi nuevo grado académico como Magister en Dirección de 
Empresas.  
 
 
Dr. Calderón, me pongo a su disposición para aportar mis conocimientos para el 
desarrollo de soluciones y nuevas formas de trabajo. Asimismo, solicito a usted por 
favor, considerarme como candidato a un nuevo puesto de trabajo y 
responsabilidades. 
 
 
Saludos cordiales,   
 
 
 
 
Mg. María Laura Fernández 
Analista Contable 

 

 

 


