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Sumilla
El Taller de Comunicacién Oral y Escrita | forma parte del area de Humanidades y corresponde al primer semestre del Programa de
Estudios Basicos (PEB) de la Universidad Ricardo Palma. Es de naturaleza exclusivamente practica. Tiene como objetivo que los
estudiantes desarrollen las dimensiones de su competencia comunicativa, a través de ejercicios permanentes y practicas
socioculturales como la conversacion, la exposicion oral, el texto expositivo escrito y la comprension lectora literal e inferencial.

Aspectos del perfil profesional que apoya la asignatura
Desenvolverse con propiedad al comunicarse y conocer los elementos basicos de caracter linguistico.

Definir una actitud responsable para consigo mismo, con la universidad y con el pais, cultivando valores y tratando de participar en el
desarrollo de la sociedad.

IV. Objetivo general
Se comunica eficazmente en forma oral y escrita con coherencia y correccion idiomaética, a través de ejercicios permanentes y
practicas socioculturales como la conversacion, exposicion oral, el texto expositivo escrito y la comprensién lectora literal e inferencial,
demostrando interés por la lectura, evidenciando una actitud dialdgica, ética e intercultural y de aprecio por la lengua castellana.
Objetivos especificos
Analiza y evalla diversos textos que lee correctamente, elaborando respuestas literales e inferencias pertinentes.
Redacta textos ortogréaficos adecuados, coherentes y cohesionados.
Se comunica oralmente a través de la conversacion y la exposicién utilizando recursos lingiisticos y no lingtisticos en forma coherente y
pertinente.
Evidencia una actitud dial6gica, ética e intercultural y de aprecio por la lengua espafiola.
V. Programacioén de contenidos y actividades
5.1 Unidad |

Titulo: VALORAMOS LAS BASES TEORICAS DEL TALLER Y DESARROLLAMOS NUESTRA CONVERSACION

Logros de aprendizaje

Valora su formacién profesional integral al reconocer la importancia de la estructura y los elementos del silabo del Taller de
Comunicacién Oral y Escrita I.

Establece un compromiso de mejora al conocer el nivel del desarrollo de sus capacidades de expresion oral, escrita y comprension de
textos escritos al inicio del Taller.

Demuestra dominio de las caracteristicas de la conversacion y exposicién como formas de comunicacion oral del Taller.

Demuestra dominio de las bases tedricas de la comunicacién escrita consideradas como componentes del Taller.

Analiza el proceso de comunicacion, situaciones comunicativas y cémo el discurso se adecla a ellas.

Identifica las caracteristicas de la variedad linglistica formal.

Identifica las caracteristicas de los textos narrativos, descriptivos, expositivos y argumentativos.

Precisa las caracteristicas de la conversacion.

Planifica la conversacion en equipo aplicando las caracteristicas estudiadas.
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e Conversa con espontaneidad, demostrando escucha activa y actitud dialégica, ética e intercultural.
e Valora la importancia de una comunicacion eficaz, ética e intercultural a través de la conversacion.

N° de Horas: 16 h

Semana (s): 4 Temas: Actividades:
1. Estructura del silabo TCOE | e Exposicion de cada uno de los elementos del silabo,
2. Organizacioén del Taller y entrega de materiales luego de su entrega con cargo, el primer dia de clases
3. Caracteristicas del nivel de entrada en lectura | e Presentacién de los estudiantes, entrega con cargo
comprensiva y expresion escrita de materiales didacticos. Eleccién del delegado de
4. Caracteristicas del nivel de entrada en aula
expresion oral e Indicacion de la obra literaria que leera a lo largo del
5. Bases teoricas de la conversacion y exposicion Taller en horas no presenciales
como formas de comunicacion consideradas |« Organizacion de equipos de trabajo, eleccion de los
en el Taller coordinadores de cada equipo

6. Bases tedricas de la comunicacion escrita |, Eyaluacion de entrada de lectura y redaccion
consideradas como componentes del Taller: el |, E\4juacién de entrada de expresion oral
proceso de la comunicacién, situacién Desarrollo de la ficha de préactica N° 1
comunicativa, caracteristicas de la variedad |, |dentificacion de las bases teéricas de la
forma_l y caracterist_ic_as de los textos n_arrativos, comunicacion oral

[ oSS SAOSN SOUTENANGS e | Diteniacon e los s te csurss e
caracteristicas . Identlflc_:acu_),n de_ las bases tedricas de la

8. Planificacion de la conversacion N°1 comunlcguo_n,escrlta . -

9. Ejecucion de la conversacion N°1 ¢ gfp:ggitﬁ\r/lgiczgu?neelr?; ttiSétsos narrativos, descriptivos,

e Identificacion de los tipos de texto propuestos

e Ejercicios sobre el proceso de comunicacion y de
identificacion de situaciones comunicativas y qué tipo
de textos se pueden emplear en ellas

e |dentificacion de la variedad formal en casos
propuestos

e Ejercicios de correccion de textos con rasgos de
oralidad

e Caracterizacion de la conversacién y su planificacién

e Préctica de conversaciéon N°1 en equipos como
Actividad Calificada 1

e Evaluacién actitudinal: cumplimiento del
desarrollo de la ficha de practica 1, de la
valoracién de la importancia de la comunicacién
intercultural, eficaz y ética; escucha activa y
actitud dialogica.

Lecturas selectas:
Moreno Cabrera, J. (2013). ¢ Qué preguntas sobre el lenguaje y las lenguas no deberian formularse? En Cuestiones
clave de la linguistica. Madrid: Sintesis. pp. 201-217

Técnicas didacticas
Analisis, descripcion, dialogo, ejemplificacion, ejercitacion, lectura reflexiva, trabajo en grupos pequefios, produccion de textos
escritos, conversacion, practica guiada y practica autbnoma, investigacion en modulo teérico

Equipos y materiales

Equipo multimedia, internet, diapositivas, fichas del médulo de préctica, videos, audios, pizarra, plumones, diccionario y médulo de
teoria

Bibliografia

Alvarez, M. (2006). Tipos de escrito |: Narracion y descripcion. Madrid: Arco Libros.
Bassols, M. y Torrent. A. (2003). Modelos textuales. Barcelona: Octaedro.
Moreno Cabrera, J. (2013). Cuestiones clave de la linguistica. Madrid: Sintesis.

5.2 UNIDAD I
Titulo: LEEMOS COMPRENSIVAMENTE Y PRACTICAMOS NUESTRA REDACCION

Logros de aprendizaje

. Aplica estrategias para antes, durante y después de la lectura de textos expositivos que le permiten identificar y responder a
preguntas de comprension lectora literal e inferencial.

Identifica las propiedades y caracteristicas del texto.

Reconoce la funcién del uso del punto seguido y al final de la oracion.

Reconoce la funcién del uso de la coma enumerativa y explicativa.

Reconoce los tipos de parrafos segun su funcién y segln su estructura semantica.

Redacta parrafos segun su funcion y aplica estrategias en la redaccion.

Utiliza correctamente los recursos de cohesion y coherencia en los textos que redacta.
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e Aplica el uso de los signos de puntuacion, conectores y referentes como estrategias de cohesion en los textos que produce.
e  Comprende la importancia de la éptima redaccion, tanto en el plano de la expresién como del contenido.
e  Muestra disposicion para redactar respetando las caracteristicas de la variedad formal.

N° de Horas: 12 h
Semana (s): 3

Temas:

1. Lalectura como proceso estratégico de
comunicacion escrita:

Comprensién a nivel literal
Comprensién a nivel inferencial:

2. Comunicacion escrita:

El texto y sus propiedades
Mecanismos de cohesién y
coherencia: conectores como
elementos de cohesion textual, asi
como la sustitucién Iéxica, la elipsis y
la referencia

Mecanismos de cohesion: el punto y
la oracién, la coma enumerativa y
explicativa

Parrafos por su funcién: inicio,
desarrollo (comparacién, causa-
efecto y problema-solucion) y cierre
(sintesis)

Parrafos por su estructura semantica:
analitico, sintético, encuadrado,
analitico-sintético, paralelo

Actividades:

Desarrollo de la ficha de practica N° 2

Lectura comprensiva a nivel literal e inferencial de un
texto expositivo: tema, ideas principales y secundarias
e idea central, aplicando estrategias para antes,
durante y después de la lectura

Identificacion de textos por sus propiedades
Aplicacion de los mecanismos de cohesion
(conectores, sustitucion léxica, elipsis y referentes) en
ejercicios propuestos.

Construccién de un texto a partir de un listado de
oraciones coherentes

Reconocimiento de los puntos omitidos en un texto y
escritura de los mismos

Reconocimiento de las comas enumerativas vy
explicativas en un texto y escritura de las mismas
Identificacion de las caracteristicas de los parrafos
por su funcion y por su estructura semantica
Redaccion de tipos de parrafos segun su funcion y
estructura semantica aplicando correctamente el uso
de coma enumerativa y explicativa, conectores y
referentes como Actividad Calificada 2

PTL 1: Actividad Calificada 1 (conversacion N°1) +
Actividad Calificada 2 (redaccion de parrafos por
su funcién y estructura semantica)+ Evaluacion
actitudinal

Lecturas selectas:

Palma, Ricardo (2010). Tradiciones peruanas. Lima: Alfaguara.

Técnicas didacticas

Andlisis, descripcion, didlogo, ejemplificacion, ejercitacion, lectura reflexiva, trabajo en grupos pequefios, produccion de textos

escritos, conversacion, practica guiada y practica autbnoma, investigacion en moédulo tedrico

Equipos y materiales

Equipo multimedia, internet, diapositivas, fichas del modulo de préctica, videos, audios, pizarra, plumones, diccionario y médulo de

teoria

Bibliografia

Bassols, M.y Torrent, A. (2003). Modelos textuales. Barcelona: Octaedro.

Carratala, F. (2013). Tratado de didactica de la ortografia de la lengua espafiola: la competencia ortogréafica. Espafia: Octaedro.

Carratala, F. (2013). Taller de ortografia avanzada: implicaciones ortogréaficas de las formas verbales. Espala: Octaedro.
Ezcurra, A. (Coord.) (2007). Iniciarse en la redaccion universitaria. Per: Fondo Editorial- PUCP.

Gonzales F, A. (2004). Estrategias de comprension lectora. Madrid: Sintesis.

Zorrilla, A. (2012). El uso de la puntuacion en espafiol (3a. ed.). Buenos Aires: LITTERAE.

N° de Horas: 4
Semana (s): 1

| .

Semana de Evaluaciones

VI. PTL2: Practica calificada N° 1 (fichas 1y 2) |

5.3 UNIDAD IlI

Titulo: REDACTAMOS UN TEXTO EXPOSITIVO Y CONVERSAMOS

Logros de aprendizaje

e Aplica estrategias antes, durante y después de la lectura de textos expositivos que le permiten responder correctamente a preguntas

de comprension lectora de nivel literal e inferencial.

Reconoce la funcién del uso de la coma eliptica, hiperbética, vocativa y adversativa.
Aplica las reglas generales de acentuacion, acentuacion diacritica y casos especiales
Reconoce las partes del texto expositivo.

Identifica los principales elementos de un texto expositivo.
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N° de Horas: 18
Semana (s): 4,5

Planifica y organiza la redaccion de un texto expositivo.
Investiga en fuentes diversas para redactar un texto expositivo.
Redacta un texto expositivo siguiendo las normas ortogréaficas de acentuacion y puntuacion de la variedad formal.
Planifica, en equipo, la conversaciéon N°2 aplicando lo aprendido en la Unidad de aprendizaje I.

Conversa con espontaneidad, demostrando escucha activa y actitud dialdgica, ética e intercultural.

Temas:

1. La lectura de un texto expositivo como
proceso estratégico de comunicacién escrita:
comprension a nivel literal e inferencial

2. Comunicacion escrita:

Uso de elementos de cohesion:
coma eliptica, hiperbéatica, vocativa
y adversativa

Acentuacion: reglas generales,
diacritica y casos especiales

El texto expositivo:

- Caracteristicas

- Estructura

- Planificacion de un texto
expositivo

- Redaccion del texto

expositivo con parrafos de
inicio, desarrollo y cierre, y de
distinta estructura semantica

3. Comunicacion oral: conversacion N°2

e  Planificacion
e  Ejecucion

Actividades:

Desarrollo de la ficha de practica N° 3

Lectura comprensiva a nivel literal e inferencial
de un texto expositivo y sus caracteristicas
Reconocimiento de la coma eliptica, hiperbatica,
vocativa y adversativa en un texto y escritura de
las mismas

Aplicacion de las reglas generales de
acentuacion, acentuacion diacritica, compuesta y
casos especiales

Identificacion de las partes de un texto expositivo
propuesto asi como de los elementos de cada
parte

Planificacion de un texto expositivo

Redaccién de un texto expositivo con parrafos de
introduccién, desarrollo y cierre, asi como de
distinta  estructura  semantica, utilizando
correctamente los signos de puntuacion y
recursos de cohesion y coherencia

Planificacion de la conversacion N°2

Ejecucién de la conversacién N° 2 como
Actividad calificada N° 3

PC 2 (sobre ficha practica N° 3)

PTL3: Actividad calificada N° 3 (conversacién
N° 2) + PC 2 + Evaluacién actitudinal

Lecturas selectas:

Garcia Parejo, I. (coord.). (2011). Caracteristicas de un texto expositivo. En Escribir textos expositivos en el aula.
Fundamentacién tedrica y secuencias didacticas para diferentes niveles. Barcelona: Grad. pp 35-45

Técnicas didacticas

Analisis, descripcion, dialogo, ejemplificacion, ejercitacion, lectura reflexiva, trabajo en grupos pequefios, produccion de textos

escritos, conversacion, practica guiada y practica autbnoma, investigacion en modulo teérico

Equipos y materiales

Equipo multimedia, internet, diapositivas, fichas del médulo de préctica, videos, audios, pizarra, plumones, diccionario y médulo de

teoria

Bibliografia

Alvarez, M. (2005). Tipos de escrito |l: Exposicién y argumentacion. Madrid: Arco Libros.

Carratala, F. (2013). Tratado de didactica de la ortografia de la lengua espafiola: la competencia ortografica. Espafa: Octaedro.

Carratald, F. (2013). Taller de ortografia avanzada: implicaciones ortogréficas de las formas verbales. Espafia: Octaedro.
Cassany, Daniel. (2001). Construir la escritura (4a. reimp.). Barcelona: Paidés.
------------------------ (2003). Describir el escribir: Como se aprende a escribir (11a. ed.). Barcelona: Paidds.

Garcia P, I. (Coord.) (2011). Escribir textos expositivos en el aula. Fundamentacion tedrica y secuencias didacticas para diferentes

niveles. Barcelona: Graé.

Real Academia Espafiola y Asociacion de Academias de la Lengua. (2009). Nueva gramatica de la lengua espafiola (2 tomos). Madrid:

Espasa Libros, SLU.

Sanchez M., E. (2010). La lectura en el aula. Qué se hace, qué se debe hacer y qué se puede hacer. Madrid: Graé.

5.4 Unidad IV
Titulo:

Logros de aprendizaje

EXPONEMOS FORMALMENTE

e Precisa las caracteristicas de la exposicion oral.
e Planifica y organiza la exposicion del texto expositivo.
e  Expone oralmente el texto expositivo redactado, haciendo uso de recursos lingliisticos y no linglisticos pertinentes.
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e Evidencia una actitud ética, intercultural y aprecio por la lengua castellana.

N° de Horas: 10
Semana (s): 2,5

Temas: Actividades:
Desarrollo de la ficha de préactica N° 4
1. Comunicacion oral: la exposicion e Caracterizacion de los recursos lingiisticos y no
e Caracteristicas: estructura, recursos linglisticos
linguisticos y no linguisticos e Caracterizacion del buen expositor
e  Caracteristicas del buen orador e Entrega de la version final del texto expositivo como
2. Planificaciéon y organizacién de la exposicion Actividad Calificada 4
del texto expositivo ¢ Planificacion y organizacion de la exposicion del texto
expositivo redactado empleando recursos
3. Ejecucion de la exposicion del texto expositivo audiovisuales para la ejecucion de su exposicion

e Control de obra literaria elegida al inicio del semestre

e Exposiciones (Actividad calificada 5)

e Aplicacion de prueba de salida: lectura y
redaccion
PTL4: Control de lectura de obra literaria +
Actividad calificada 4 (texto expositivo) +Actividad
Calificada 5 (exposicién) + Evaluacion actitudinal

Lecturas selectas:

Palou, J., y Bosch, C. (coords.). (2005). La exposicion oral. En La lengua oral en la escuela. Barcelona: Graé. pp. 45-
48

SEMANA 16 DE EVALUACIONES FINALES DE OTRAS ASIGNATURAS

Técnicas didacticas
Andlisis, descripcién, didlogo, ejemplificacion, ejercitacion, lectura reflexiva, trabajo en grupos pequefios, produccion de textos
escritos, conversacion, exposicion, practica guiada y practica autbnoma, investigacion en modulo tedrico

Equipos y materiales

Equipo multimedia, internet, diapositivas, fichas del médulo de préctica, videos, audios, pizarra, plumones, diccionario y médulo de
teoria

Bibliografia

Aguirre, M. y otros. (2010). Redactar en la universidad: conceptos y técnicas fundamentales (4a. ed.). Lima: UPC.
Brown, Fortunato. (2003). Textos informativos breves y claros. Barcelona: Octaedro.

Forzan, J. (2010). Manual de expresioén oral. México: Limusa.

Palou, J., y Bosch, C. (coords.). La lengua oral en la escuela. Barcelona: Grag.

6  Actividades de investigacion formativa

El Taller de Comunicacion Oral y Escrita atiende al proceso de investigacion formativa a través del recojo de datos para la elaboracion
de un texto expositivo que los estudiantes desarrollan progresivamente desde la tercera unidad.

7  Evaluacion
6.1 CRITERIOS DE EVALUACION: Comprension lectora — Produccidn de textos escritos — Expresion oral — Actitud frente al area

6.2 ACTITUDES

Manifiesta interés por el uso correcto del idioma.
Demuestra aprecio por la lectura.

Muestra una actitud ética por sus interlocutores.
Demuestra escucha activa.

Contesta asertivamente a preguntas de sus interlocutores.
Interviene oralmente con naturalidad y espontaneidad.
Realiza los trabajos solicitados con creatividad y pulcritud.
Presenta trabajos completos en el plazo previsto.
Participa activamente en las actividades programadas.

0. Asiste puntualmente a clases.

BOxNooO,wWNE

6.3 INSTRUMENTOS DE EVALUACION

. Evaluacion de dos (2) practicas calificadas sobre las fichas de practica, cinco (5) actividades calificadas, un (1) control de obra
literaria y cuatro (4) evaluaciones actitudinales.

. Las evaluaciones se agrupan en PTL1, PTL2, PTL3y PTL4.

. Las PTL corresponden a lo siguiente:
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PTL 1: Actividad calificada N° 1 (intervencién en practica de conversacion N°1) + Actividad calificada 2 (redaccion de parrafos
por tipo) + Evaluacion actitudinal

PTL 2: Préctica Calificada 1 (Evaluacion Parcial de lectura y redaccion) sobre fichas de practica N° 1y 2

PTL 3: Actividad calificada 3 (intervencién en practica de conversacién N°2) + Préactica Calificada 2 (sobre ficha de practica 3) +
Evaluacién actitudinal

PTL 4: Actividad Calificada N° 4 ( texto expositivo)+ Actividad Calificada N° 5 ( intervencién en exposicién) + Control de Obra
literaria + Evaluacion actitudinal
6.4 PROCEDIMIENTO DE EVALUACION

PTL1, PTL 3, PTL 4 = 70% capacidades + 30% actitud frente al area
PTL2=100% capacidades

6.5 REQUISITOS DE APROBACION

Se requiere una asistencia minima a clases del 70% y la obtencién de la nota once (11) como minimo.
6.6 PROMEDIO FINAL (PF)

Resultara de la aplicacion de la siguiente formula:

(PTL1+PTL2+PTL3+PTL4)

No hay examen sustitutorio.
Todo plagio intelectual hallado en tareas presentadas seré calificado con la nota cero.

VIIl.- Bibliografia general
e  Aguirre, M. y otros. (2010). Redactar en la universidad: conceptos y técnicas fundamentales (4a. ed.). Lima: UPC.
Alvarez, M. (2006). Tipos de escrito |: Narracion y descripcion. Madrid: Arco Libros.
---------------- (2005). Tipos de escrito Il: Exposicién y argumentacion. Madrid: Arco Libros.
Alvarez, T. (2005). Didactica del texto en la formacion del profesorado. Madrid: Sintesis.
Bassols, M., y Torrent, A. (2003). Modelos textuales. Barcelona: Octaedro.
Brown, Fortunato. (2003). Textos informativos breves y claros. Barcelona: Octaedro.
Cassany, Daniel. (2001). Construir la escritura (4a. reimpresion). Barcelona: Paidos.
------------------------ (2003). Describir el escribir: Como se aprende a escribir (11a. ed.). Barcelona: Paidds.
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