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MISION Y VISION DE LA UNIVERSIDAD RICARDO PALMA

Mediante el acuerdo de Consejo Universitario N°1191-2015; el Consejo Universitario
acordo ratificar su acuerdo N°0603-2014 ratificando el texto de “La Mision y Visiéon de

la Universidad Ricardo Palma”, como texto oficial.

MISION

La Universidad Ricardo Palma es una auténtica Universidad autonoma, dedicada a
la formacién de personas integrales y profesionales creadores y competitivos
globalmente.

Sus programas de estudios multidisciplinarios son permanentemente actualizados, y
sus alumnos y profesores estan dedicados al cultivo del saber y las expresiones del
espiritu, en el marco del cumplimiento de las normas éticas Y juridicas, presididos
por una sdlida concepcion humanista.

Sus investigaciones cientificas, tecnoldgicas y sociales se proyectan a la solucion de
los problemas del desarrollo nacional.

Su quehacer institucional se vincula con su entorno para entender las necesidades

de sectores productivos y sociales.

VISION

Al afio 2021 la Universidad Ricardo Palma sera una de las primeras universidades
con reconocimiento de la excelencia de sus egresados por empleadores y la propia
sociedad. Promotora del desarrollo integral de la persona y del pais. Plana docente
conformada por maestros y doctores expertos en enseflanza universitaria y con
publicaciones indizadas y otras expresiones de creacion cultural. Reconocimiento
internacional plasmado en la movilidad de profesores y estudiantes con

universidades extranjeras en todas sus carreras profesionales.

UNIDAD DE REGISTROS Y MATRICULA
ESCUELA PROFESIONAL DE BIOLOGIA
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MISION Y VISION DE LA FACULTAD DE CIENCIAS
BIOLOGICAS

Mediante Resolucién Decanal N° 2211-2015-FCB, se aprobd la Misiéon y Vision de la

Facultad de Ciencias Bioldégicas como a continuacion se detalla:

MISION

La Facultad de Ciencias Bioldgicas de la Universidad Ricardo Palma, esta dedicada a
la formacidn integral de profesionales lideres en Biologia y en Medicina Veterinaria, con
valores culturales, creadores, capacidad de gestion, competitivos, criticos y éticos.
Sus planes de estudio se actualizan permanentemente, y sus estudiantes y docentes,
en el marco de una concepcion humanista, estan dedicados, al estudio, la investigacion
cientifica y a realizar actividades de extension universitaria y proyeccion social,
contribuyendo a la solucion de los problemas de la sociedad.

Su actividad académica y cientifica, esta orientada al manejo y conservacion de la
biodiversidad, con el uso de herramientas biotecnologicas para la produccion y
transformacion de los recursos biolégicos, la sanidad, la producciéon animal y la salud

publica veterinaria, preservando los ecosistemas de manera sostenible.

VISION

Al afo 2021, la Facultad de Ciencias Biolégicas de la Universidad Ricardo Palma ser&a
una Facultad de excelencia, acreditada y reconocida con liderazgo en el Peru y a nivel
internacional, con una plana docente capacitada en ensefianza universitaria, con
grados académicos avanzados que se actualiza y publica permanentemente en revistas
cientificas nacionales y extranjeras.

Sus actividades estardan orientadas al manejo y uso de la biodiversidad, la
transformacion y produccion de los recursos biolégicos, salud y produccion animal, asi

como la salud publica veterinaria y la preservacion ambiental con criterios sostenibles.

UNIDAD DE REGISTROS Y MATRICULA
ESCUELA PROFESIONAL DE BIOLOGIA
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MISION Y VISION DE LA ESCUELA PROFESIONAL DE
BIOLOGIA

El Consejo de Facultad en sesion del 01 de febrero del 2012, mediante Resolucién
Decanal N° 1847 -2012-FCB, aprob6 la Mision y Vision de la Escuela Académico

Profesional de Biologia.

VISION:
Ser una Escuela Profesional de Biologia de excelente calidad académica acreditada y

reconocida por la sociedad.

MISION:

Formar biélogos integralmente competentes que identifiquen, conserven, valoren y
transformen la biodiversidad con criterios de sostenibilidad y preserven el ambiente con
una vision conjunta del desarrollo nacional y global mediante la investigacion cientifica
y el uso de la biotecnologia en beneficio de los sectores productivos y sociales,

valorando y respetando los saberes ancestrales multiculturales.

UNIDAD DE REGISTROS Y MATRICULA
ESCUELA PROFESIONAL DE BIOLOGIA
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UNIDAD DE REGISTROS Y I\/IATRI'(MA DE LA FACULTAD
DE CIENCIAS BIOLOGICAS

PRESENTACION

En primer término queremos darles a nuestros estudiantes, especialmente a los
ingresantes la mas cordial bienvenida a este nuevo Semestre Académico 2020-Il,

deseandoles el mayor de los éxitos en el desarrollo de sus actividades académicas.

Asimismo, al iniciarse el presente semestre renovamos nuestro compromiso de poner
todo nuestro esfuerzo y dedicacién en el objetivo de ofrecerles un servicio cada vez

mas eficiente.

La matricula para el Semestre Académico 2020-11 se realizara por internet, en todas las
Facultades en forma simultanea del 10 al 12 de setiembre (matricula regular) y del 14
al 18 de setiembre (matricula extemporanea), por turnos de acuerdo a los promedios
ponderados obtenidos en el Semestre Académico 2020-I. La matricula de los
Ingresantes serd virtual y se realizara el viernes 18 de setiembre.

La presente Guia de Matricula, brinda una informacién detallada referida al proceso de

matricula 2020-1l, normas y directivas que deben ser de pleno conocimiento de

estudiantes y profesores, por ello es necesaria una lectura detenida de su contenido.

Comision de Matricula

UNIDAD DE REGISTROS Y MATRICULA
ESCUELA PROFESIONAL DE BIOLOGIA
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CRONOGRAMAS

e ACTIVIDADES DEL SEMESTRE ACADEMICO 2020-II

INICIO DE CLASES : 21 de setiembre del 2020
EXAMEN PARCIAL : Evaluacién continua
EXAMEN FINAL : Evaluacion continua
EXAMEN SUSTITUTORIO : Del 11 al 16 de enero

del 2021 ENTREGA DE ACTAS . Del18al 20 de

enero del 2021

o CALENDARIO DE PAGOS

CICLO REGULAR 2020-I1

FECHA DE
VENCIMIENTO

Del 03 al 19 de setiembre
Del 05 al 30 de octubre
Del 05 al 30 de noviembre
Del 06 al 30 de diciembre
Del 04 al 15 de enero

ARMADA FECHA DE EMISION

g W N -

POR LA EMERGENCIA SANITARIA DEL COVID 19 SE ESTABLECIO QUE SE
OTORGUE EL 10% MENOS EN EL PAGO DE LAS PENSIONES EN EL
PRESENTE SEMESTRE

e CALENDARIO DE MATRICULA

CICLO REGULAR 2020-II

MATRICULA ORDINARIA del 10 al 12 de setiembre
MATRICULA EXTRAORDINARIA del 14 al 18 de setiembre
INICIO DE CLASES 21 de setiembre

e REINCORPORACIONES

AGOSTO - SETIEMBRE

CICLO REGULAR 2020-11 2020

SEGUN OCRM

UNIDAD DE REGISTROS Y MATRICULA
ESCUELA PROFESIONAL DE BIOLOGIA
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PROCESO DE MATRICULA

a) CRONOGRAMA

e Matricula General por Internet.

Del jueves 10 al sabado 12 de (de acuerdo al promedio ponderado)

setiembre Alumnos regulares

Viernes 18 de setiembre e Matricula de Ingresantes (virtual)

Presentacion de documentos

Del lunes 14 al viernes 18 de

% Matricula de Reincorporados, Traslados
Internos y Externos.

setiembre
Del lunes 14 al viernes 18 de % Matricula Extemporanea
setiembre
21 de setiembre % Inicio de clases

b) REQUISITOS

ALUMNOS REGULARES
1. Boleta de Pago cancelada 2020-Il (Matricula y 1@ armada)
2. Formato de seguro (1, 2 6 3) segun eleccioén.

INGRESANTES

NoghkwnNRE

R
1
2.
3.
4
5
6

Copia de la Boleta de pago cancelada 2020-1l (Matricula y 1™armada)
Certificados de estudios secundarios (originales)

Partida de nacimiento, original o copia legalizada

Copia simple del documento de identidad (DNI)

Fotos (02) a color, fondo blanco, tamafo carné

Copia de la Constancia de Ingreso.

Formato de seguro (1, 2 6 3) segun eleccion.

EINCORPORADOS

Copia de la Boleta de pago cancelada 2020-1I (Matricula y 1"?armada)
Resolucion de reincorporacion 6 convalidacién (traslados internos y externos).
Fotos (04) a colores, fondo blanco, tamafio carné

Borrador de notas emitidas por la Oficina Central de Registros y Matricula
Ficha de datos personales (Se recaba en ORM)

Formato de seguro (1, 2 6 3) segun eleccion.

TRASLADOS

1
2
3.
4,
5
6

Copia de la Boleta de pago 1™ Armada 2020-I

Resolucion de Traslado

Certificados originales de estudio

Cinco (05) fotos a color en fondo blanco, tamafio carné
Resolucion de convalidacién de cursos expedida por OCRM.
Formato de seguro (1, 2 y 3) segun eleccion.

c) MATRICULA DE INGRESANTES
Es virtual y se realizara el VIERNES 18 de setiembre del 2020 a partir de las 10:00

hrs.

En la modalidad presencial, se recomienda puntual asistencia, a fin que pueda recibir
la orientacién necesaria para realizar su matricula sin inconvenientes.

En esta oportunidad los alumnos deberan presentar la documentacién completa
(indicado lineas arriba).

UNIDAD DE REGISTROS Y MATRICULA
ESCUELA PROFESIONAL DE BIOLOGIA
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d) MATRICULA REGULAR POR INTERNET

f)

g9)

La matricula de los alumnos regulares de todas las Facultades, se realizara
simultdneamente del 10 al 12 de setiembre, de acuerdo al orden de mérito por
promedio ponderado obtenido en el semestre anterior.

El cuadro de orden mérito para la matricula se encuentra publicado en vitrina de la
Unidad de Registros y Matricula de la Facultad y en la pagina Web de la Universidad,
en el cual sefiala el dia y la hora del turno de matricula.

COSTO DE LA MATRICULA

El Consejo Universitario mediante el Acuerdo de Consejo Universitario Nro. 0301- 2013,
ha dispuesto que el nuevo costo de la Matricula a partir del semestre 2013-1l ser4d de S/.
300.000 nuevos soles.

CONSOLIDADO DE MATRICULA

Terminado el proceso de matricula, se hara entrega de los consolidados de matricula
en los que figuran los cursos y grupos en los cuales se han inscrito los alumnos, asi
como los créditos matriculados.

MATRICULA REGULAR

Los alumnos que no se encuentren en la condicion de matricula restringida, pueden
matricularse en los cursos y créditos que deseen, de acuerdo al siguiente cuadro, que
establece el nUmero de armadas a pagar en el semestre:

CREDITOS MATRICULADOS ARMADAS A PAGAR
Hasta 2 Créditos » Armada
Hasta 4 Créditos 1 Armada
Hasta 6 Créditos 1 ¥ Armadas
Hasta 8 Créditos 2 Armadas
Hasta 10 Créditos 2 Y2 Armadas
Hasta 12 Créditos 3 Armadas
Hasta 14 Créditos 3 ¥ Armadas
Mas de 14 Créditos 5 Armadas

h) MATRICULA RESTRINGIDA (HASTA UN MAXIMO DE 12 CREDITOS)
Los alumnos que se matriculen bajo la modalidad de Matricula Restringida, de acuerdo a
lo establecido en el ACU N° 0016-2020, s6lo podran matricularse en un maximo de 12
Créditos, sin tener en cuenta la cantidad de cursos que cubra este creditaje.

CRETIDOS MATRICULADOS ARMADAS A PAGAR
Hasta 2 Créditos » Armada
Hasta 4 Créditos 1 Armada
Hasta 6 Créditos 1 % Armadas
Hasta 8 Créditos 2 Armadas
Hasta 10 Créditos 2 Y2 Armadas
Hasta 12 Créditos 3 Armadas

NOTA: Los alumnos que se encuentren con matricula restringida no podran solicitar
ampliacién de cursos.

)

RECARGOS POR INCUMPLIMIENTO DE PAGOS DE PENSIONES

Durante el semestre académico, se emitirdn cinco armadas segun el cronograma
establecido en el parrafo anterior, las mismas que deben ser canceladas antes de su
vencimiento. Vencido el plazo, la Universidad, aplicard una mora de 0.18% mensual
(sujeto a variacion) sobre los saldos pendientes de pago.

A partir de la segunda armada y durante su vigencia, el alumno podra realizar pagos a
cuenta en los bancos (Scotiabank, Interbank, BBVA o BCP) o en el departamento de
Tesoreria.

UNIDAD DE REGISTROS Y MATRICULA
ESCUELA PROFESIONAL DE BIOLOGIA
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j) CURSOS PARALELOS

Mediante acuerdo N°010-2016 el Consejo de Facultad en su sesion de fecha 04 de
febrero del 2016, se acordd por unanimidad:

“‘Aprobar la matricula en sélo un curso paralelo a los alumnos del décimo semestre
académico de las carreras de Biologia y Medicina Veterinaria que egresen o tengan
pendiente un curso del noveno semestre, cuyo promedio ponderado en el semestre
anterior haya sido de 12.50”

k) AMPLIACION DE CREDITOS

Ponemos en conocimiento al estudiante, un compendio del Reglamento aprobado por el
Consejo Universitario, en el cual establece lo siguiente:

Art. 1° Ampliacion de créditos es el acto formal y voluntario que realizan los estudiantes
destacados, para inscribirse en un nimero mayor de créditos del maximo fijado
por la Facultad

Art. 2° Las condiciones que deben reunir los estudiantes para solicitar ampliacién de
créditos son las siguientes:
a) Haber cursado dos semestres académicos como minimo.
b) Haber aprobado todos los Cursos en el semestre
inmediato anterior.
c) Tener en dicho semestre un promedio ponderado igual o mayor al 12.5
fijado por la Facultad.

Art. 4° El maximo de créditos por ampliacién en el que los estudiantes regulares se
pueden inscribir es de 26, sélo para los estudiantes del ultimo ciclo sera de 28
créditos.

Art. 6° Los estudiantes que cumplieron con las condiciones exigidas en los articulos
anteriores y deseen inscribirse en una o mas asignaturas con créditos ampliados,
presentardn ante la Oficina de Registros y Matricula de su Facultad el formato
de Ampliacién de Créditos por duplicado. La copia de este formato presentara el
alumno en el momento de su matricula.

Art. 7° La matricula en las asignaturas por ampliacion de créditos se realizara dentro del
proceso de matricula regular.

Art. 11°Los alumnos que se matricularon con créditos ampliados no podran bajo ninguna
circunstancia retirarse de ninguna asignatura.

REQUISITOS:
ALUMNOS EN GENERAL (MAXIMO 26 CREDITOS)

- Formato de ampliacidn de créditos (la entregan en la Unidad de Registros y
Matricula de su respectiva facultad (ORM).

- Fotocopia de ficha de matricula y del consolidado de notas del ciclo anterior con
su promedio ponderado de acuerdo a su facultad.

- Haber cursado 2 semestres como minimo.

- Haber aprobado todos los cursos del semestre anterior y los cursos que son pre
requisitos del curso que solicita ampliacion.

ALUMNOS DEL DECIMO CICLO (MAXIMO 28 CREDITOS)

- Todos los requisitos del alumno en general.
- Ficha de convalidacion evaluada por la Oficina de Registros Académicos que
indique los cursos pendientes para terminar la carrera.

UNIDAD DE REGISTROS Y MATRICULA
ESCUELA PROFESIONAL DE BIOLOGIA
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TRAMITE:

- Presentar formato de ampliacion de créditos a la Unidad de Registros y Matricula
de la Facultad (después de la matricula). La Facultad autoriza y eleva a Consejo
Universitario para su aprobacion.

- Luego de aprobado el Departamento de Cuentas Corrientes, prorrateara el costo
de crédito(s), en las Ultimas 3 boletas.

ESCALAS DE PENSIONES Y COSTO POR EXCESO DE CREDITOS

Segun lo dispuesto por el Consejo Universitario, mediante Acuerdo Nro. 2871-2017, las
escalas que se aplicaran a los ingresantes a partir del semestre 2018-Il seran las
siguientes:

Carrera Escala Valor de la Armada Costo ol Bln credito
adicional
Biologia A38 S./ 1,450.00 S./ 659.09
Medicina Veterinaria A28 S./ 1,550.00 S./  704.55

Segun lo dispuesto por el Consejo Universitario, mediante acuerdo N°2410-2012, las
escalas que se aplicaran a los ingresantes a partir del semestre 2013-1 seran las
siguientes:

Costo por un crédito
Carrera Escala Valor de la Armada A
Biologia A33 S./ 1,250.00 S./ 568.18
Medicina Veterinaria A23 S./ 1,350.00 S./ 613.64

Segun lo dispuesto por el Consejo Universitario, mediante acuerdo N°1362-2011, las
escalas que se aplicaran a los ingresantes a partir del semestre 2012-1 seran las
siguientes:

Costo por un crédito
Carrera Escala Valor de la Armada R al
Biologia AA3 S./ 1,100.00 S./ 500.00
Medicina Veterinaria AA2 S./ 1,200.00 S./ 545.45

Segun lo dispuesto por el Consejo Universitario, mediante el Acuerdo de Consejo Nro.
1225-2008, ha dado las siguientes disposiciones sobre las escalas de pensiones, becas
y descuentos, recargos por incumplimiento en el pago de pensiones, y matricula por
créditos aplicables a los alumnos ingresantes a partir del semestre 2008-Il de pre-
grado modalidad regular. Los alumnos del programa EPEL se rigen por sus propias
normas. De la siguiente manera:

Costo por un crédito
Carrera Escala Valor de la Armada el
Biologia A3 S./ 990.00 S./ 431.82
Medicina Veterinaria A2 S./ 1,130.00 S./ 513.64

Las Escalas y exceso de créditos aplicables a los alumnos que hayan ingresado hasta
el semestre 2008-I seran las siguientes:
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. Valor de Costo por un crédito
Escalasivigenie Armada adicional
06 S/. 795.00 361.36
07 860.00 390.91
08 1,203.00 546.82
09 1458.00 662.73
10 1,631.00 741.36
14 1,031.00 468.64

Quedan eliminadas las antiguas escalas 02, 03, 04 y 05. Los alumnos que aun
permanezcan en las mismas las conservaran, siempre gue finalicen sus estudios sin
interrupciones y no obtengan promedio desaprobatorio en ninguno de los semestres.

De lo contrario, es decir, si obtuvieran promedio desaprobatorio o interrumpieran sus
estudios, pasaran a la escala minima 06.

Quedan eliminadas las antiguas escalas 11, 12 y 13. Los alumnos categorizados en
estas escalas pasaran automaticamente a la escala 10, a partir del semestre 2008-Il.

El costo total de los créditos en exceso se aplicara en tres partes a partir de la 3ra.
Armada.

DISPOSICIONES VIGENTES

Se encuentra terminantemente prohibido el ingreso y consumo de
alimentos y bebidas en el Auditorio de la facultad.

Es obligatorio que los alumnos ingresen con mandil blanco, lentes
protectores y guantes de trabajo a las practicas de laboratorio, cuando la
practica lo requiera.

EMISION DE CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS DE ESTUDIOS PARA
ALUMNOS QUE TIENEN DEUDA POR PENSIONES DE ESTUDIO

En cumplimiento al informe emitido por la Oficina de Asesoria Legal, se comunica al
alumnado y padres de familia que a partir del mes de enero del 2013 se normo lo
siguiente:

= La Universidad no puede prohibir la asistencia a clases ni la participacion en las
evaluaciones, menos el ejercicio de sus peticiones.

= La Universidad, a los alumnos deudores de las pensiones, puede retener los
certificados correspondiente al periodo de la deuda; puede también, condicionar la
matricula de los alumnos deudores de pensiones al pago previo de dichas
pensiones.

VIGENCIA DE LAS ESCALAS DE PENSIONES

Los alumnos conservaran su escala de pensiones asighada, durante el periodo regular
gue dura la carrera mas un semestre adicional; es decir: 15 para Medicina Humana; 13
para Derecho y 11 para las demas carreras. Vencidos estos plazos, a los alumnos que
no hayan concluido sus estudios se les asignara la escala de pensiones vigente.

La Universidad podra reajustar las pensiones y aplicar anualmente el indice de precios,
de acuerdo a sus necesidades institucionales.

Cuando el alumno realiza traslado interno a otra carrera, asumird la escala vigente de
la carrera a la cual se esta trasladando.
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« PROGRAMAS QUE OFRECE LA OFICINA DE BIENESTAR UNIVERSITARIO
DE LA URP

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7
8)
9)

Alimentacion — Cafeterias
Atencion Médica primaria
Atencion Psicolégica CEPSI
Atencion Pedagogica TUTORIA
Atencién Seguro Médico RIMAC
Asistencia Social BECAS

BECAS CEPSI - BU
PASANTIAS Y BOLSA DE TRABAJO

Deportes
Actividades Culturales
Esparcimiento

e BECAS Y DESCUENTOS QUE OFRECE LA UNIVERSIDAD RICARDO
PALMA

A. BECAS (Se tramita en la Oficina de Bienestar Universitario)

Previa calificacion o evaluacion socioeconomica, y de acuerdo con el Reglamento
y hormas vigentes, se pueden otorgar becas por los siguientes motivos:

AR

R/
0.0

Beca por rendimiento académico.

Beca por motivos econdmicos y rendimiento.
Beca por deportista calificado

Beca por orfandad.

Beca por convenios con las FFAA 'y PNP

Becas de Estudio alos Primeros Puestos de cada carrera

El Consejo Universitario en sesion de fecha 21 de abril del 2015, mediante
acuerdo N°1081-2015 aprobo:

1.

Instituir la beca de estudios por un semestre académico, a partir del
semestre académico 2015-Il, para los estudiantes que obtengan los tres
primeros puestos de cada carrera, matriculados en 16 créditos como
minimo, concediéndose la beca en el semestre siguiente al de la obtencién
de los tres primeros puestos, en los siguientes términos:

Primer puesto: 3/5 de beca de estudio.
Segundo puesto: 2/5 de beca de estudio.
Tercer puesto: 1/5 de beca de estudio.

Autorizar a la Oficina Central de Registros y Matricula acreditar ante el
Rectorado en cada semestre académico a los tres primeros puestos en cada
carrera, 15 dias antes del inicio de la matricula.

Disponer la adjudicacion automatica de las becas de estudio en el semestre
siguiente al de la obtencidn de los tres primeros puestos, previo acuerdo de
Consejo Universitario.

B. DESCUENTOS (Se tramita en el Dpto. de Cuentas Corrientes)

Segun las normas vigentes la Universidad otorga los siguientes descuentos:
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1. POR HIJO DE GRADUADO DE LA UNIVERSIDAD RICARDO PALMA

La Universidad otorga el beneficio de descuento en las pensiones mensuales
(armadas), a los alumnos cuyo padre o madre realizaron estudios en la
Universidad Ricardo Palma y obtuvieron el grado académico de bachiller o titulo
profesional. Si el alumno deja de estudiar pierde el beneficio, el cual lo recuperara
al reincorporarse presentando una solicitud de reactivacion del descuento.

REQUISITOS:

Estar matriculado en el semestre vigente al que solicita el descuento.

Solicitud de alumno de S/. 10 (acreditado con voucher de control administrativo).
Copia simple del diploma de bachiller o titulo del padre o madre, visado por la
Oficina Central de Registros y Matricula (OCRM), hasta 1988-B y a partir de 1989
es legalizado por Secretaria General (5t0.piso), previo pago por legalizacion en
el Dpto. de Tesoreria.

TRAMITE:

Presentar al Dpto. de Cuentas Corrientes, la solicitud y demas documentos
requeridos:

El descuento se hara segun la siguiente escala de pagos.

El primer hijo paga el 80% de la armada.

El segundo hijo paga el 75% de la armada.

El tercer hijo paga el 65% de la armada.

NOTA:

Este beneficio se aplica a partir de la 2da. Armada, realizando el reajuste de la
1ra. armada.

Este tramite se realiza después de la matricula de cada semestre académico.
Este beneficio no es aplicable en ciclo de verano.

2. POR TENER MAS DE UN HERMANO ESTUDIANDO EN FORMA REGULAR
La Universidad otorga el beneficio de descuento en las pensiones mensuales
(armadas), a hermanos que estén estudiando en el semestre vigente. Si uno
deja de estudiar, se pierde el beneficio, el cual lo recuperara al reincorporarse
presentando una solicitud de alumno de reactivacion del descuento.

REQUISITOS:
Solicitud de alumno de S/. 10 (acreditado por voucher de control administrativo)
Copia simple de partida de nacimiento de los 2 6 3 hermanos matriculados.

TRAMITE:

Solicitud y demés documentos presentar al Dpto. de Cuentas Corrientes.
El descuento se hara segun las siguientes escalas de pagos:

El primer hermano paga el 100% de la armada.

El segundo hermano paga el 75% de laarmada.

El tercer hermano paga el 60% de laarmada.

El cuarto hermano paga el 50% de la armada.

NOTA:

Este beneficio se aplica a partir de la 2da. Armada, realizando el ajuste de la
1ra. armada.

Este tramite se realiza después de la matricula regular de cada semestre.
Este beneficio no es aplicable en ciclo de verano

En ambos casos los solicitantes deben sujetarse al reglamento correspondiente
que indica que los beneficios no son acumulables. Es decir, no esta permitido
tener dos tipos de beca o descuentos a la vez. Por tanto, un alumno que goza de
beca no puede acogerse a un descuento o viceversa.
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3. POR PAGOS ADELANTADOS DE TODO EL SEMESTRE
Los alumnos que cancelen todo el semestre 2020-I (matricula, carnet y las 5

armadas), podran acceder al 5% de descuento de las pensiones, acercandose
al Centro de Atencion al Alumno para recabar la liquidacion y realizar el pago
hasta el 20.03.2020.

4. POR CANCELACION AL CONTADO DE DEUDAS ATRASADAS Y
ACUMULADAS EN LOS PERIODOS QUE SE MUESTRAN, SE APLICARAN
LOS SIGUIENTES DESCUENTOS:

(Vigencia hasta el 31.12.2020)

Periodos Porcentaje
1981-2010 50%
2011-2015 40%
2016-2017 30%

Los alumnos que tengan deuda acumulada hasta el semestre 2017-1l y deseen acogerse
a este beneficio, podran solicitarlo acercandose al Centro de Atencion al Alumno para
llenar un formato y realizar el pago respectivo.

SEGURIDAD EN LA RENDICION DE EXAMENES DE LOS ESTUDIANTES
DE LA UNIVERSIDAD RICARDO PALMA

El Consejo Universitario en sesion de fecha 28 de abril del 2015, mediante acuerdo
N°1099-2015 aprobé la propuesta de la Directiva a tener en cuenta para la seguridad en
la rendicion de examenes de los estudiantes de la Universidad Ricardo Palma, cuyo
texto es el siguiente:

Para los Docentes

- Verificar la identidad de los estudiantes quienes de acuerdo al Reglamento de
Evaluacién Académica, deberan portar su carné universitario o DNI con la
respectiva foto que lo identifique.

- El docente deberé indicar a los estudiantes que iniciado el examen no podra salir
del aula.

- Eldocente sélo permitira el uso de lapiz, lapicero y borrador para los cursos del area
de humanidades.

- Paralos exdmenes de los cursos de Ciencias e Ingenieria esta permitido el uso de
calculadoras (sin tapas) y no se permitira el uso de medios de comunicacion.

- Debera controlar la hora de inicio y finalizacion del examen para lo cual se
recomienda colocar con letras grandes, la hora de inicio y final del examen
expresandolo en voz alta a los estudiantes.

- Iniciado el examen debera poner especial atencion al cuidado del mismo debiendo
movilizarse por el aula en prevision de algin comportamiento doloso de copia o de
proporcionar o recibir ayuda durante el examen.

- La autoridad de la Facultad, garantizara la vigilancia de los pasadizos durante el
desarrollo del examen.

Para los Estudiantes

- Debera asistir puntualmente a rendir sus examenes.

- Iniciado el examen no podra abandonar el aula por ningiin motivo.

- Alingresar al aula, los estudiantes entregar sus celulares, tablets o similares, al
docente encargado del aula.

- Debera llevar consigo lapiz, lapicero (azul o negro) y borrador, para los cursos del
area de humanidades.
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- Queda terminantemente prohibido el uso de celulares, tablets u otros similares
durante el proceso de examen.

- Solo estard permitido el uso de calculadora sin tapa, para los estudiantes de los
cursos de Ciencias e Ingenieria.

- Elestudiante que es sorprendido copiando o utilizando otro medio en la solucién del
examen, sera retirado del aula, anulado el examen y sancionado previo proceso
disciplinario.

e PARTICIPACION DE CONGRESOS (DOCENTES Y ALUMNOS)

Por disposicion de la Escuela Profesional de Biologia se comunica a los docentes y
alumnos que los profesores y/o alumnos que solicitan apoyo econémico de la URP para
asistir a los congresos, la Facultad solo aceptara la gestion cuando presenten la carta
de aceptacion del trabajo presentado por el congreso; haciendo conocer a la institucion
gue representa en primer orden y que el trabajo se haya realizado en la Universidad
Ricardo Palma.

INFORMACION GENERAL Y PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

» GENERALIDADES

Son estudiantes de la Universidad Ricardo Palma, quienes han ingresado, ocupado una
vacante y se hallen matriculados, Art® 159 del Estatuto de la Universidad adecuado a la Ley
Universitaria No. 30220 y Art® 1° del Reglamento General de Matricula del estudiante.

La matricula la realiza el alumno en forma voluntaria, inscribiéndose en los cursos en
concordancia con el plan de estudios de su carrera profesional de acuerdo a los articulos 163°,
164°y 165° del Estatuto de la Universidad. Asimismo, con la informacion relativa al proceso de
matricula, detallado en el documento normativo “Guia de Matricula”.

El alumno una vez haya ingresado a la Universidad Ricardo Palma tendra un monto de pension
por pagar de acuerdo a una escala, segun tipo de carrera y modalidad de alumno, dependiendo
si es de:

Pregrado, Posgrado, EPEL, Residentado médico, Alumno libre.

El pago de derechos académicos ordinarios en la Universidad Ricardo Palma, se efectla
mediante boletas de pago de pensiones que son generadas peridodicamente por el
Departamento de Cuentas Corrientes para cada semestre académico.

Semestre de verano: Eneroy Febrero : Sélo alumnos de Pregrado
Semestre regular: Marzo a Julio : Primer semestre
Agosto a Diciembre : Segundo semestre

Al inicio del semestre el alumno cancelara en la primera boleta la matricula, la 1ra. armada de
la pension y carné universitario (el pago del carné es una vez al afio).

Si el alumno deja de estudiar (a partir de un semestre), y luego desea reiniciar sus estudios,
primero debe reincorporarse, pagando los derechos de reincorporacién en el Dpto. de Tesoreria
(el tramite demora 1 dia).

Si el alumno pagoé la reincorporacion y no se matriculd, este pago le servira para tramitar
ampliacién de reincorporacion (sélo tendra vigencia hasta un semestre posterior).

DERECHOS Y OBLIGACIONES DEL INGRESANTE

Al alumno ingresante la oficina de Admisién le entregara:
Constancia de ingreso.

Cronograma de matricula, por cada carrera profesional.
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Guia sobre procesos virtuales, donde encontrara informacién de como obtener su Boleta de
pago, Resumen de estado de cuenta y Procedimientos administrativos.

Estos documentos los entregaran en fechas que la Oficina lo establezca.

Al alumno ingresante la Unidad de Registros y Matriculas de cada facultad, le entregara la “Guia
de Matricula” documento normativo sobre el proceso de matricula, en los dias fijados en el
cronograma del proceso de matricula.

Los derechos pagados por los ingresantes en la 1ra. boleta son: matricula, 1ra. armada de
pensiones, constancia de ingreso, examen meédico y carné correspondientes al semestre de
ingreso.

Estos derechos pagados por los ingresantes, no seran devueltos ni transferidos por ningin
motivo, aun en el caso que el ingresante no se matricule o habiéndose matriculado decida no
seguir estudios en la Universidad.

Los alumnos que habiendo ingresado no pudieron estudiar, podran reservar la matricula

DEL PAGO DE LOS DERECHOS ACADEMICOS ORDINARIOS

El alumno por el acto de matricularse, se compromete a cancelar cada una de las boletas del
semestre académico respectivo, hasta la fecha de su vencimiento.

El alumno de pregrado podra tener otros pagos adicionales, como:

Seguro médico(es opcional) en cada semestre se le cobrara un monto que se cargara en la
2da. boleta (incluye a alumnos de Epel).

Multas por no votar en las elecciones estudiantiles (sanciones impuestas por el Comité
Electoral).

Deudas por no devolver los libros solicitados a la biblioteca de la universidad (incluye a
alumnos de Epel y Posgrado).

DEL RETRASO EN EL PAGO DE LOS DERECHOS ACADEMICOS ORDINARIOS

Si un alumno no paga oportunamente una boleta de acuerdo al plazo establecido (seguln
cronograma de pagos), la siguiente boleta incluir4 el monto de la boleta anterior, més la boleta
actual y el recargo por incumplimiento de pago.

LUGARES DE CANCELACION DE LOS DERECHO ACADEMICOS ORDINARIOS

Las boletas de pensiones deberan ser canceladas en el banco que sefale la Universidad,
dentro del plazo establecido segun cronograma aprobado por Consejo Universitario, los
alumnos que paguen con posterioridad a las fechas establecidas, después de la fecha de
vencimiento de la boleta, podra cancelarla en tesoreria de la universidad, 2do. piso del Edificio
Central hasta antes de la fecha de emision de la siguiente boleta, con su respectivo recargo.

Los pagos de pensiones se podran realizar en los siguientes Bancos: BANCO
SCOTIABANK, BANCO DE CREDITO (BCP), BANCO (BBVA) CONTINENTAL E
INTERBANK. En todas las oficinas a nivel nacional. Asimismo, se podran realizar pagos a
través de la pagina web de cada uno de los bancos y APPs.

Las pensiones se podran cancelar con tarjetas de crédito, siempre que correspondan a los
bancos mencionados en sus respectivas agencias.

PAGO EN TESORERIA DE LA UNIVERSIDAD.

El pago de derechos académicos y pensiones de la universidad también se puede realizar en
la Oficina de Tesoreria en el horario de 8.00 am. a 5.00 pm (corrido)

En tesoreria, los pagos se realizan en efectivo o con cheque. No se aceptan tarjetas de
crédito

DEL RETIRO DE ASIGNATURAS, DEL SEMESTRE, DE LA UNIVERSIDAD, TRASLADO
INTERNO EN SEMESTRE REGULAR Y CICLO DE VERANO
e Los alumnos podran hacer retiro de los cursos hasta la tercera semana de iniciado el
semestre académico, en las fechas fijadas por la Unidad de Registros y Matriculas de
cada facultad y por la Direccion del Programa de Estudios Basicos.
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Los alumnos podran hacer retiro de semestre hasta la tercera semana de iniciadas las
clases. Es requisito estar al dia en los pagos de pensiones al momento de presentar la
solicitud. Para reiniciar sus estudios seguiran los tramites de reincorporacion.

Los alumnos que se retiren de la universidad, dirigirdn sus solicitudes al Vicerrector
Académico y la presentaran en mesa de partes, es requisito no adeudar a la Universidad.
Asimismo, solicitaran la devolucién de los documentos que presentaron al momento de
matricularse por primera vez en la Oficina Central de Registros y Matriculas (OCRM).

Los estudiantes podran trasladarse de una carrera a otra (traslado interno), siempre que
cumplan con los requisitos establecidos por la Oficina Central de Registros y Matriculas
(OCRM), y ocupen vacante.

El ciclo de verano (sélo para alumnos de pregrado) no es obligatorio. Los alumnos que se
hayan matriculado en dicho ciclo, no podran retirarse por ningin motivo, ni habra
devolucién de pagos.

» PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

RETIRO DE SEMESTRE
Alumnos que habiéndose matriculado en un semestre, deciden retirarse del semestre por
causas debidamente justificadas.

REQUISITOS:

Haber pagado integramente la primera boleta de pago de pensiones.
Solicitud de S/.10 (acreditado con voucher de control administrativo).
Retirarse en la fecha establecida en el calendario académico.

TRAMITE:

La solicitud con informe de no deuda del Dpto. de Cuentas Corrientes y voucher de control
administrativo se presenta a la Oficina Central de Registros y Matricula (OCRM).
Formalizado el retiro de semestre, el Dpto. de Cuentas Corrientes suspendera la emisién de
las boletas de pago de pensiones.

NOTA:

El plazo para la presentacion de la solicitud de retiro de semestre es de 3 semanas después
de iniciado las clases.

Para reiniciar los estudios el alumno realizara tramites de reincorporacion, segun lo
establecido en el Reglamento de Reincorporacion.

El retiro se puede hacer hasta en 3 oportunidades durante la carrera.

RETIRO DE LA UNIVERSIDAD
Alumnos que voluntariamente realizan tramites para retirarse de la Universidad y son
autorizados por Consejo Universitario.

REQUISITOS:

Pagar en el Dpto. de Tesoreria por los siguientes conceptos:

Deuda, si la tuviera.

Solicitud de alumno S/.10 (acreditado con voucher de control administrativo).

TRAMITE:
La solicitud con informe de no adeudo del Dpto. de Cuentas Corrientes, dirigida al Vicerrector
Académico, la presenta en mesa de partes de la Universidad, ler piso (entrada av. Benavides
No. 5440).

NOTA:

El Dpto. de Cuentas Corrientes formalizara el retiro suspendiendo la emisién de las boletas de
pago de pensiones restantes.

Aproximadamente en 15 dias el alumno retirara de la Oficina Central de Registros y Matricula
(OCRM), los documentos presentados al momento de ingresar a la URP.
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CICLO DE VERANO

El objetivo de este ciclo es brindar al alumno la facilidad de nivelarse en los cursos
desaprobados asi, como avanzar la carrera. En este ciclo el alumno no podra retirarse de los
cursos matriculados. El costo por curso estd determinado en base a la autorizacion del
procedimiento de matricula por créditos.

REQUISITOS:

Los alumnos deben tener un sélo tipo o modalidad de deuda. (Modalidad de deuda: Deuda
semestral o de facilidad de pago).

El alumno que tiene ambas deudas, debe cancelar una de ellas en el Dpto. de Tesoreria.

TRAMITE:

Cancelar la primera boleta de pago de pensiones de verano.

Si el alumno cancelé una de las deudas, acercarse al Dpto. de Cuentas Corrientes con el
voucher de pago, para que le generen su 1ra. boleta de verano.

Matricularme via Intranet o en su Facultad.

TRANSFERENCIA DE PAGO DE LA 1RA. BOLETA DE PENSIONES DEL SEMESTRE
REGULAR O CICLO DE VERANO, POR NO HABERSE MATRICULADO

Si el alumno paga su lra. boleta de pensiones, pero no se matricula, se le transferira
automaticamente el importe pagado a su cuenta corriente.

NOTA:
La transferencia no es aplicable a los alumnos ingresantes.
La transferencia se aplicara después de las fechas de matricula.

AMORTIZACIONES (Alumnos en general)
Son los pagos parciales a cuenta de armadas vigentes o de armadas vencidas (deudas).

REQUISITOS:
Caodigo o apellidos del alumno.
Monto a pagar.

TRAMITE:

Amortizar a cuenta de armadas vigentes en el banco Scotiabank o en el Departamento de
Tesoreria de la Universidad (2do. piso), del Edificio Central Administrativo.

Amortizar a cuenta de armadas vencidas (deudas), sélo en el Departamento de Tesoreria.

NOTA:

El pago lo puede efectuar cualquier persona.

El Dpto. Tesoreria s6lo recibe pagos en efectivo.

El horario de atencién del Departamento de Tesoreria — 2do. Piso (Edificio Central
Administrativo), es de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 8:00 p.m. (horario corrido).

REINCORPORACION
Los alumnos que interrumpieron sus estudios y desean reiniciarlos en ciclo de verano o ciclo
regular deben cumplir con:

REQUISITOS:
Pagar derecho de reincorporacién en el Dpto. de Tesoreria S/. 350
Si tuviera deuda cancelarla o amortizarla en el Dpto. de Tesoreria, en efectivo.

TRAMITE:

Pagar en el Dpto. de Tesoreria los derechos de reincorporacion.

El Dpto. de Tesoreria informa a la Oficina Central de Registros y Matricula (OCRM), sobre los
alumnos reincorporados.

La OCRM emite resolucion de reincorporados e informa al Dpto. de Cuentas Corrientes para
la emision de la 1ra. boleta de pago de pensiones.

NOTA:
El trAmite de la reincorporacién y la emision de la 1ra. boleta dura un (1) dia atil (24 horas).
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AMPLIACION DE REINCORPORACION
El alumno que pago el derecho de reincorporacién para un semestre determinado y no pudo
estudiar, actualizara este derecho solo para el semestre siguiente.

REQUISITOS:
Recibo de pago original de los S/. 350 por derecho de reincorporacion.
Solicitud de alumno S/.10 (acreditado con voucher de Control Administrativo).

TRAMITE:
Presentar la solicitud llenada a la Oficina Central de Registros y Matricula segun (el calendario
de reincorporaciones), adjuntando el recibo de pago de derecho de reincorporacion.

CARNE UNIVERSITARIO
Documento universitario expedido por la Superintendencia Nacional de Educacion Superior
(SUNEDU), a través de la Oficina Central de Registros y Matricula.

REQUISITOS:
Estar matriculado en el semestre vigente.
Costo de carné S/. 16 incluido en la 1ra. boleta del semestre.

TRAMITE

Tomarse foto en la Oficina Central de Registros y Matricula (OCRM).

A través de correo electronico la OCRM informara la fecha de entrega, segun informacion de
Superintendencia Nacional de Educacion (SUNEDU).

NOTA:

Si desea duplicado de carné, pagara en el Dpto. de Tesoreria solicitud de alumno S/.10 y S/.25
por derecho de duplicado, adjuntara la denuncia policial por hurto o extravié y entregara a
OCRM (las fechas de entrega sera segun informacion de SUNEDU.

Si desea correccion de carné, acercarse a OCRM y dejara su carné, sin pago alguno.

El carné duplicado sélo se emite 1 vez durante el periodo de vigencia del mismo (1 afio).

CANCELACION DE LA 1RA. BOLETA DE PENSIONES DEL INGRESANTE
El ingresante cancelara la 1ra. boleta de pensiones en cualquier agencia del Scotiabank, a nivel
nacional , en la fecha indicada por la Oficina de Admision.

REQUISITOS:

Codigo de alumno.

Este cadigo lo obtendra de la lista de ingresantes publicada en la pagina web y en la puerta
Nro. 3 de la Universidad.

TRAMITE:
Pagar el monto por concepto de matricula, 1ra. armada de la pension de estudios, constancia
de ingreso, examen médico y carné.

NOTA:

La boleta de pago de pensiones la obtiene ingresando a Intranet con su cédigo y contrasefia
gue le entrega la Oficina de Admisién, para ver conceptos pagados y cronograma de pagos (en
la misma fecha que le entregan la constancia de ingreso).

Los alumnos de Posgrado obtendran su cddigo a través de la pagina web de la Universidad.
Los alumnos de Posgrado no pagan por examen médico.

CANCELACION DE LA 1RA. BOLETA DE PENSIONES (ALUMNO REGULAR)
Pago de las boletas de pensiones segun cronograma de pagos que determina la Universidad.

REQUISITOS:
Cddigo del alumno y Monto a Pagar.

TRAMITE: Pagar en cualquier agencia del banco Scotiabank a nivel nacional de acuerdo a los
calendario de pagos establecidos por la Universidad (el cronograma de pagos se sefiala, en
la parte inferior de la boleta).
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NOTA:

La boleta de pago de pensiones se obtiene de Intranet con su contrasefia.

La boleta se pagara hasta la fecha de vencimiento, segin cronograma en el Scotiabank

El pago posterior de la boleta, estara afecta al recargo correspondiente.

El monto de la boleta no pagada, mas recargo se cargaran en la siguiente boleta y se pagara
en el Dpto. de Tesoreria de la Universidad, en efectivo.

DESCUENTO POR PAGO ADELANTADO DE PENSIONES DEL SEMESTRE ACADEMICO
Los alumnos que deseen efectuar el pago de sus pensiones por adelantado, tendran derecho
a un descuento del 5% sobre el total de sus pensiones (armadas).

REQUISITOS:
No tener deuda de pensiones pendiente de pago.
Que cancelen por lo menos un semestre completo.

TRAMITE:

El alumno llenara un formato en el Dpto. de Cuentas corrientes, en el cual le indicaran el
monto a pagar.

Con este formato cancelar en el Dpto. de Tesoreria (2do. piso) del Edificio Central, en
efectivo.

Devolver al Dpto. de Cuentas Corrientes el formato y voucher de pago (el voucher sélo para
sacarle copia).

En el sistema del Dpto. de Cuentas Corrientes se registrara el pago por adelantado.

DEVOLUCION DE PAGO DE LA 1RA. BOLETA DE PENSIONES

Si el alumno al inicio del semestre académico, pago la 1lra. boleta de pago de pensiones y no
se matriculé por motivos personales, podra pedir la devoluciéon del mismo, (se descontara los
gastos administrativos ocasionados a la Universidad), si no se matriculé6 por razones de no
haber cupo (no se descontara los gastos administrativos).

REQUISITOS:
Solicitud de S/. 10 (acreditado con voucher de control administrativo).
Recibo original del pago de la 1ra. boleta de pago de pensiones.

TRAMITE:

La solicitud y los deméas documentos los presenta en la Unidad de Registros y Matricula de
su Facultad.

El alumno puede pasar a recoger su cheque (aproximadamente en 10 dias) en: el Dpto. de
Tesoreria - Pago de cheques de lunes a viernes

2do. piso del Edificio Central Administrativo de:

8:00 a.m. a 8:00 p.m. (horario corrido)

NOTA: Para que proceda la devolucion, el alumno no debe tener deuda con la Universidad.
Este tramite no es aplicable a los alumnos ingresantes.

EXONERACION DE 3 ARMADAS POR NSP

Tienen derecho los estudiantes que habiéndose matriculado en el semestre académico, dejan
de estudiar por motivos justificados sin presentar la solicitud de retiro de semestre y figuren en
el consolidado de notas con NSP en todos los cursos o tengan maximo dos asignaturas
desaprobadas (con nota de 0 a 3).

REQUISITOS:
Estar al dia hasta la 2da. boleta de pago.

TRAMITE:
Automatico.
El Dpto. de Cuentas Corrientes efectuara la exoneraciéon en su sistema

NOTA: Ingresar a Intranet y visualizar la exoneracion de las 2 armadas en su Resumen de
Estado de Cuenta.

El alcance de esta norma es aplicable hasta en dos semestres no consecutivos durante la
carrera (art. 41 del Reglamento General de Matricula de Estudiantes).
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MATRICULA DE ALUMNOS LIBRES

Los alumnos libres, son alumnos que tienen estudios universitarios o son profesionales y se
inscriben en asignaturas de las distintas carreras que ofrece la Universidad hasta un maximo
de 18 créditos y un periodo maximo de 2 semestres académicos.

REQUISITOS:

Solicitud de alumno de S/. 10 (acreditado con voucher de control administrativo).
Recibo de pago de créditos a matricularse.

Inscribirse hasta un maximo de 18 créditos.

Cumplir con los requisitos académicos igual que los alumnos regulares.

TRAMITE:

En la Unidad de Registros y Matricula de cada facultad, informaran sobre niimero de cursos,
nombre de cursos, numero de créditos, codigo de cursos y grupos a matricularse en las fechas
establecidas.

La solicitud la dirigen al Vicerrector Académico y la deben presentar en mesa de partes.

En la Oficina Central de Registros y Matricula (OCRM), generan el codigo del alumno y ficha
de matricula (2do. piso del Edificio Central)

El Departamento de Cuentas Corrientes, informara sobre el costo por cada crédito, de
acuerdo a la carrera profesional.

La solicitud y el recibo de pago por nimero de créditos a matricularse la presentan en la
Oficina Central de Registros y Matricula (OCRM).

LA OCRM, emitira constancia de notas refrendada por Secretaria General (5to piso).

NOTA:
Art® 11 del Reglamento General del Estudiante de la Universidad Ricardo Palma-2016 y Art°
4° Reglamento Alumnos Libres, Acuerdo de Consejo Universitario N° 077-2014

PRESTAMO DE LIBROS
El alumno solicita préstamo de libros u otro material en la biblioteca de su respectiva facultad

REQUISITOS:

Dejar un documento de identidad.

TRAMITE:

El alumno solicita y entrega el libro o material en cada biblioteca de su facultad.
NOTA:

Si el alumno no devuelve el libro o material a la biblioteca respectiva, se le bloqueara la
matricula o cualquier tramite que desee hacer. Apareciendo en el sistema del Departamento de
Cuentas Corrientes “suspendido por deuda de libros” Una vez que el alumno cumpla con la
entrega del libro o material, la biblioteca de la facultad informara a la oficina Central de
Informacion y Cémputo (OFICIC) y a la Biblioteca Central para el desbloqueo y asi pueda
continuar con matricula o tramites de egresado.

RESERVA DE MATRICULA (SOLO PARA INGRESANTES)

Los alumnos ingresantes que habiendo cancelado la 1ra. boleta: matricula, pension de
estudios, constancia de ingreso, examen médico y carné, no se matriculen, podran reservar la
matricula pagando solo con la 1ra. boleta en fechas establecidas por la Oficina de Admision.

REQUISITOS:
Haber cancelado la 1ra. boleta de pensiones
Solicitud de s/. 10 (acreditado con voucher de control administrativo)

TRAMITE:

Presentar solicitud y boleta cancelada a Oficina Central de Registros y Matricula (OCRM),
dentro del plazo que establezca esta oficina.

OCRM emite Resolucién y copia a la facultad del alumno, al Dpto. de Cuentas Corrientes 'y a
la Oficina Central de Informatica y Computo (OFICIC)

NOTA:
Si el alumno no cumplié con pagar la 1ra. boleta en el plazo establecido, pierde la vacante.
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Si el alumno desea recuperar la vacante, tiene que dirigirse a la Oficina de Admision, para ver
la posibilidad de restitucion de vacante.

La reincorporacién es automatica (sélo para el siguiente semestre), no paga derecho de
reincorporacion S/. 350

Los pagos de la 1ra. boleta no tienen caracter de devolucion, ni de transferencia a cta. cte. del
alumno para el ciclo que reingrese. Ni aln si el alumno decide no seguir estudios en la
Universidad.

SEGURO CONTRA ACCIDENTES ESTUDIANTILES
Es un seguro de accidentes que tienen los alumnos de la Universidad Ricardo Palma, es
opcional, la cobertura es de s/. 60,000 por alumno.

REQUISITOS:
El alumno debe estar matriculado.
Debe cancelar S/. 40 en la 2da. boleta de cada ciclo regular.

TRAMITE:

El ingresante en intranet llena uno de los siguientes formatos:
FORMATO 1: Para inscribirse en el seguro.

FORMATO 2: Para indicar que ya tiene seguro.

FORMATO 3: Para indicar que no tiene seguro, pero no desea.

NOTA:

El alumno que habiendo aceptado el seguro en un semestre y no desea para el siguiente
semestre, presenta una solicitud de S/. 10 a la Oficina Broker de Seguros Allemant y Asociados
(2do. piso servicio médico).

El alumno que no tuvo seguro y desea para el semestre siguiente hara el mismo tramite.

El cambio no se hace via intranet.

Asesora Sra. Gloria Herrera Segura Teléf. 708-0000 anexo 8293

NORMAS QUE DEBEN CONOCER LOS ESTUDIANTES

ESTATUTO DE LA UNIVERSIDAD RICARDO PALMA
(ADECUADO A LA LEY UNIVERSITARIA N°30220)

Art. 53° La asistencia a las clases teoricas y practicas es obligatoria. La inasistencia a las
mismas no debe exceder al 30% en un semestre académico.

MATRICULA

Art. 54° El nimero minimo de créditos que debe aprobar un estudiante en cada semestre
académico es del 50% del total de créditos en que se matriculd en dicho
semestre; si desaprueba los cursos en esta proporcion, sera amonestado por
escrito por el Decano de la Facultad; si al semestre siguiente no supera esta
situacion serd suspendido por un semestre; si a su reincorporacion, y en un
programa especial, sigue desaprobando los cursos en la proporcién establecida
,sera separado definitivamente de la Universidad. Los Reglamentos de
Matricula y Evaluacion Académica, establecen los procedimientos de aplicacion
del presente articulo.

GRADOS Y TITULOS

Art. 56° Para optar el Grado Académico de Bachiller se requiere:
a) Ser egresado de la Facultad correspondiente.

b) Cumplir con los requisitos administrativos que establece el reglamento
respectivo.
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Art. 57°

En concordancia con la ley universitaria N°30220 los ingresantes a la URP a
partir del 2014-11 para obtener el grado académico de Bachiller, deberan
desarrollar un trabajo de investigacién, de naturaleza de una tesina y presentar
los requisitos que se indican en el reglamento de grados y titulos de la facultad.

Para optar el Titulo Profesional se requiere:
a) Poseer el Grado académico de Bachiller.
b) Haber efectuado la practica pre-profesional calificada con las caracteristicas

gue sefale el Reglamento correspondiente, si fuere el caso.
¢) Optar por una de las siguientes alternativas:
I.Presentar y sustentar publicamente una tesis.
II.Rendir examen profesional de Licenciatura.
lll. Sustentar publicamente el informe sobre servicios profesionales prestados
durante tres afios en labores de la especialidad, luego de haber egresado.
IV. Cualquier otra modalidad que la Facultad estableciera con aprobacion del
Consejo Universitario.

En cumplimiento a la Ley Universitaria N° 30220 en la Facultad de Ciencias
Biologicas solo se podréa optar las modalidades de aprobacién de una Tesis 0
trabajo de suficiencia profesional, las otras modalidades se implementaran una
vez acreditada la facultad.

DISPOSICIONES FINALES Y TRANSITORIAS DERIVADAS DE LA LEY
UNIVERSITARIA N°30220

QUINTA: Los egresados de la Universidad Ricardo Palma que hayan iniciado sus estudios

hasta el semestre 2014-I podran obtener su grado académico de bachiller y su
titulo profesional de acuerdo a las disposiciones del Reglamento de Grados y
titulos vigente en esta fecha.

REGLAMENTO GENERAL DEL ESTUDIANTE DE LA UNIVERSIDAD
RICARDO PALMA

Art. 2° El Reglamento es aplicable a los estudiantes del pregrado, de las segundas

especialidades y del posgrado siempre que estén matriculados, es decir que
tengan la condicién de alumnos activos.

Art. 3° La condicion de estudiante se adquiere por la matricula, luego de haber cumplido

los requisitos establecidos en el proceso de admisiéon y ocupado una vacante
(articulos 159° y 163° del Estatuto de la Universidad, articulo 325° del
Reglamento General de la Universidad y articulo 1° del Reglamento General de
Matricula).

Art. 7° Segun establece al articulo 165° del Estatuto y el articulo 3° del Reglamento General

Art. 8°

Art. 9°

de Matricula, los estudiantes de la Universidad Ricardo Palma son de dos tipos:
a) Regularesy

b) Especiales

Ademas de estos tipos existen estudiantes en la condicién de

Libres.

Son estudiantes regulares aquellos que se inscriben en un minimo de doce
(12) créditos por semestres (articulo 999, inciso 99.8 de la Ley Universitaria,
Ley N° 30220, articulo 31° del Reglamento General de la Universidad).

Son estudiantes especiales aquellos que se matriculan en once (11) créditos o
menos.
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Art. 10° Son estudiantes en la condicién de libres aquellos que teniendo estudios
universitarios o siendo profesionales se inscriben en asignaturas de las distintas
carreras que ofrece la Universidad hasta un tope de 18 créditos y en un maximo
de dos semestres académicos (articulo 4° del Reglamento de Alumnos Libres).

Art. 11° Los estudiantes libres se rigen por normas especificas aprobadas por Acuerdo de
Consejo Universitario N° 0077-2014 y por las directivas de la Oficina de
Relaciones Universitaria sobre el intercambio de estudiantes.

Art. 14° Los estudiantes regulares y especiales estdn sometidos a las exigencias de los
reglamentos académicos y administrativos vigentes.

Art. 15° Para postular como representante de los estudiantes ante los Organos de
Gobiernos de la Universidad hay que tener la condicién de estudiante regular,
estar habil en el ejercicio de sus deberes y derechos, pertenecer al tercio
superior de rendimiento académico, contar con por lo menos treinta y seis (36)
créditos aprobados, haber cursado en la Universidad el semestre inmediato
anterior a su postulacion y no tener sentencia judicial condenatoria ejecutoriada
(articulo 103° de la Ley Universitaria, Ley N°30220).

Art. 17° Matricularse en un determinado semestre implica la obligaciébn de abonar las
pensiones de estudio en las fechas fijadas para ese fin. La expedicion de
Certificados y Constancias de Estudio estan supeditados a este hecho.

Art. 21° Los estudiantes, en concordancia con sus rendimientos académicos, podran
ser ratificados por la Universidad con becas o medias becas. De igual modo con
referencia a sus rendimientos académicos podran ser amonestados o
suspendidos por un semestre segun establece el Reglamento General de
Evaluacion Académica del Estudiante (capitulo X).

Art. 22° Los estudiantes amonestados o suspendidos por razones académicas al
reincorporarse a la Universidad podran matricularse en no mas de once (11)
créditos (articulo 65° del Reglamento General de Evaluacion Académica del
Estudiante, articulo 24° del Reglamento General de Matricula). Las pensiones
de estudio corresponderan al nimero de cursos y créditos matriculados.

Art. 23° Los estudiantes que desaprueben por tres veces consecutivas menos del 50%
de los créditos en que se inscribieron seran separados definitivamente de la
Universidad segun establece el articulo 54° del Estatuto, el articulo 31° del
Reglamento General de la Universidad y el Anexo 1 del Reglamento General de
Evaluacién Académica del Estudiante.

Art. 24° Complementan el presente dispositivo el Reglamento General de Matricula, el
Reglamento General de Evaluacion Académica del Estudiante y los
Reglamentos de Deberes, Derechos y Régimen Disciplinario del Estudiante y el
Reglamento General de Grados y Titulos de la Universidad.

REGLAMENTO GENERAL DE EVALUACION ACADEMICA DEL
ESTUDIANTE DE LA UNIVERSIDAD RICARDO PALMA

Art. 1°.  El Reglamento General de Evaluacién Académica del Estudiante se propone en
concordancia con el articulo 169° del Estatuto de la Universidad y de los
articulos 20° al 30° del Reglamento General de la Universidad. Rige para los
estudiantes de pregrado, segunda especialidad y posgrado.

DE LA ESCALA DE CALIFICACIONES

Art. 9°. La escala de calificaciones que se aplica en la Universidad es de 0 a 20. La
calificacion minima aprobatoria en el pregrado es 11 (articulo 23° del
Reglamento General de la Universidad). En los estudios de segunda
especialidad el calificativo minimo aprobatorio es fijado por el Consejo de
Facultad y en los estudios de posgrado por el Consejo Directivo de la Escuela.
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Art. 10°.

Los docentes tienen la obligaciéon de introducir en el Registro de
Calificaciones todos los calificativos obtenidos por los estudiantes en las
asignaturas a su cargo, inmediatamente después de haber sido calificadas las
pruebas de evaluacion. En el calculo del promedio final la fraccién igual o
mayor a 0.5 es equivalente a uno, segun establece el articulo 22° del
Reglamento General de la Universidad.

DEL PROMEDIO FINAL DE LAS ASIGNATURAS Y DEL PROMEDIO PONDERADO

Art. 14°, En el calculo del promedio final de una asignatura se considerara todos los

Art. 15°.

Art. 16°.

Art. 17°,

calificativos obtenidos por los estudiantes en concordancia con la modalidad de
evaluacion adoptada por el docente segun lo establecen los articulos 11°
y 12° del presente Reglamento y el articulo 21° del Reglamento General de la
Universidad.

El promedio semestral de cada estudiante se establecera de manera
ponderada.

El Promedio Ponderado Semestral se obtiene de multiplicar el promedio final

de cada asignatura aprobada o desaprobada por sus respectivos créditos y de
dividir la suma de los productos obtenidos por el total de créditos matriculados
en el semestre. No se considera para este efecto la mencién no se presento
(NSP).

El Promedio Histdrico se obtiene de multiplicar el promedio final de cada
asignatura aprobada o desaprobada por sus respectivos créditos y de dividir la
suma de los productos obtenidos por el total de créditos matriculados
durante todos los estudios cursados. No se considera para este efecto la
mencion no se presentd (NSP). Es emitido por Oficina Central de Registros y
Matricula (OCRM) con el apoyo de la Oficina Central de Informéatica y
Computo (OFICIC).

Art. 18°. El Promedio Semestral de una carrera es la media aritmética simple de los

promedios ponderados semestrales de todos los estudiantes matriculados en
un determinado semestre.

DE LOS EXAMENES
Art. 22°. Aquellos estudiantes que no dieron el examen parcial o final y aquellos que desean

mejorar dichas notas podran rendir examen sustitutorio. El examen sustitutorio
estd sujeto a las siguientes condiciones:

a) Haber rendido el examen parcial o final.

b) Tener como promedio general de practicas (calificadas, laboratorios,
talleres, lecturas, etc.) un calificativo no menor de 07.

c) Sise rindieron todas las pruebas obligatorias, tales como el examen
parcial, el examen final y las practicas, el calificativo final de la asignatura
no debe ser menor de 07 (Articulo 26° del Reglamento General de la
Universidad).

Art. 23°, El calificativo obtenido en el examen sustitutorio reemplazara, en todos los casos,

al calificativo mas bajo de los examenes parcial o final o al examen que no
rindi6. En caso que el calificativo del examen sustitutorio sea mas bajo se
conservara el calificativo original. Los calificativos de las practicas no son
sustituibles.

Art. 27°. Los docentes entregaran a los estudiantes las pruebas calificadas en los plazos

siguientes: Practicas y Examenes Parciales en plazos que no exceda los siete
dias y el Examen Final, tres dias después de ser rendidos. EI Examen
Sustitutorio 24 horas después de aplicada la prueba.

Art. 28°. Los estudiantes tienen derecho a solicitar la revision de los calificativos de los

examenes y practicas, segun lo determina el articulo 47° del este Reglamento.
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Art. 29°, Los calificativos obtenidos por los estudiantes en los examenes y en otros tipos
de pruebas seran consignados por los docentes en el sistema informatico. Las
facultades estableceran en sus reglamentos el procedimiento a seguir.

Art. 30°. Los calificativos obtenidos por los estudiantes en grupos distintos a los que se
encuentran matriculados no tienen valor.

Art. 31°. Los estudiantes que a juicio del docente hubieran cometido falta de probidad en
la resolucion de los examenes o trabajos recibiran el calificativo cero, el cual
debe figurar en el Registro de Evaluaciones. Este calificativo formara parte del
promedio final y no sera sustituible.

Art. 32°. La suplantaciéon de estudiantes en las pruebas de evaluacion, la adulteracion
de calificativos, la falsificacion de la firma de los docentes y otros actos similares
gue atenten contra la validez de las pruebas y los calificativos correspondientes,
constituye falta muy grave (articulo16° del Reglamento de Deberes, Derechos y
Régimen Disciplinario de los Estudiantes).

Art. 33°. Las faltas muy graves son sancionadas por el Tribunal de Honor siguiendo los
procedimientos establecidos.

DE LOS REGISTROS DE ASISTENCIA'Y EVALUACIONES Y DE LAS ACTAS DE
NOTAS FINALES

Art. 35°. El control de asistencia a clases debe ser registrado en el sistema informatico (Aula
Virtual). La asistencia a clases teoéricas y practicas es de caracter obligatorio y
no menor del 70% (articulo 19° del Reglamento General de la Universidad
Ricardo Palma). El docente de la asignatura informara al estudiante sobre este
hecho y solicitara a la Oficina Central de Registros y Matricula la anulacién de
los calificativos consignados en los Registros de Evaluaciones, cuando el
estudiante no cumpla con este requisito.

Art. 37°. Los Registros de Calificaciones y las Actas de Evaluacién Final seran firmadas por
el docente. El incumplimiento de este requisito sera sancionado conforme a lo
establecido en los Reglamentos de Evaluacién Académica de cada Facultad.

Art. 39°. El Acta de Evaluacion Final de cada asignatura es el Unico documento valido
relativo a los calificativos obtenidos por los estudiantes.

DE LAS PRACTICAS

Art. 41°. Se considera practicas de aula y de laboratorio las siguientes: trabajos calificados
o dirigidos a desarrollar determinadas actividades en el aula, trabajos de dibujo,
trabajos de laboratorio, trabajos de gabinete, trabajos de taller, trabajos a
domicilio, monografias y otras definidas en los Reglamentos de Evaluacion
Académica de las Facultades, del Programa de Estudios Bésicos y de la
Escuela de Posgrado.

Art. 42°, Se considera practicas de campo las siguientes: informes de campo propiamente
dichos, visitas de instruccién en los centros de salud, visitas de reconocimiento,
entrevistas personales, trabajos de encuestas y otras definidas en los
Reglamentos de Evaluacién Académica de las Facultades, del Programa de
Estudios Basicos y de la Escuela de Posgrado .

Art. 43°. Las practicas pueden ser calificadas o no calificadas. La asistencia del estudiante
a las practicas es obligatoria.

Art. 44°, Con relacion a las practicas calificadas se tendra en consideracion el siguiente
criterio: del total de las practicas rendidas por los estudiantes, el docente, para
el célculo del promedio, podra anular hasta un maximo del 25% de las practicas
programadas.

UNIDAD DE REGISTROS Y MATRICULA
ESCUELA PROFESIONAL DE BIOLOGIA



URP.

31

Art. 46°. Los estudiantes que por cualquier motivo dejaran de presentarse a una practica

calificada, recibiran el calificativo cero.

DE LA REVISION DE LOS CALIFICATIVOS ASIGNADOS A LAS PRACTICAS Y
EXAMENES

Art. 47°, En caso que el estudiante considere que ha existido error en la calificacion

otorgada, podré solicitar al docente en el aula la revision del examen o de las
practicas y en casos especiales por escrito en los alcances de los articulos 24°
y 27° del Reglamento General de la Universidad en los plazos determinados
para ese efecto segun los procedimientos establecidos en el Reglamento de
Evaluacion Académica de la Facultad.

DE LA RECTIFICACION DEL PROMEDIO FINAL

Art. 48°. Los estudiantes podran solicitar en OCRM rectificacion de los promedios finales

Art. 49°,

que figuran en sus respectivos Consolidados de Calificaciones cuando
consideren que existen discrepancias con el promedio que creen haber
obtenido.

Los estudiantes podran solicitar rectificacion del promedio final de una
asignatura cuando:

a) Consideren gue existe error en el calculo del promedio final.

b) Eldocente no haya consignado alguna de los calificativos que forman parte
del promedio final.

C) Hay error en la transcripcién de los calificativos que forman parte del
promedio final.

d) Existe discrepancia entre el calificativo que figura en el Registro de
Calificaciones y la que aparece en las Actas de Evaluacion Final y por
consiguiente en el Consolidado de Calificaciones.

e) Existe discrepancia entre las asignaturas que figuran en el Consolidado de
Matricula respecto al Consolidado de Calificaciones.

Art. 50°. La Oficina Central de Registros y Matricula (OCRM) es la Unica dependencia

autorizada para recibir y dar tramite a solicitudes de rectificacion de los
promedios finales que figuran en las Actas de Evaluacién Final y de expedir la
Resolucion OCRM rectificatoria, previo informe del docente sobre el error.

Art. 51°. Los estudiantes podran solicitar rectificacion del promedio final de una asignatura

Art. 52°.

hasta antes del término del semestre siguiente. Las solicitudes presentadas
fuera de ese periodo seran declaradas extemporaneas.

Para efecto de rectificacion del promedio final se establece el siguiente
procedimiento:

a) Las solicitudes, sin costo alguno, se presentan en la Oficina Central de
Registros y Matricula (OCRM).

b) El Director de la OCRM, bajo responsabilidad, emitird dictamen sobre el
trdmite a seguir de manera inmediata.

c) ElDirector de la OCRM, si el dictamen lo determina, citar4 al docente de
la asignatura para las verificaciones a que haya lugar.

d) ElDirector de la OCRM, sobre la base del informe del docente emitira
Resolucién autorizando la elaboracién del Acta Adicional, en caso de ser
procedente.

e) La OCRM elaborara, por duplicado, el Acta Adicional con el calificativo
rectificado que sera firmada por el Decano y por el Director de laOCRM.
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Art. 53° EIl dictamen que emite la OCRM se sustentard en la contrastacion de los
calificativos finales que figuran en los siguientes documentos: Actas de
Evaluacion Final, Registros de Evaluaciones, en el Consolidado de
Calificaciones y en las pruebas que adjunte el recurrente.

Art. 54° Las solicitudes improcedentes seran devueltas a los estudiantes con las
explicaciones pertinentes.

Art. 55°. El Director de la OCRM citara de manera inmediata, cuando amerite, a los docentes
de aquellas asignaturas en que se hayan presentado solicitudes de rectificacion
del promedio final. En caso de que el docente no se presente, se informara al
decano correspondiente sobre este hecho.

Art. 56°. El calificativo rectificado por resolucion OCRM reemplaza de manera automética
a aquel que figura en el Acta de Evaluacion Final.

Art. 57°, El original del Acta Adicional y copia de la Resolucién que la autoriza sera
incorporado al Tomo de las Actas de Evaluacion Final del semestre respectivo.

Art. 58°. Como producto del procesamiento de la informacion contenida en la Resolucion
OCRM, con el apoyo de OFICIC, se expedira un nuevo Consolidado de
Calificaciones, el mismo que sera entregado al estudiante a través de OCRM.

Art. 59°, Un estudiante podréa solicitar en la OCRM la anulacién de los calificativos que
figuran en las Actas de Evaluacion Final, cuando considere que dichos
calificativos corresponden a asignaturas en las cuales no se ha matriculado o
en las cuales se ha inscrito méas de una vez y obtenido calificativos aprobatorios,
en cuyo caso se dard validez al primer calificativo.

Art. 60°. La solicitud para la anulacion de calificativos en las Actas de Evaluacién Final,
debera estar acompafiada por la fotocopia del Consolidado de Matricula y la
copia del Consolidado de Calificaciones u otros documentos relativos a la
matricula o retiro de cursos.

DE LA AMONESTACION, SUSPENSION Y SEPARACION DE LOS ESTUDIANTES POR
BAJO RENDIMIENTO ACADEMICO

Art. 61°. Los estudiantes segun establece el Art. 54° del Estatuto de la Universidad,
deberan aprobar en cada semestre un minimo de 50% del total de créditos
en que se matricularon. De no aprobar los créditos en esa proporcién seran
amonestados por escrito por el decano; por el director del Programa de
Estudios Basicos o por el director de la Escuela de Posgrado. Si al semestre
siguiente no supera esta situacion sera suspendido por un semestre. Sia su
reincorporacion, y habiendo participado en un programa de tutoria en la
Facultad (articulo 29° del Reglamento General de la Universidad Ricardo
Palma), sigue desaprobando los créditos en la proporcién establecida, sera
separado definitivamente de la Universidad.

Art. 62°. Las Facultadesy el Programa de Estudios Basicos designaran tutores entre
los docentes de tiempo completo para todos aquellos estudiantes, que han sido
amonestados y estan en observacion.

Art. 63°. Los estudiantes amonestados que en el semestre siguiente no aprueben el 50%
de los créditos, seran suspendidos por un semestre, conservando las mismas
condicionesadministrativas.

Art. 64°. Cumplida la suspension por bajo rendimiento académico los estudiantes podran
matricularse en el semestre siguiente sin realizar el trAmite de reincorporacion
estando obligados a llevar el programa de tutoria. Si no se matricula, cuando lo
haga, debera seguir el procedimiento de reincorporacién, manteniendo la
condicion de observado.

Art. 65°.  Los estudiantes que al término del periodo de suspensién por bajo rendimiento
académico, se reincorporen a la universidad se matricularan en un maximo de
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once (11) créditos, segun lo establece el Art. 23° del Reglamento General de
Matricula. Las Facultades designaran tutores entre los docentes de tiempo
completo o aquellos docentes que tengan conocimiento y experiencia en tutoria
para todos aquellos estudiantes, que habiendo sido reincorporados estan en
observacion.

Art. 66°. Si en el semestre siguiente al de su suspension los estudiantes siguen sin aprobar
los créditos cursados en el porcentaje establecido en el Art. 65° del presente
Reglamento, habiendo participado de un programa de tutoria, seran
definitivamente separados de la Universidad.

Art. 67°. El articulo 61° de este Reglamento no rige para los estudiantes matriculados por
primera vez en la Universidad, a quienes se les debe informar personalmente
sobre lo sefalado en los articulos anteriores.

Art. 68°. Los ingresantes que no aprobaron el 50% de los créditos que se inscribieron seran
advertidos por el decano o director de la Escuela de Posgrado sobre las
consecuencias de persistir en la situacion prevista en el Art. 61°.

Art. 69°. La situacion de amonestado o suspendido, desaparece cuando el estudiante
aprueba el 50% o mas de los créditos cursados, mientras no incurra
nuevamente en los alcances del articulo 61° del presente Reglamento.

Art. 70°. Los reclamos que pudieran presentar los estudiantes afectados por la aplicacion
de los articulos anteriores deberan seguir el procedimiento establecido en el
Acuerdo de Consejo Universitario N° 1188-2014, del 7 de mayo de 2014.

REGLAMENTO GENERAL DE MATRICULA

Art. 2°, La matricula es el acto formal y voluntario que realiza el estudiante para
inscribirse en los cursos autorizados en concordancia con el Plan de
Estudios de su carrera profesional. El régimen de matricula esta indicado en
los articulos 163°, 164° y 165° del Estatuto de la Universidad.

Art. 4°. Son estudiantes regulares, quienes semestralmente se matriculan en no menos
de doce (12) créditos, segun establece el articulo 31° del Reglamento General
de la Universidad y el articulo 8° del Reglamento General del Estudiante.

Art. 5°, Son estudiantes especiales aquellos que se matriculan en 11 créditos 0 menos
(articulo 9° del Reglamento General del Estudiante).

Art. 8°. Estan aptos para matricularse:

e Los ingresantes por el concurso de admisién.

¢ Los estudiantes que habiendo estado matriculados en el semestre
inmediato anterior, contindan sus estudios.

e Los estudiantes que reservaron matricula de estudios.

e Los estudiantes que interrumpen sus estudios y solicitan su
reincorporacion a la Universidad.

e Los estudiantes que habiendo sido suspendidos o separados
temporalmente de la Universidad, por razones académicas o
administrativas o econémicas, solicitan ser reincorporados para continuar
sus estudios profesionales.

Art. 9°. Los ingresantes so6lo podran matricularse en el semestre al cual ingresaron. Quienes
no lo hagan en el plazo establecido pierden el derecho adquirido en el concurso
publico de Admision

Art. 10°. Por excepcidn, los ingresantes podran solicitar reserva de vacante para el semestre
posterior, abonando los derechos establecido para tal fin. Pasando este periodo
podran solicitar su reincorporacion a la universidad, segun los articulos 44°, 45°
y 46° del presente Reglamento.
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Art. 11° La matricula como acto académico se realiza en todas las Facultades de la
Universidad durante el periodo programado en el Calendario de académico de
actividades de la Universidad. El periodo extemporaneo de matricula es fijado
por los Consejos de Facultad.

Art. 12° Los estudiantes de todas las carreras profesionales podran matricularse
presencialmente o a través del sistema informatizado de matricula en el que se
estableceran las fechas fijadas en el calendario correspondiente.

DE LA INCRIPCION EN ASIGNATURAS

Art. 15° Los estudiantes para inscribirse en las asignaturas programadas utilizaran el
sistema informatizado de matricula, desde el lugar donde se encuentren; para
este fin, seguiran las instrucciones que figuran en la guia de matricula del
semestre académico incorporada al sistema.

Art. 16°. La matricula se realiza por turnos otorgados segun el orden de mérito alcanzado
por el estudiante y el promedio ponderado obtenido en cada semestre
académico.

Art. 19°. Los estudiantes antiguos podran inscribirse a partir del tercer semestre de estudios
en mas créditos de los autorizados, siempre que cumplan con los requisitos
establecidos en el reglamento correspondiente. Los sobre costos seran
incorporados automaticamente a las boletas de pensiones de los estudiantes.

Art. 20°. Los estudiantes estan obligados a inscribirse en las asignaturas desaprobadas de
las cuales no podran retirarse por ningin motivo; luego se inscribiran en las
asignaturas sugeridas, respetando las prioridades y los indices académicos,
hasta completar el tope de créditos fijados por cada carrera profesional.

Art. 21°. Los estudiantes, sin excepcion, no se podran matricular en las asignaturas cuyos
horarios de clases estan cruzados.

Art. 22°. Ningun estudiante podra inscribirse en asignaturas que pertenezcana mas de
tres semestres académicos consecutivos.

Art. 23°. Los estudiantes que tienen promedio ponderado desaprobado en el semestre
anterior se podran matricular en no més de tres (3) asignaturas y once (11)
créditos.

Art. 24°, Los estudiantes suspendidos por bajo rendimiento académico al reincorporarse
se matriculardn en la condicién de estudiantes especiales, es decir en no mas
de tres (3) asignaturas y once (11) créditos.

Art. 29°, Las asignaturas electivas en que se matriculen los estudiantes implican las mismas
exigencias que las obligatorias. En caso de desaprobarlas podran inscribirse en
otras asignaturas electivas. Al término de sus estudios las asignaturas electivas
desaprobadas seran eliminadas automaticamente.

Art. 31°. Culminado el proceso de inscripcion de las asignaturas, los horarios establecidos
seran inamovibles. El director de Escuela Profesional o el director del Programa
de Estudios Bésicos son los encargados de hacer cumplir esta disposicién bajo
responsabilidad.

DEL RETIRO DE LAS ASIGNATURAS

Art. 32°. Los estudiantes podran solicitar retiro de asignaturas hasta la cuarta semana
de iniciado el Semestre Académico en las fechas fijadas por la Unidad de
Registros y Matricula de cada Facultad o por la direccion del Programa de
Estudios Basicos. Los estudiantes matriculados en una determinada asignatura
y que no se hayan retirado del mismo en el plazo sefialado, se consideraran
matriculados para todos sus efectos.
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Art. 33°. Las solicitudes de retiro de las asignhaturas se presentan en las Unidades de
Registros y Matricula de las Facultades o en la Direccion del Programa de
Estudios Basicos. La solicitud se tramitara en un plazo maximo de tres dias de
concretada la matricula regular.

Art. 34°. Es responsabilidad de la Unidad de Registros y Matricula de cada facultad o de
la Direcciéon del Programa de Estudios Basicos, segun sea el caso, comunicar
estos retiros a la Oficina de Economia y a la Oficina Central de Registros y
Matricula de la Universidad en la medida en que puede afectar el monto de las
pensiones del estudiante.

Art. 35°. Excepcionalmente, los estudiantes podran retirarse Unicamente de una asignatura
en la cual se inscribieron fuera del periodo fijado en el articulo 32°, sin que ello
implique un cambio en el monto de las pensiones.

RESERVA DE VACANTE, RETIRO DE SEMESTRE ACADEMICO, RETIRO DE LA
UNIVERSIDAD Y REINCORPORACION

DE LA RESERVA DE VACANTE

Art. 36°. Los postulantes que alcanzaron vacante en el Concurso de Admision, antes de
matricularse en las asignaturas, podran solicitar, por Unica vez, en la Oficina
Central de Registros y Matricula, la reserva de la matricula, para cuyo fin deben
abonar la primera boleta de pensiones de estudio. La Oficina Central de
Registros y Matricula emitira la resolucion correspondiente.

DEL RETIRO DEL SEMESTRE ACADEMICO

Art. 37°. Los estudiantes, que habiendo completado la matricula en un semestre, no deseen
continuar sus estudios por causas debidamente justificadas, podran solicitar
retiro del semestre hasta la tercera semana de iniciada las clases.

Art. 38°. Las solicitudes de retiro del semestre se presentan en la Oficina Central de
Registros y Matricula la que emitira la resolucién correspondiente; copia de esta
resolucion sera enviada a las siguientes dependencias: Oficina de Economia,
Departamento de Cuentas Corrientes, Oficina Central de Informética y
Cdémputo, y las Unidades de Registros y Matriculas de las Facultades y la
Direccién del Programa de Estudios Basicos.

Art. 39°. Es requisito para solicitar retiro del semestre académico estar al dia en el pago de
las pensiones de estudio, al momento de presentar la solicitud.

Art. 40°, Después de la tercera semana de iniciadas las clases, por razén de salud,
debidamente comprobada por el Centro Médico de la Universidad, los
estudiantes podran solicitar retiro del semestre académico ante el
Vicerrectorado Académico.

Art. 41°. Los estudiantes que habiéndose matriculado en el semestre académico abandonen
sus estudios sin presentar la solicitud de retiro y figuren en las actas de
evaluacion final con la mencién NSP en todas las asignaturas, o con calificativos
desaprobatorios hasta en dos asignaturas, estan obligados al pago de dos
boletas de pensiones de estudio. Las solicitudes deben presentarse en la
Oficina de Economia de la Universidad.

Art. 42°. Los estudiantes que se retiren del semestre académico, para reiniciar sus estudios
seguiran los tramites de reincorporacion, segun lo establecido en el reglamento
respectivo.

DEL RETIRO DE LA UNIVERSIDAD

Art. 43°. Las solicitudes de retiro de la Universidad son autorizadas por el Consejo
Universitario a propuesta del rector, vicerrector académico y de la Oficina
Central de Registros y Matricula de la Universidad. Las solicitudes seran
dirigidas al vicerrector académico y se presentan en la mesa de partes de la
Universidad.
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DE LA REINCORPORACION

Art. 44°, Los estudiantes que interrumpan sus estudios y desean reiniciarlos, podran solicitar
reincorporarse siguiendo las normas y procedimientos establecidos en el
presente reglamento.

Art. 45°.  Es condiciéon para reincorporarse a la Universidad, que los estudiantes estén al
dia en sus pensiones de estudio.

Art. 46°. En los casos de que no hayan sido emitidas las fichas de matricula de los
estudiantes reincorporados, la Unidad de Registros y Matricula de cada
Facultad y el Centro de Informatica y Computo, propondran conjuntamente la
solucién inmediata del problema.

DE LAS RESPONSABILIDADES Y OBLIGACIONES DE LOS ESTUDIANTES EN EL
PROCESO DE LA MATRICULA. SANCIONES

Art. 47°. Es responsabilidad del estudiante en el acto de la matricula.

a) Inscribirse obligatoriamente en las asignaturas desaprobadas que figuran
en la ficha de matricula, de las cuales no podran retirarse por ningn motivo,
excepto cuando se produce el retiro del semestre académico, cuando se
anula el grupo por el bajo numero de estudiantes matriculados.

b) Matricularse en las asignaturas que le corresponda respetando la
secuencia de la estructura curricular de la carrera profesional.

c) Comprobar que las asignaturas elegidas, que figuran en la ficha de
matricula sean las mismas que aparecen en el sistema informatizado y en
el consolidado provisional de matricula.

d) Comprobar que en el Consolidado de Matricula emitido posteriormente,
figuren las mismas asignaturas y grupos en los cuales se inscribi6.

Art. 50°. Es responsabilidad del estudiante luego de haberse matriculado, recabar de la
Unidad de Registros y Matricula de la Facultad o Programa de Estudios Basicos
segun el caso, el consolidado de matricula emitido por la Oficina Central de
Informatica y Cémputo y verificar su contenido. En caso de existir errores se
debe poner el hecho en conocimiento de las dependencias aludidas de manera
inmediata.

REGLAMENTO DE DEBERES, DERECHOS Y REGIMEN
DISCIPLINARIO DE LOS ESTUDIANTES

Art. 1° Este Reglamento es aplicable a los estudiantes activos, es decir a todos aquellos
gue registran matricula en un semestre académico en la Universidad (articulo
7° del Reglamento General de Matricula, articulo 5° del Reglamento General del
Estudiante y articulo 342° del Reglamento General de la Universidad).

DE LOS DEBERES

Art. 2° Son deberes de los estudiantes:

a) Aprobar los cursos en los que se matricularon.

b) Asistir a clases. La inasistencia a las mismas no debe exceder del 30% en
un semestre académico,

c) Cumplir con las exigencias académicas propuestas por los docentes en
los silabos de las asignaturas.

d) Establecer horarios de estudio para las asignaturas en las que estan
matriculados.

e) Cumplir con las normas académicas y administrativas correspondientes a
su condicion de estudiante.

f)  Abonar puntualmente las pensiones de ensefianza en las fechas fijadas
para ese fin.
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g) Establecer una relacion armoniosa con los miembros de la comunidad
universitaria.

h) Participar voluntariamente o cuando se les solicite en las actividades
relacionadas con la investigacién, con el servicio a la comunidad y en la
produccion de bienes y prestacién de servicios.

i) Identificarse al ingresar al campus universitario.

i) Preservar las instalaciones de la Universidad.

k) Respetar el Estatuto de la Universidad y su Reglamento.

[) Todos aquellos deberes establecidos en el articulo 99° de la Ley
Universitaria, en el articulo 166° del Estatuto de la Universidad y en el
articulo 354° del Reglamento General.

Art. 3°  Elincumplimiento de los deberes establecidos hace pasible al estudiante de las
sanciones correspondientes que figuran en este Reglamento.

DE LOS DERECHOS DE LOS ESTUDIANTES

Art. 4° Son derechos de los estudiantes:

a) Exigir una formacion integral y sélida acorde con los adelantos de la
ciencia y la tecnologia.

b) Cuestionar sobre su formacién académica cuando considera que no es
pertinente con las exigencias laborales.

C) Ejercer la libre expresion de sus ideas.

d) Opinar sobre el comportamiento académico de los docentes a través de
encuestas u otros medios.

e) Postulary participar en cargos de gobierno establecidos en la Ley
Universitaria y en el Estatuto de la Universidad (articulo 174°).

f)  Contar con servicios de salud y tener seguro estudiantil.

g) Disponer de instalaciones adecuadas a la naturaleza de las carreras que
siguen.

h) Retirarse de la Universidad o del semestre académico amparados en el
reglamento respectivo,

i)  Conocer previamente el sistema de evaluacién de cada asignatura en la
gue se matriculd.

j) Ser evaluado objetivamente en las asignaturas en las que se matricul6.

K) Solicitar la revision de los calificativos de los examenes en sus facultades.

[) Solicitar en la Oficina Central de Registros y Matricula, sin costo alguno, la
rectificacion de los promedios finales cuando considere que existe error.
Para este fin adjuntara las pruebas pertinentes,

m) Abonar las pensiones de ensefianza, segln el nimero de créditos que se
han matriculado.

n) Los derechos otorgados en el articulo 100° de la Ley Universitaria y en el
articulo 167° del Estatuto y en el articulo 355° del Reglamento General de
la Universidad.

Art. 5° Los estudiantes, que por motivos de distintos orden, se retiran del semestre en
el que estan matriculados podran reincorporarse como estudiantes activos
siguiendo el tramite establecido en el reglamento correspondiente. Para realizar
este trdmite necesariamente deben estar al dia en sus pensiones de ensefianza.

Art. 6° Los estudiantes que se retiran definitivamente de la Universidad podran solicitar
la devolucion de los documentos que presentaron al momento de matricularse
por primera vez.

Art. 7° Los estudiantes separados por razones académicas o disciplinarias no podran
postular nuevamente a ninguna carrera de la Universidad.

Art. 8° Los estudiantes podran trasladarse de una carrera a otra siempre que cumplan
los requisitos establecidos en el Reglamento de Traslado Interno y ocupen
vacante.
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DEL REGIMEN DISCIPLINARIO

Art. 9° El régimen disciplinario es aplicable a todos los estudiantes activos que son autores,

participes, complices o encubridores de faltas disciplinarias contempladas en el
presente Reglamento.

Art. 10° Son faltas disciplinarias toda forma de comportamiento que contravenga las

Art. 11°

disposiciones previstas en el presente Reglamento y en los Reglamentos
Académicos y Administrativos que rigen el funcionamiento académico y
administrativo de la Universidad.

Son érganos competentes para aplicar las sanciones previstas en este
Reglamento los siguientes:

a) Direcciones de las Escuelas Profesionales

b) Decanos

c) Consejos de Facultad

d) Consejo Directivo del Programa de Estudios Basicos
e) Director del Programa de Estudios Basicos

f) Consejo Directivo de la Escuela de Posgrado

g) Director de la Escuela de Posgrado

h) Rectory Vicerrectores Académico y de Investigacion
i)  Consejo Universitario

J)  Tribunal de Honor

DE LAS FALTAS
Art. 12° Las faltas disciplinarias se enmarcan en la violacion de deberes del estudiante

Art. 13°

Art. 14°

Art. 15°

establecidos en el articulo 3° del presente reglamento relacionados con la
responsabilidad, la honestidad, la verdad, la solidaridad, la libertad, la tolerancia,
y la paz.

De las clases de faltas

Las faltas disciplinarias normadas por este Reglamento son de tres tipos:
a) Leves

b) Graves

C) Muy Graves

Se tipifican como faltas leves:

a) Alterar sin necesidad el orden y la tranquilidad del campus universitario.
b) Fumar en el campus

c) Perturbar el orden utilizando parlantes en eventos noautorizados.

d) Utilizar lenguaje inadecuado u ofensivo para referirse a las autoridades,
docentes, estudiantes y personal no docente.

e) Utilizar las aulas, los laboratorios y las instalaciones de la Universidad
para fines distintos para los que han sido propuestos.

f) Instalar pancartas y otros avisos en el campus universitario sin
autorizacion.

g) Copiar o dejar copiar en los exdmenes y pruebas de evaluacion.

Se tipifican como faltas graves:

a) Ocupar los recintos de la Universidad impidiendo el normal
funcionamiento de la institucion.

b) Interrumpir el normal desarrollo de las actividades lectivas.

C) Agredir a docentes, autoridades y personal no docente de palabra, sin
causar dafios fisicos.

d) Consumir bebidas alcohdlicas y sustancias prohibidas por las leyes en los
recintos de la Universidad.

e) Discriminar por raza, creencias politicas, religiosas, sociales y de género.

f)  Presentar como propios trabajos de otros.

g) Acosar psiquica o sexualmente a estudiantes, docentes, personal no
docente.
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h) Difamar a los miembros del claustro universitario.

Art. 16° Faltas muy graves:

a) Ingresar al sistema computarizado de la Universidad para alterar la
informacién académica y/o administrativa.

b) Involucrar al personal no docente en asuntos dolosos para lograr beneficios
académicos: cambios de calificativos, conocer previamente total o
parcialmente las pruebas de examenes.

C) Atentar contra la infraestructura del campus universitario, de las
instalaciones de las Facultades, del edificio central y de otras
construcciones de la Universidad.

d) Suplantar o ser suplantado en las evaluaciones de las asignaturas.

e) Impedir la realizacion de las elecciones de los representantes
estudiantiles ante los 6érganos de gobierno de la Universidad.

f)  Apropiarse de los bienes de la Universidad, de los estudiantes, de los
docentes o del personal no docente.

g) Causar dafio fisico a los miembros del claustro universitario.

h) Ocupar los ambientes de la Universidad violentando los accesos.

i) Falsificar diplomas, constancias y otros documentos para utilizarlos en
beneficio propio.

]) Denunciar sin fundamento a un miembro del claustro universitario.

k) Desacato a los acuerdos del Consejo Universitario.

[) Incurrir en plagio electrénico o con otros medios, en las practicas,
examenes o toda clase de evaluaciones.

DE LAS SANCIONES
Art. 17° Las sanciones gue corresponden a los tipos de faltas son las siguientes:

a) Las faltas leves se sancionan con amonestaciones orales o escritas.
b) Las faltas graves con suspensién de uno o dos semestres, segln las
caracteristicas de los hechos.

C) Las faltas muy graves con la separacién definitiva de la Universidad.

Art. 18° Corresponde aplicar sanciones a:
Los decanos, directores de las Escuelas Profesionales, director del Programa

de Estudios Bésicos, director de la Escuela de Posgrado, si se trata de las faltas
leves.

Las faltas graves y muy graves, luego de seguir el procedimiento establecido
por el Tribunal de Honor de la Universidad son aplicadas por el 6rgano de
gobierno pertinente.

Art. 19° Cualquiera sea la clase de sancién impuesta esta serd comunicada por escrito al
estudiante por la autoridad que la aplico.

Art. 20° Las sanciones aplicadas seran comunicadas a los estudiantes en un plazo no
mayor de un dia atil. Copia del documento que sanciona se archiva en el
expediente personal del estudiante que guarda y custodia la Oficina Central de
Registros y Matricula y de la Unidad de Registros y Matricula de la facultad.
Las sanciones graves y muy graves seran comunicadas por via notarial al
estudiante involucrado bajo responsabilidad de la Secretaria General de la
Universidad.

Art. 21° Los decanos, los directores de las Escuelas Profesionales, el director del Programa
de Estudios Basicos y el director de la Escuela de Posgrado son responsables
de hacer cumplir las sanciones aplicadas.
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Art. 22° Los estudiantes tienen derecho a defensa y a impugnar las sanciones impuestas
presentando, a la instancia correspondiente, los descargos que consideren
pertinentes.

Las impugnaciones sobre las faltas leves deben ser resueltas en un plazo

méaximo de tres dias Utiles; Las que corresponden a faltas graves y muy graves
se rigen por el Reglamento de Sanciones.

Art. 23° La situacion académica de los estudiantes y el hecho de no haber estado
involucrados anteriormente en faltas previstas en este Reglamento constituirdn
elementos de juicio antes de aplicar las sanciones.

DE LAS DENUNCIAS

Art. 24° Las denuncias sobre las faltas previstas en el presente Reglamento se presentan
ante el decano de la Facultad a la que pertenece el estudiante o ante el director
de la Escuela de Posgrado, quien, bajo responsabilidad, realizara el tramite que
corresponda, segun la naturaleza de lafalta.

Art. 25° Las denuncias pueden ser presentadas individual o colectivamente consignando
el nombre completo del o de los denunciantes, identificados con su firma y
documento de identidad nacional (DNI).

REGLAMENTO DE EXAMEN DE SUBSANACION

Art. 1° El examen de subsanacion es una prerrogativa que se concede a los estudiantes
gue tienen pendiente de aprobacion una asignatura, la Ultima que les falta para
complementar el total de los créditos exigidos por la carrera.

Art. 2° Por excepcion, podran rendir examen de subsanacion aquellos estudiantes que tiene
desaprobada una asignatura que ya no figura en el plan de estudios vigente,
cuando le faltan los créditos exigidos para ser declarado egresado.

Art. 3° Las asignaturas cuyo régimen de estudios, implica una actividad permanente y
continua como los Talleres, Seminarios, Practicas pre-profesionales, no estan
involucrados en esta prerrogativa.

Art. 4° Son requisitos para que un estudiante pueda rendir examen de subsanacion:

a. Haber estado inscrito en todas las asignaturas con los cuales culmina sus
estudios.

b. Haber asistido regularmente al curso.

c. Haber desaprobado una de las asignaturas de aquellas autorizadas para
este fin.

d. Haber desaprobado la asignatura con calificativo no menor de siete (07).

e. Haber transcurrido no més de dos semestres de la Ultima matricula.

Art. 5° No tienen derecho de rendir examen de subsanacion:
a. Los estudiantes desaprobados con nota menor de siete (07).
b. Aquellos que no asistieron regularmente a las clases, y que figuran en las
Actas de Notas Finales con la mencion NSP.

Art. 6° El estudiante que desapruebe el examen de subsanacion podra solicitar una nueva
fecha, no antes de los treinta dias, previo pago del cincuenta por ciento del monto
originalmente abonado.

En caso de ser nuevamente desaprobado, debera matricularse en un semestre
regular en la misma asignatura, o en otro equivalente de ser el caso.
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CONSTANCIA DE EGRESADO

A partir del semestre 2011-II entr6 en vigencia las nuevas disposiciones para realizar el
trAmite de egresado, de la siguiente manera:

A. El estudiante debera verificar si cumplié con el nimero de créditos obligatorios y
electivos y conferencias asistidas, para ser declarado egresado.
Ingresando a su Sistema Intranet, Click en el link ACADEMICO
= Click en el link CONSULTAS ACADEMICAS
= Click en HISTORICO DE NOTAS
» Click en CONFERENCIAS

BIOLOGIA:
PLAN 50: 220 CREDITOS Y 20 CONFERENCIAS
PLAN 52: 200 CREDITOS Y 20 CONFERENCIAS

MEDICINA VETERINARIA:
PLAN 50: 244 CREDITOS Y 22 CONFERENCIAS
PLAN 52: 200 CREDITOS Y 20 CONFERENCIAS

B. Una vez que el estudiante haya cumplido con lo sefialado en el acapite anterior,
procederd a realizar los siguientes pasos:

Ingresara a su Sistema Intranet.

Click en el link SERVICIOS

Click en el link TRAMITE EGRESADO

Click en el link INICIAR TRAMITE DE EGRESADO vy le apareceré la opcion

CONSTANCIA DE EGRESADO, el cual debera darle click.

= Le aparecera: SITUACION ACTUAL DE REQUISITOS (No debes tener deudas
pendientes y las Unidades que aparecen deberan validarte virtualmente para
poder continuar tu tramite).

» Luego que inici6 el tramite le aparecera la BOLETA DE PAGO que debera imprimir
para cancelar en cualquier agencia Scotiabank, BCP, BBVA o Interbank. Este
pago es por Derecho de Constancia y Resolucién de Egresado, Certificado de
estudios, Constancia de Matricula y Constancia de conferencias.

= Asimismo, puede visualizar los requisitos solicitados, dentro de los cuales esté la

FICHA DE DATOS PERSONALES que debera imprimir desde su intranet.(Link

INFORMACION PERSONAL / Link DATOS DEL EGRESADO

C. Presentar ante la Unidad de Registros y Matricula de su facultad, en un sobre manila,
los siguientes requisitos:
» Ficha de datos personales
Recibo de pago por derecho de egresado
Copia simple de la Partida de nacimiento
Copia legalizada del DNI en tamafio A-5
Cinco fotografias tamafio carné a color con ropa formal las damas y con terno los
varones.
» Original y fotocopia de la resolucion de convalidacion de cursos (sélo para los
casos de traslado interno o externo).

D. Altérmino del proceso, debera acercarse a recoger en la Oficina Central de Registros y
Matricula (ubicado en el 2do. piso del edificio administrativo) la Constancia y Resolucion
de Egresado, Certificado de estudios, Constancia de Matricula y Constancia de
conferencias.

NOTA IMPORTANTE:
Los nombres y apellidos de los estudiantes que realicen el tramite de egresado, deben figurar
de manera idéntica en la partida de nacimiento y el Documento Nacional de Identidad (DNI).

*Referencia: Oficio Circular N°005-2017-OCRM (18/01/2017)
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GRADO ACADEMICO DE BACHILLER

Los ingresantes a la URP a partir del semestre 2016-| para obtener el grado académico de
bachiller, deberan desarrollar un trabajo de investigacion, de acuerdo a las modalidades que
se indiquen en el Reglamento de Grados y Titulos de la Facultad de Ciencias Bioldgicas.

Los estudiantes que hubiesen ingresado a la Universidad hasta el semestre 2015-Il podran
obtener el Grado de Bachiller de manera automatica.

TRAMITE
PRESENTAR EN UN SOBRE MANILA A-4 O EN UNA MICA, EL EXPEDIENTE
CONSIGNANDO LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:

a. Solicitud valorada dirigida al Decano de la FCB.

b. Constancia de egresado original, una fotocopia fedateada por la Secretaria General de la
URP y una simple.

c. Dos fotocopias de la resolucién de egresado, una fedateada por la Secretaria General de
la URP y una simple.

d. Recibo de pago por derecho de bachillerato, abonado en la tesoreria de la Universidad, el

cual incluye el caligrafiado.

Cinco fotografias iguales y actuales, tamafio pasaporte, de frente, a color, fondo blanco,

con terno y corbata (los varones) y ropa formal (las damas).

Fotocopia simple del Documento Nacional de Identidad (DNI) en tamafio A-5

Partida de nacimiento original.

Constancia original de Conferencias (expedido por la OCRM).

Fotocopia del certificado de conocimientos de un idioma extranjero, de preferencia inglés

o lengua nativa otorgado por la Facultad de Humanidades y Lenguas Modernas de la URP.

j. Dos fotocopias del Certificado de Estudios en tamafio A-4.

k. Constancia de matricula de la URP (conforme al art. 12 del Reglamento del Registro
Nacional de Grados y Titulos (SUNEDU).

I. Constancia de matricula de su universidad de origen (s6lo para los casos de traslado
externo).

@

R

PASOS A SEGUIR PARA LOS TRAMITES ADMINISTRATIVOS
1. ACERCARSE A CAJA DE LA URP A CANCELAR LO SIGUIENTE:

e DERECHO DE BACHILLER (Incluye solicitud valorada)........................ 1,200.00
e DOS LEGALIZACIONES ...ttt e e e e 40.00
e DERECHO DE CONSTANCIA (Incluye solicitud valorada).............c............ 40.00
2. DIRIGIRSE A SECRETARIA GENERAL (5to. PISO DEL EDIFICIO CENTRAL) CON LO
SIGUIENTE:

e CONSTANCIA DE EGRESADO ORIGINAL Y UNA COPIA
e RESOLUCION DE EGRESADO ORIGINAL Y UNA COPIA
e RECIBO DE PAGO DE LAS DOS LEGALIZACIONES

3. DIRIGIRSE A ORECA (2do. PISO DEL EDIFICIO CENTRAL) PARA TRAMITAR LA
CONSTANCIA DE MATRICULA CON LO SIGUIENTE:

e PAGO POR DERECHO DE CONSTANCIA

e 01 FOTO TAMANO CARNE

e COPIA DEL DNI. EN TAMANO A-5

4. ACERCARSE A LA UNIDAD DE GRADOS Y TiTULOS DE LA FACULTAD CON LOS
REQUISITOS COMPLETOS. (LA SOLICITUD VALORADA VA ACOMPANADA DE SU
TICKET DE PAGO).

EL EXPEDIENTE SERA REMITIDO AL DECANATO DE LA FCB PARA:

a) Aprobacion por el Consejo de Facultad del Grado Académico de Bachiller, y

b) Posterior remision al Consejo Universitario para su ratificacion y expedicion del diploma
correspondiente.

EL ALUMNO DEBERA ACERCARSE ANTE LA OFICINA DE SECRETARIA GENERAL

(5to. piso del Edificio Central) A RECABAR SU DIPLOMA Y SU CONSTANCIA DE

EGRESADO ORIGINAL.
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TITULO PROFESIONAL

Para optar el Titulo Profesional se requiere:

a. Poseer el Grado Académico de Bachiller y
b. Optar por alguna de las modalidades de titulacion (ver Reglamento de Grados y Titulos de
la Facultad de Ciencias Biolégicas)

SUSTENTACION Y
PRESENTACION PUBLICA DE UNA TESIS

El titulando debera presentar a la Oficina de Grados y Titulos, los siguientes documentos para
iniciar el tramite:

Solicitud en papel valorado dirigida al Decano de la FCB.
Una fotocopia simple del Grado académico de Bachiller.
Tres ejemplares del proyecto de tesis

Carta del Asesor o Director de Tesis.

TRAMITE

CON UNA SEMANA Y MEDIA ANTES DE LA FECHA DE SUSTENTACION, EL BACHILLER
PRESENTARA EN UN SOBRE MANILA A-4, EL EXPEDIENTE CONSIGNANDO LOS
SIGUIENTES DOCUMENTOS:

1. Haber obtenido como calificativo final APROBADO o APTO en la modalidad que haya
escogido para titularse.

2. Solicitud en papel valorado dirigido al Decano de la FCB (indicando fecha y hora de la
sustentacién, firmada por los tres jurados en sefial de conformidad).

3. Ficha de autorizacion debidamente llenada para publicar la tesis en el repositorio de la
URP.

4. Tres fotocopias del diploma de bachiller (dos fedateadas por la Secretaria General de
la Universidad y una fotocopia simple).

5. Recibo de pago por derecho de titulo, abonado en la tesoreria de la Universidad, el
cual incluye el caligrafiado.

6. Cinco fotografias iguales y actuales, tamafio pasaporte, de frente, a color, fondo
blanco, con terno y corbata (los varones) y ropa formal (las damas).

7. Constancia de egresado original.

8. Constancia de matricula de la URP (conforme al art. 12 del Reglamento del Registro
Nacional de Grados y Titulos (SUNEDU).

9. Constancia de matricula de su universidad de origen (sélo para los casos de traslado
externo).

10. Fotocopia simple del Documento Nacional de Identidad (DNI) en tamafio A-5

11. Partida de nacimiento original.

12. Constancia de la Biblioteca Central, acreditando que no adeuda libros en la
Universidad.

13. Constancia de la Biblioteca Especializada, acreditando que no adeuda libros en la
Facultad.

14. Constancia de la Facultad, acreditando que no adeuda materiales de laboratorio.

15. Constancia original o fedateada de Practicas Pre- Profesionales. (En la cual se
indicara que realiz6 un minimo de 360 horas o tres meses de practicas).

16. Fotocopia del certificado de estudios en tamafio A-4

17. Fotocopia del certificado de conocimiento del idioma inglés en el nivel intermedio,
otorgado por la Facultad de Humanidades y Lenguas Modernas de la URP (art. 47° del
Reglamento General de la URP).

18. Formato de autorizacion para publicacion de tesis en el Repositorio de la URP

19. Tres anillados de la tesis o informe.

20. Tres Cds conteniendo la tesis o informe.
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PASOS A SEGUIR PARA LOS TRAMITES ADMINISTRATIVOS

1. ACERCARSE A CAJA DE LA URP A CANCELAR LO SIGUIENTE:

e DERECHO DE TITULO (Incluye solicitud valorada) ...................... 1,600.00
e DOSLEGALIZACIONES .o, 40.00
e TRES CONSTANCIAS (Incluyen solicitudes valoradas) ......... 120.00

2. DIRIGIRSE A SECRETARIA GENERAL (5to. PISO DEL EDIFICIO CENTRAL) CON LO
SIGUIENTE:

e GRADO DE BACHILLER ORIGINAL Y DOS COPIAS SIMPLES
e RECIBO DE PAGO DE LAS DOS LEGALIZACIONES

3. ACERCARSE AL DECANATO DE LA FCB, PARA EL TRAMITE DE CONSTANCIA DE
LABORATORIO, CON LO SIGUIENTE:

e SOLICITUD VALORADA CON SU RECIBO DE PAGO
e RECIBO DE PAGO POR DERECHO DE CONSTANCIA

4. ACERCARSE A LA BIBLIOTECA DE LA FCB, PARA EL V° B° DE NO ADEUDO DE
LIBROS Y LUEGO ACERCARSE A LA BIBLIOTECA CENTRAL DE LA URP (PRIMER
PABELLON POR LA PUERTA PRINCIPAL) PARA EL TRAMITE DE LAS
CONSTANCIAS DE BIBLIOTECAS, CON LO SIGUIENTE:

e SOLICITUD VALORADA CON SU RECIBO DE PAGO
e RECIBO DE PAGO POR DERECHO DE CONSTANCIA

5. DIRIGIRSE A ORECA (2do. PISO DEL EDIFICIO CENTRAL) PARA TRAMITAR LA
CONSTANCIA DE MATRICULA CON LO SIGUIENTE:

SOLICITUD VALORADA

RECIBO DE PAGO POR DERECHO DE CONSTANCIA
01 FOTO TAMANO CARNE.

COPIA DEL DNI. EN TAMANO A-5

6. EL EXPEDIENTE COMPLETO SERA REMITIDO AL DECANATO DE LA FCB PARA:

Aprobacion por el Consejo de Facultad del Titulo Profesional, y
Posterior remision al Consejo Universitario para su ratificacién y expedicion del
diploma correspondiente.

7. EL ALUMNO DEBERA ACERCARSE ANTE LA OFICINA DE SECRETARIA GENERAL
(5to. piso del Edificio Central) A RECABAR SU DIPLOMA
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PLAN DE ESTUDIOS 2015-I1
Adecuacion segun Ley Universitaria 30220
(Plan 52)
PRIMER SEMESTRE ACADEMICO
Cédigo Asignaturas Cr T Pr/ Lab Requisito
EB-0001 Actividades Artisticas y Deportivas 1 - 2 -
EB-0002 Taller de Método de Estudio Universitario 2 - 4 -
EB-0003 Taller de Comunicacién Oral y Escrita | 2 - 4 -
EB-0004 Matematica 3 2 2 -
EB-0005 Ingles | 2 - 4 -
CB-0161 Quimica 3 1 - 4*
CB-0163 Biologia 4 2 - 4*
TOTAL: 29 17 5 16 8
SEGUNDO SEMESTRE ACADEMICO
Cdédigo Asignaturas Cr T Pr/ Lab Requisito
EB-0006 Psicologia General 2 1 2 -
EB-0007 Légica y Filosofia 3 2 2
EB-0008 Taller de Comunicacion Oral y Escrita Il 2 - 4 - EB-0003
EB-0009 Ingles Il 2 - 4 -
EB-0010 Formacion Historica del Per( 2 1 2
CB-0263 Estructura y Funciéon Animal 3 2 - 2 CB-0163
CB-0207 Fisica 3 1 - 4* EB-0004
CB-0261 Quimica Organica 4 2 - 4* CB-0161
TOTAL: 33 21 9 14 10
TERCER SEMESTRE ACADEMICO
Coédigo Asignaturas Cr T Pr/ Lab Requisito
EB-0011 Recursos Naturales y Medio Ambiente 2 1 2 -
EB-0012 Realidad Nacional 3 2 2 - EB-0010
EB-0013 Historia de la Civilizacion 3 2 2 - EB-0010
CB-0361 Estructura y Funcion Vegetal 4 2 - 4* CB-0163
CB-0362 Bioestadistica 3 1 - 4* EB-0004
CB-0306 Protozoologia 3 2 - 2 CB-0263
CB-0363 Fisicoquimica 3 2 - 2 CB-0261
TOTAL: 30 21 1 6 12
CUARTO SEMESTRE ACADEMICO
Cdédigo Asignaturas Cr T Pr/ Lab Requisito
CB- Bioquimica 4 2 - 4* CB-0363
CB- Histologia 3 2 - 2 CB-0263
CB- Ecologia 4 2 - 4* EB-0011
CB- Métodos Estadisticos 3 1 4* CB-0362
CB- Ficologia 3 2 - 2 CB-0361
CB- Helmintologia 3 2 - 2 CB-0306
TOTAL: 29 20 1 - 18
QUINTO SEMESTRE ACADEMICO
Cédigo Asignaturas Cr Teo P L Requisito
CB-0501 Biologia Molecular y Celular 4 2 - 4 CB-0461
CB-0502 Micologia y Criptdgamas Vasculares 3 2 - 2 CB-0403
CB-0503 Malacologia y Carcinologia 3 2 - 2 CB-0404
CB-0561 Dinédmica de Poblaciones 3 2 2 CB-0402
CB-0562 Fisiologia Animal 3 2 - 2 CB-0404
CB-0506 Nutricién 3 2 - 2 CB-0461
TOTAL: 26 19 12 - 1
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SEXTO SEMESTRE ACADEMICO
Cadigo Asignaturas Cre T Pr L T Requisito
CB-0661 Fisiologia Vegetal 3 2 - 2 CB-0502
CB-0602 Fanerégamas 3 2 - 2 - CB-0403
CB-0603 Entomologia 3 2 - 2 - CB-0503
CB-0604 Biologia del Desarrollo 3 2 - 2 - CB-0501
CB-0605 Microbiologia General 5 3 - 4 - CB-0506
CB-0662 Genética 4 2 - 4 - CB-0501
TOTAL: 29 2 1 - 1 -
SEPTIMO SEMESTRE ACADEMICO
Cédigo Asignaturas Cre T Pr L T Requisito
CB-0761 Microbiologia Aplicada 5 3 - 4 - CB-0605
CB-0762 Inmunologia 4 3 - 2 - CB-0604
CB-0763 Quimica de Productos Naturales 3 2 - 2 - CB-0602
CB-0704 Cordados 4 2 - 4 - CB-0603
CB-0766 Gestion Ambiental 3 2 - 2 - CB-0561
Electivo 1 3 2 - 2 -
TOTAL: 30 2 1 - 1 -
OCTAVO SEMESTRE ACADEMICO
Cédigo Asignaturas Cre T Pr L T Requisito
CB-0861 Taller de Biotecnologia Vegetal 2 - - - 4 CB-0661
CB-0862 Genética Cuantitativa 3 2 - 2 - CB-0662
CB-0804 Biologia Marina y Continental 4 2 - 4 - CB-0704
CB-0864 Virologia 3 2 - 2 - CB-0761
CB-0866 Tesis | 2 - 4 - - 142 créditos aprobados
CB-0867 Control de Calidad e Inocuidad Alimentaria 4 2 - 4 CB-0761
Electivo 2 3 2 - 2 -
TOTAL: 32 2 1 4 1 4
NOVENO SEMESTRE ACADEMICO
Cédigo Asignaturas Cr T Pr L T Requisito
CB-0962 Biologia de la Conservacion 3 2 - 2 CB-0804
CB-0963 Genética Molecular 3 2 - 2 - CB-0862
CB-0964 Taller de Biotecnologia Animal 2 - - - 4 CB-0861
CB-0967 Evaluacion del Impacto y Auditoria Ambiental 3 2 - 2 CB-0766
CB-0966 Acuicultura 4 2 - 4 CB-0804
CB-0968 Tesis Il 2 - 4 - - CB-0866
CB-0969 Paleontologia 2 1 - 2 CB-0704
Electivo 3 3 2 2 - -
TOTAL: 33 22 1 6 1 4
DECIMO SEMESTRE ACADEMICO
Cadigo Asignaturas Cr T Pr L T Requisito
CB-1062 Evaluacion y Valoracion de la Biodiversidad 4 3 - 2 - CB-0962
CB-1063 Taller de Bioinformética 2 - - - 4 CB-0963
CB-1064 Etnobiologia 3 2 - 2 - CB-0967
CB-1065 Taller de Biotecnologia Ambiental 2 - - 4 CB-0964
CB-1067 Practicas Pre Profesional 2 4 - - 160 créditos aprobados
Electivo 4 3 2 - 2 -
TOTAL: 25 16 7 4 6 8
ASIGNATURAS ELECTIVAS
Cddigo Asignaturas Cr T P L T Requisit
CB-11605 Botanica Econdmica 3 2 2 CB-0602
CB-11610 Control Bioldgico 3 2 2 CB-0603
CB-11604 Reproduccion y Produccién de Organismos 3 2 2 CB-0962
CB-11608 Biologia Forense 3 2 2 CB-0562
CB-11616 Microbiologia de los Alimentos y agua 3 2 2 CB-0761
CB-11618 Citogenética 3 2 2 CB-0662
CB-11619 Genética Bacteriana 3 2 2 CB-0963
CB-11620 Genética Humana 3 2 2 CB-0662
CB-11621 Enzimologia 3 2 2 CB-0461
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Codigo Asignaturas Cr T P L T Requisit
CB-11603 Manejo de Fauna Silvestre 3 2 2 CB-0704
CB-11607 Ecotoxicologia 3 2 2 CB-0562
CB-11622 Ecologia de Comunidades y Ecosistemas 3 2 2 CB-0766
CB-11623 Legislacion Biologica 3 2 2 CB-0766
CB-11602 Bioseguridad 3 2 2 CB-0861
CB-11606 Bioética 3 2 2 CB-0964
CB-11612 Modelos Mateméticos en Biologia 3 2 2 CB-0463
CB-11624 Administracion y Gestion Empresarial 3 2 2 CB-0967
CB-00262 Taller de Sistematica y Filogenia 3 2 - - 2
PLAN DE ESTUDIOS 2006-II
Semes- 2 . . HORAS
tre Cadigo Asignatura Requisito Cred Teo T P/S L T Tall
EB-0101 | Taller de Método de Estudio Universitario 2 - - - 4
EB-0102 | Taller de Comunicacion Oral y Escrita 2 - - - 4
EB-1032 | Matematica | 4 2 4 - -
| EB-0104 | Logica 3 2 2 - -
CB-0104 | Estructura y Funcién Animal | 4 3 - 3 -
CB-0161 | Quimica 4 3 - 3 -
CB-0162 | Taller de Instrumentacion Basica 2 - - - 4
EB-0011 | Actividades Artisticas y Deportivas 1 - - - 2
EB-02060 | Formacién Histérica del Pert 2 1 2 - -
EB-0202 | Psicologia General 3 2 2 - -
EB-0203 | Filosofia EB-0104 3 3 - - -
I CB-0203 | Estructura y Funcion Animal Il CB-0104 3 2 - 3 -
CB-0207 | Fisica EB-1032 4 3 - 3 -
CB-0261 | Quimica Organica CB-0161 5 4 - 3 -
CB-0262 | Taller de Sistematica y Filogenia 2 - - - 4
EB-0301 | Historia de la Civilizacion EB-0201 3 2 2 - -
EB-03040 | Recursos Naturales y Medio Ambiente 2 1 2 - -
EB-0303 | Realidad Nacional EB-0201 3 2 2 - -
" CB-0361 | Estructura y Funcion Vegetal CB-0162 4 3 - 3 -
CB-0362 | Bioestadistica EB-1032 3 2 2 - -
CB-0306 | Protozoologia CB-0203 3 2 - 3 -
CB-0363 | Fisicoquimica CB-0207, 4 3 - 3 -
CB-0261
CB-0461 | Bioquimica CB-0363 5 3 - 6 -
CB-0462 | Climay Suelo CB-0162 3 2 2 - -
v CB-0402 | Ecologia CB-0361 4 3 - 3 -
CB-0463 | Métodos Estadisticos CB-0362 3 1 - 4 -
CB-0403 | Ficologia CB-0361 3 2 - 3 -
CB-0404 | Helmintologia CB-0306 4 3 - 3 -
CB-0501 | Biologia Molecular y Celular CB-0461 5 3 2 3 -
CB-0502 | Micologia y Criptdgamas Vasculares CB-0403 3 2 - 3 -
v CB-0503 | Malacologia y Carcinologia CB-0404 4 3 - 3 -
CB-0561 | Dinamica de Poblaciones CB-0362 3 2 3 - -
CB-0562 | Fisiologia Animal CB-0461 4 3 - 3 -
CB-0506 | Nutricién CB-0461 3 2 - 3 -
CB-0661 | Fisiologia Vegetal CB-0502 3 2 - 3 -
CB-0602 | Fanerogamas CB-0502 4 3 - 3 -
Vi CB-0603 | Entomologia CB-0503 4 3 - 3 -
CB-0604 | Biologia del Desarrollo CB-0501 3 2 - 3 -
CB-0605 | Microbiologia General CB-0506 5 3 - 6 -
CB-0662 | Genética CB-0501 3 2 - 3 -
CB-0761 | Microbiologia Aplicada CB-0605 4 3 - 3 -
CB-0762 | Inmunologia CB-0604 4 3 - 3 -
CB-0763 | Quimica de Productos Naturales CB-0602 3 2 - 3 -
Vi CB-0704 | Cordados CB-0562 4 3 - 3 -
CB-0764 | Taller de Andlisis de Peligros y Puntos Criticos de Control CB-0605 2 - - - 4
CB-0765 | Evolucién CB-0662 2 1 2 - -
Electivo 1 3 2 - 3 -
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Semes- 21 n . HORAS
tre Cddigo Asignatura Requisito Cred Teo [ P/S i Tall
CB-0861 | Taller de Biotecnologia Vegetal CB-0661 3 - - - 6
CB-0862 | Genética Cuantitativa CB-0765 4 2 2 3 -
CB-0863 | Taller de Ordenacion Ambiental CB-0704 3 - - - 6
VIl CB-0804 | Biologia Marina y Continental CB-0704 4 3 - 3 -
CB-0864 | Virologia CB-0761 3 2 - 3 -
CB-0865 | Taller de Tesis 154 Cr. Aprob. 2 - - - 4
Electivo 2 3 2 - 3 -
CB-0961 | Administracion y Gestion Empresarial CB-0863 3 2 2/ - -
CB-0962 | Biologia de la Conservacion CB-0862 3 2 2/ - -
CB-0963 | Genética Molecular CB-0864 4 3 - 3 -
IX CB-0964 | Taller de Biotecnologia Animal CB-0862 3 - - - 6
CB-0965 | Taller: Evaluacion del Impacto Ambiental CB-0863 3 - - 6
CB-0966 | Taller de Acuicultura CB-0804 3 - - - 6
Electivo 3 3 2 - 3 -
CB-1061 | Gestion de Bionegocios CB-0961 3 2 2 - -
CB-1062 | Evaluacion y Valoracion de la Biodiversidad CB-0962 3 2 2 - -
CB-1063 | Bioinforméatica CB-0963 3 2 2 - -
CB-1064 | Etnobiologia CB-0962 3 2 2 - -
X CB-1065 | Taller de Biotecnologia Ambiental CB-0964, 3 - - 6
CB-0965
CB-1066 | Experiencia Profesional Dirigida CB-0962, 4 - - 8
CB-0964
Electivo 4 3 2 - 3 -
CURSOS ELECTIVOS
CB-1161 | Paleobiologia CB-0603 3 2 - 3 -
CB-1162 | Bioseguridad CB-0861 3 2 - 3 -
CB-1163 | Manejo de Fauna Silvestre CB-0704 3 2 - 3 -
CB-1164 | Reproduccién y Produccién de Organismos CB-0962 3 2 - 3 -
CB-1165 | Botanica Econdmica CB-0602 3 2 - 3 -
CB-1166 | Bioética CB-0964 3 2 - 3 -
CB-1167 | Ecotoxicologia CB-0562 3 2 - 3 -
CB-1168 | Biologia Forense CB-0562, 3 2 - 3 -
CB 0661
CB-1169 | Ingenieria Genética CB-0963 3 2 - 3 -
CB-11610 | Control Biolégico CB-0603 3 2 - 3 -
CB-11611 | Control de Calidad de Alimentos CB-0764 3 2 - 3 -
CB-11612 | Modelos Matematicos Aplicados a la Biologia CB-0463 3 2 - 3 -
CB-11615 | Fitoterapia CB-0763 3 2 - 3 -
CB-11616 | Microbiologia de los Alimentos y agua CB-0761 3 2 - 3 -

TOMAR EN CUENTA LO SIGUIENTE:

Pueden acceder a la siguiente direccién electronica, para visualizar la malla curricular:

www.urp.edu.pe/biologia

1. Las clases se iniciaran a la hora exacta, no se permitira el ingreso de alumnos después de

la hora indicada, para cada curso.

2. Los dias sabados se podran realizar las siguientes actividades:

7

R/
.0

7

R/
.0

R/
0.0

Practicas de campo
Clases recuperatorias
Examenes

Los talleres, se evallan permanentemente y no tienen examenes parciales ni finales.
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CONFERENCIAS ACADEMICAS

REGLAMENTO PARA EL RECONOCIMIENTO DE ASISTENCIA A
CONFERENCIAS

Art. 1° Los estudiantes incorporados al Plan de Estudios que entré en vigencia a partir del afio
2000 de la carrera de Biologia y Medicina Veterinaria deberan asistir a 20 y 22
conferencias como minimo, respectivamente; programadas por la Facultad o la
Universidad; el cual es requisito para poder tramitar su declaratoria de Egresado.

Art. 2° Las conferencias a que se refiere el Art. 1°, son programadas u oficializadas por las
Facultades y/o Escuelas Académico-Profesionales sobre temas de caracter general
o de la especialidad.

Art. 3° La publicacion de la relacion de conferencias se hace mensualmente en coordinacion
con las Oficinas de Proyeccién Social de cada Facultad.
Dicha relacién debera ser puesta en conocimiento de los estudiantes antes del
inicio del programa mensual.

Art. 8° Los estudiantes podran solicitar a la Oficina Central de Registros y Matricula la
expedicion de una constancia de récord de asistencia a conferencias, previo
cumplimiento de los requisitos establecidos.

Las sustentaciones de tesis, seran también consideradas como conferencias
acreditables para el tramite de Egresado.

ROL DE CONFERENCIAS ACADEMICAS

SERAN PROGRAMADAS VIRTUALMENTE EN EL
TRANSCURSO DEL SEMESTRE
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ANEXO No. 1

INFORMACION PARA OBTENER:
-BOLETA DE PAGO DE PENSIONES
-RESUMEN DE ESTADO DE CUENTA'Y
-PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

ALUMNO

1. INGRESAR A LA PAGINA WEB DE LA UNIVERSIDAD:
2. DARCLIC EN LA OPCION: INTRANET

3. DIGITAR EL CODIGO DE ALUMNO EN USUARIO Y SU
CONTRASENA. LA INFORMACION QUE OBTENDRA
ES LASIGUIENTE:

- BOLETA DE PAGO DE PENSIONES.

- RESUMEN DE ESTADO DE CUENTA.

- PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS.
NOTA:

SI NO RECUERDA TU CONTRASENA:

v/ SOLICITELO EN EL 4TO. PISO — OFICINA CENTRAL DE INFORMATICA Y COMPUTO
(OFICIC).

v O RECUPERELO: INGRESANDO A INTRANET, HACIENDO CLIC EN RECUPERA TUS
CLAVES.

En caso tenga algin inconveniente, favor comunicarse con la Oficina Central de Informatica y Cdmputo al
teléfono 708-0000 anexos 0109 / 0555 / 0556

PADRES DE FAMILIA

1. INGRESAR A LA PAGINA WEB DE LA UNIVERSIDAD:
DAR CLIC EN LA OPCION: INTRANET

3. DIGITAR EL CODIGO DEL ALUMNO EN USUARIO Y
SU CONTRASENA. LA INFORMACION QUE
OBTENDRA ES LA SIGUIENTE:

- BOLETA DE PAGO DE PENSIONES.
- EMISION DE DOCUMENTO DE VENTA.

- CONSULTA PREGRADO: Horarios, cursos matriculados, histéricos de
notas.

- SEGURO ESTUDIANTIL.
- EVALUACIONES ALUMNO.
- CONTROL DE ASISTENCIA ALUMNO.

N

NOTA:

LA CONTRASENA DEBE SOLICITARLA PERSONALMENTE CON SU DNI EN LA OFICINA
CENTRAL DE INFORMATICA Y COMPUTO (OFICIC) 4TO. PISO DEL EDIFICIO CENTRAL
ADMINISTRATIVO.

En caso tenga algin inconveniente, favor comunicarse con la Oficina Central de Informatica y Cdmputo al
teléfono 708-0000 anexos 0109 / 0555 / 0556
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ANEXO No. 2

PROCESOS DE SERVICIOS VIRTUALES
PARA ESTUDIANTES DE LA URP

1. Ingresar a la pagina web de la URP (www.urp.edu.pe) y dar clic en la opcién INTRANET.

() www.urp.edu.pe/PortalUrp/urp/index.jsp

| Como Llegar | Mapa del Campus | Mapa del Sitio | Enlaces de Interes | Facebook | Portal de Transparencia

Universidad
Ricardo Palma

FORMAMOS SERES HUMANOS PARA UNA CULTURA DE PAZ Bienvenido. Hoy es jueves 2 de marzo

m PREGRADO | POSGRADO | MAYORES DE 25 ANOS | SEGUNDA ESPECIALIDAD | CENTROS E INSTITUTOS | PROGRAMAS Y ESPECIAL [ZACIONES
isuuenu =

SUNEDU OTORGA

LICENCIAMIENTO INSTITUCIONAL

A LA UNIVERSIDAD RICARDO PALMA

RESOLUCION N° 040 - 2016 SUNEDU/CD .
-
Admision Agenda Noticias
o Modalidades de Ingreso Curso-Taler: Finanzas Comporativas . Semipresencia RESULTADOS EXONERADOS y E.P.E.L. 2017-|
o Centro Pre Universitario 27 de marzo OFICINA DE ADMISION
o Inscribete Aqui SUNEDU ORTORGA LICENCIAMIENTO INSTITUCIONAL A LA
- — — UNIVERSIDAD RICARDO PALMA
Servicios Virtuales 31 de diciembre de 2016 INGRESANTES DEL PROGRAMA INTENSIVO DE
R ) VERANO 2017-| o
o Intranet Curso-Taller: Sistema Integrado de Marketing a las Ventas Semipresencial CEPURP e 3
o Aula Virtual 3 de abril :
o Oportunidades Laborales
o Correo Académico
o Correo Administrativo
183 M-
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2. Digitar su cédigo de alumno en usuario y luego digitar su contrasefia proporcionada por la Oficina Central de

Informatica y Cémputo - OFICIC. Luego dar clic en INGRESAR. (—)

—

Universidad Ricardo Palma

Acceso a la Intranet

INGRESAR )

iRecupera tus Claves!

Si es Padre de Familia, deberd ingresar
AP seguido del codigo del alumno.
(ejm: AP200630400)

URP, Todes los Derechos Reservac

3. Seleccione la opcién INFORMACION ECONOMICA y aparecera:

“Boleta de pago de alumno”

INICIO

Universidad Ricardo Palma
Intranet - URP

e —— e

SERVICIOS VIRTUALES NORMAS Y REGLAMENTOS

+ Boleta de pago de Alumno

Aprovecho esERELSEIEAVUENEL TR CRINN todos v a cada uno de los estudiantes, profesores y

trahsisdarvar nnnaretaris  un fraterna eslida mar al snivarcavia da niaetes
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4. Dar clic en Boleta de Pago de Alumno aparecera la siguiente ventana conteniendo:

- Resumen de Estado de Cuenta (Dar clic si desea imprimir su Resumen de Estado de Cuenta).
- Ultima Boleta de Pago (Dar clic para visualizar e imprimir su Boleta de Pago dePensiones).

j Universidad Ricardo Palma
Intranet - URP

Resumen de estado de cuenta

2016-1 2 SEGURO ESTUDIANTIL 08/04/2016 29/04/2016 40,00

2016-1 2 RECARGOSPOR DEUDA - SEGURO ESTUDIANTIL 05/05/2016 30/05/2016 2,00
Total Saldy ¢ §/4200

Ultima boleta de pago
2016-1 3 TERCERA ARMADA - PRIMER SEMESTRE MAR - JUL

I’"Para conocer su estado real de pensiones sélo lo obtendra en el Resumen de Estado de Cuenta.

5. Le recomendamos ingresar a la opcion: “NORMAS Y REGLAMENTOS” Y dar clic en “PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS”; donde encontrard: INFORMACION GENERAL, PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y
ANEXOS (Calendario de Pagos, Calendario de Matricula yReincorporacion).

f"‘%
Universidad Ricardo Palma
S/ Intranet- URP

" PROCEDIMIENTOS

INICIO INFORMACI&H ECOH%MICA SERVICIOS UlRTlIALEé
ADMINISTRATIVOS

+ Gulia de Matricula

Aprovecho esta importante fecha para enviar a todos v a cada uno de los e SEREEESIUELEEEREIIRIE TS

trabajadores de nuestra comunidad universitaria, un fraterno saludo por el SRR R R e

institucion.
* Reglamento de Sanciones

Asimismo, quisiera manifestarles a todos mi sincera gratitud por el apoyo que BORIEREE LG

afios a mi gestion al frente de la Universidad Ricardo Palma y exhortarles a p

; ; . R + Derechos Académicos y Tramtes
trabajando, sin desmayo, para seguir construyendo una universidad de excele y

UNIDAD DE REGISTROS Y MATRICULA
ESCUELA PROFESIONAL DE BIOLOGIA



URP.

55

ANEXO No. 3

DIRECTORIO DE TELEFONOS Y UBICACION DE

OFICINAS

EDIFICIO CENTRAL ADMINISTRATIVO

OFICINAS TELEFONO UBICACION

Orientacién Estudiantil 708-0000 anexo 0225 ler. Piso.
Dpto. de Tesoreria — Pago de cheques 708-0000 anexo 0164 2do. Piso.
Dpto. de Cuentas Corrientes 708-0000 anexo 0002 / 0106 2do. Piso.
Dpto. de Tesoreria 708-0000 anexo 0286 /0001 2do. Piso.
Oficina Central de Registros y Matricula — 708-0000 anexo 0102 / 0151 2do. Piso.
OCRM

Oficina de Economia 708-0000 anexo 0006 2do. Piso.
Oficina de Personal 708-0000 anexo 0325 2do. Piso.
Oficina de Bienestar Universitario 708-0000 anexo 0197 -0198 2do. Piso. - Mezanine
Direccion General de Administracion 708-0000 anexo 0130 3er. Piso.
Vicerrectorado Académico 708-0000 anexo 0324 4to. Piso.
Oficina Central de Informatica y Cémputo 708-0000 anexo 0109 4to. Piso.
Secretaria General 708-0000 anexo 0704 /0702 5to. Piso.

OTRAS OFICINAS

Registros y Matricula de la Facultad de
Arquitectura y Urbanismo

708-0000 anexo 1109

ler. Piso de la Fac. de
Arquitectura y Urbanismo

Registros y Matricula de la Facultad de
Ciencias Bioldgicas

708-0000 anexo 2153

2do. Piso de la Fac. de Ciencias
Bioldgicas

Registros y Matricula de la Facultad de
Ciencias Economicas y Empresariales

708-0000 anexo 3233

ler. Piso de la Fac. de Ciencias
Econdmicas y Empresariales

Registros y Matricula de la Fac. de
Humanidades y Lenguas Modernas

708-0000 anexo 5241

2do. Piso de la Fac. de
Humanidades y Lenguas Modernas

Registros y Matriculas de la Fac. de Psicologia

708-0000 anexo 7242

3er. Piso de la Fac. de Psicologia

Registros y Matricula de la Fac. de Ingenieria

708-0000 anexo 4115

ler. Piso de la Fac. de Ingenieria

Registros y Matricula de la Fac. de Derecho y
Ciencia Politica

708-0000 anexo 0140

4to. Piso de la Fac. de Derecho y Ciencia
Politica

Mesa de Partes

708-0000 anexo 8006

ler. Piso. (Entrada Av. Benavides 5440-
parte externa)

Oficina Central de Admision

708-0000 anexo 0602 /0600

ler. Piso. (Entrada Av. Benavides
5440 — Aulario Inca Roca- paralela a
la Fac. de Ingenieria)

Agencia Scotiabank

708-0000 anexo 8194

ler. Piso. Aulario Inca Roca (Paralelo a
la Facultad de Ingenieria)

Centro Médico

708-0000 anexo 8188

ler. Piso. (Al costado de la Facultad de
Humanidades y Lenguas Modernas
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