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. DATOS ADMINISTRATIVOS
Nombre del Curso : TALLER DE COMUNICACION ORAL Y ESCRITA
Tipo de Curso : Taller
Cadigo : EB-0102
Ciclo : I
Créditos : 2
Horas Semanales : 4
Pre-requisito : Ninguno
Profesores : Pozo Neira, Gloria, Carranza Chumpitaz, Magda, Berrio Quispe, Margoth, Corne-
jo Barea, Norma, Chavez Bellido, Dina, De la Cruz Espinoza, Arthur, Guadalupe
Alessandrini, Gladys, Reyes Gallo, Dora, Rodriguez Ayzanoa, Yolanda, Rondén
Hidalgo, Mercedes, Rossi Quiroz, Elias, Silva Chavez, Dionisio.
Il. SUMILLA

El Taller de Comunicacion Oral y Escrita forma parte del area de Humanidades del Programa de Estudios Basicos (PEB).
Es de naturaleza esencialmente préactica. Tiene como propésito desarrollar en los estudiantes las competencias linguisti-
cas de la comunicacion asi como de la lectura. Sus principales contenidos son: la comunicacién y su importancia, la lectu-
ra, la comunicacion escrita y la comunicacion oral.

ll. ASPECTOS DEL PERFIL PROFESIONAL QUE APOYA LA ASIGNATURA

o Desenvolverse con propiedad al comunicarse y conocer los elementos basicos de caracter lingiistico.
e Asumir una actitud de dialogo con los demas y de respeto y tolerancia hacia la diversidad.
e Asumir una actitud de liderazgo racional.

IV. COMPETENCIAS

Al término del taller, el estudiante:

4.1. Demuestra competencia linglistica en la comunicacion oral y escrita e interés por la comprensién y produccion de
textos

4.2.  Lee con la debida pronunciacion, entonacién y en forma silenciosa textos diversos comprendiendo, interpretando y
valorando los mensajes y demostrando aprecio por la lectura y goce estético.

4.3. Redacta textos de diversos contenidos tematicos con precision semantica, riqueza Iéxica y de estilo, con correc-
cion gramatical y ortogréfica y con un adecuado empleo de los signos de puntuacién, demostrando satisfaccion al
producirlos.

4.4  Se comunica oralmente con naturalidad, espontaneidad, coherencia, oportunidad, propiedad, tolerancia, correcta
diccion y satisfaccién al emplear su lengua, demostrando habilidades expresivas en las distintas formas de comu-
nicacion oral. Dada la naturaleza de las capacidades, su desarrollo se realizara en forma permanente en cada uni-
dad de aprendizaje.
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V. PROGRAMACION DE LOS CONTENIDOS Y ACTIVIDADES

EJES TEMATICOS:
LA COMUNICACION Y SU IMPORTANCIA

e  Propositos, elementos, tipos e importancia de la comunicacion. Funciones comunicativas y requisitos para una comunica-
cion linglistica eficaz y eficiente.

LECTURA

e lalectura: formas y tipos. Identificacion de ideas principales y secundarias. Pronunciacion y entonacion.
REDACCION: Propiedad (concordancia) y correccion (ortografia de la palabra y del discurso) en la produccion de texto.
e Uso de las letras de escritura dudosa y acentuacion.

e Uso de los signos de puntuacion.

e  Redaccion funcional.

COMUNICACION ORAL

e  Técnicas de comunicacion oral. Criterios de correccion. Importancia de la comunicacion oral.

UNIDAD TEMATICA N° 1

LA COMUNICACION Y SU IMPORTANCIA

LOGRO DE APRENDIZAJE: Participa en procesos de comunicacion identificando sus elementos y reconociendo la importancia que
tiene en su desenvolvimiento personal y social.

NUMERO DE HORAS: 10

HORAS | SEMANAS CONTENIDOS ACTIVIDADES
e Vision global del taller y sus ejes tema- | ®  Presentacion del silabo.
ticos. e Explicacion: estructura y dindmica del taller.
e Formacion de grupos.
4 01 TR . -
e Explicacién: Vision global de los ejes tematicos.
e Prueba de entrada.
e |enguaje y comunicacion. e Desarrollo de la practica N° 1 para reconocer el
e  Elementos niveles y funciones comu- proceso comunicativo, sus funciones y tipos de co-
nicativas. municacion
e Tipos de comunicacion - Lectura comprensiva oral y silenciosa.
6 02y 03 e  Ortografia: la silaba . _E-POS.GSI.O,n .IeX|cla. ) | '
jercitacion: aplicacion de silabeo en textos seleccio-
nados. Reconocimiento de diptongo, hiato y triptongo.
- Redaccién.
e Expresion oral: la conversacion.
LECTURAS SELECTAS:

e CHOMSKY, Noam (1981): “Acerca de la comunidad cognoscitiva”. En: Reflexiones acerca del lenguaje. Editorial Trillas. Méxi-
co. Pags. 11-37.

e De Saussure, Ferdinand (1971): Curso de Linglistica General. 10ma. Edicion. Editorial Losada — Buenos Aires. Pags. 127 -
145.

e Ramirez, Luis Hernan. (200): “El lenguaje como instrumento de comunicacion”. En Estructura y Funcionamiento de Lenguaje.
Capitulo. 1. 2da. Edicion. Studium Lima-Perd.

e Koontz, Harol /O’ Donnell, Cyril (1983): La comunicacion. En: Administracion Cientifica. Capitulo XV.2da. Edicién. Editorial Mc
Graw Hill, México.
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BIBLIOGRAFIA

AVILA, Fernando (2002): Espariol correcto. Editorial Norma — Bogotéa D C - Colombia.
BERLO, David (1984): El proceso de la comunicacion. Introduccion a la teoria y a la practica. Decimocuarta reimpresion. Edi-
torial El Ateneo. Buenos Aires. Pags. 1-8.

1.
2.

3.

CHOMSKY, Noam (1981): “Acerca de la comunidad cognoscitiva”. En: Reflexiones acerca del lenguaje. Editorial Trillas. Méxi-
co. Pags. 11 -37.

De Saussure, Ferdinand (1971): Curso de Linguistica General. 10ma. Edicién. Editorial Losada — Buenos Aires.Pags.127-145.
JAKOBSON, Roman (1975): “XIV Lingdiistica y poética”. En: Ensayos de Lingdiistica General. Editorial Seix Barral. Barcelona.

Péags. 348-360.

RAMIREZ, Luis Hernan (1993):cap. “9. Diversidad interna y niveles de la lengua’ y cap. “10. Niveles de uso lingiiistico”. En:
Estructura y Funcionamiento del Lenguaje. Séptima edicion. Edicion de la Derrama Magisterial. Lima. Pags. 125-137.

Sitios de Internet:
http://es.geocities.com/tomaustin_cl/com/comunica.html
http://www.rae.es/rae/gestores/gespub000015.nsf/(voanexos)/arch7E8694F9D6446133C12571640039A189/$FILE/Ortografia.

pdf

UNIDAD TEMATICA N° 2

LA LECTURAY EL TEXTO

LOGRO DE APRENDIZAJE: Interpreta y valora textos denotativos y connotativos identificando las Ideas principales y secundarias,
mejorando su comprension y correccion lectora.
NUMERO DE HORAS: 28

HORAS

SEMANA

CONTENIDOS

ACTIVIDADES

03Y04

La lectura: las ideas principales y las
ideas secundarias.

Ortografia: tildacion diacritica

e Desarrollo de la practica N° 2 para identificar las
ideas principales y secundarias.
- Lectura oral y silenciosa
- Comprension de lectura
- Posesion Iéxica.
o Ejercicios de tildacion diacritica.
- Redaccion
Expresion oral: el debate

05y 06

e Lacoherencia textual: los referentes, las
congruencias y los conectores logicos.

Ortografia: tildacion especial

e Desarrollo de la practica N° 3 para colocar los
conectores pertinentes en textos seleccionados.
- Lectura oral y silenciosa.
- Lectura reflexiva.
- Posesion Iéxica.

e Aplicacion y diferenciacion del uso de la tilde en
textos.
- Redaccion

Expresion oral: el debate

06y 07

e Organizacion de la estructura del texto:
los esquemas de contenido

Ortografia: uso de los signos de puntua-
cion: coma y punto.

Uso de las mayusculas.

e Desarrollo de la practica N° 4 para el reconoci-
miento de esquemas de  contenido en textos
- Lectura oral y silenciosa.
- Comprension de lectura.
- Posesion Iéxica.

e Ejercicios de puntuacion de textos.
- Redaccion

Expresion oral: discusion y exposicion

EVALUACION PARCIAL

09y 10

e Tipos de texto: informativos, argumenta-
tivos y cientificos

Ortografia: uso de los signos de puntuacion:
punto y coma y dos puntos.

o Desarrollo de la practica N° 5 para el reconoci-
miento de tipos de texto
- Lectura oral y silenciosa.
- Comprension de lectura.
- Posesion Iéxica.
e Ejercicios de puntuacion de textos
- Redaccion
Expresion oral: oratoria.
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LECTURAS SELECTAS:

BAJTIN, Mijail M. (2005): “El problema de los géneros discursivos’. En: Estética de la creacion verbal. Siglo veintiuno editores
Argentina s.a. México. Pags. 248 — 293.

VAN DIJK, Teun A. (1996): "Introduccion" y Capitulos del 1 al 5. En: La ciencia del Texto. 4a. edicion. Editorial Paidds. Barcelo-
na-Espafia

RAMIREZ, Luis Hernan (1993):" 9. Diversidad interna y niveles de la lengua" y " 10. Niveles de uso lingiiistico". En: Estructura y
Funcionamiento del Lenguaje. Séptima edicion. Edicién de la Derrama Magisterial - Lima. Pags. 125-137.

BONET, Carmelo M.: Lenguaje directo e indirecto. La depresion. Tomado
de:http:/kidshealth.org/teen/en_espanolimente/depression_esp.himl

MONTOLIO, E.: Ley de extranjeria en Espafia.

BIBLIOGRAFIA

No oA wN

8.

AVILA, Fernando (2002): Espariol correcto. Editorial Norma — Bogota D C - Colombia.

GATTI, Carlos, WIESSE, Jorge, (1997): Técnicas de fectura y redaccion. U. del Pacifico. Lima — Perd

MARCOS MARIN, Francisco (1983): El comentario lingiiistico. 5%. Edicién. Cétedra. Madrid. Ver el capitulo 2.

MARTINEZ LIRA, Lourdes (1995): De la oracién al parrafo. 3ra. reimpresion. Trillas. México. Ver el capitulo 4.

MIER, Raymundo (1990): Introduccién al anélisis de textos. 22. Trillas. México.

Montolio, E. “La ley de extranjeria en Espafia.” En: Manual practico de escritura académica. Barcelona. Ariel.

RAMIREZ, Luis Hernan (1993):" 9. Diversidad interna y niveles de la lengua" y " 10. Niveles de uso lingiiistico". En: Estructura y
Funcionamiento del Lenguaje. Séptima edicion. Edicién de la Derrama Magisterial - Lima. Pags. 125-137.

RUFFINELLI, Jorge (1996): Comprension de la lectura. 32, Trillas. México.

Sitios de Internet:

http://www.rae.es
http://cve.cervantes.es/aula/

UNIDAD TEMATICA N° 3

COMUNICACION ESCRITA: COMPOSICION, REDACCION Y ORTOGRAFIA

LOGRO DE APRENDIZAJE: Produce textos con cohesidn, coherencia, propiedad y correccion, aplicando las reglas para el uso
correcto de la ortografia y de los signos de puntuacion.

NUMERO DE HORAS: 18

HORAS | SEMANA CONTENIDOS ACTIVIDADES

6 puntuacién: admiracion, interrogacion,

e Componer y redactar: importancia y dife- | @  Desarrollo de la practica N° 6 para conocer y ma-
rencias. nejar la composicién y la redaccion.

- ) - Lectura oral y silenciosa.
10y 11 e ORTOGRAFIA: uso de los signos de - Comprension de lectura.

- Posesion léxica.
Ejercicios de puntuacién de textos
Expresion oral: la oratoria.

puntos suspensivos

6 grafias: B -V -W - Posesion léxica.

e Tipos de composicion. La descripcion y la | #  Desarrollo de la practica N° 7 para la redaccion de
narracion textos descriptivos y narrativos,

-~ - Lectura oral y silenciosa.
12y 13 e ORTOGRAFIA: Uso correcto de las - Comprension de lectura.

Ejercicios de aplicacion de la norma
e Expresion oral: la conversacion

13y 14 tud, memorando, carta. ~ Posesion léxica,
6 e ORTOGRAFIA: Uso correcto de las - Redaccion de textos documentarios.
grafias: C-S-Z-K-X. e Ejercicios de aplicacion de la norma

e Tipos de composicion. La argumentacion | e  Desarrollo de la practica N° 8 para la redaccion de
y el ensayo. textos argumentativos y de ensayos.
- Lectura oral y silenciosa.

e  Redaccion documentaria: informe, solici- - Comprension de lectura

Expresion oral: la conversacion
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LECTURAS SELECTAS:

e BAJTIN, Mijail M. (2005): “El problema de los géneros discursivos”. En: Estética de la creacion verbal. Siglo veintiuno editores
Argentina s.a. México. Pags. 248 — 293.

o VAN DIJK, Teun A. (1996):"Introduccion” y Capitulos del 1 al 5. En: La ciencia del Texto. 4a. edicion. Editorial Paidés. Barcelo-
na-Espafia.
Scorza, Manuel: “América no puedo escribir tu nombre sin morirme”.

o Barberia, José Luis: Mucho titulo y pocas letras. Reportaje por 19/10/2008. Tomado de:
http://www.elpais.com/articulo/sociedad/Muchoftitulo/pocas/letras/elpepisoc/20081019elpepisoc_1/Tes

e Borges, Jorge Luis: “Dos esquinas”.

BIBLIOGRAFIA

1. AVILA, Fernando (2002): Espariol correcto. Editorial Norma — Bogota D C - Colombia.

2. BAJTIN, Mijail M. (2005): El problema de los géneros discursivos’. En: Estética de la creacién verbal. Siglo veintiuno editores
Argentina s.a. México. Péags. 248 - 293.

3. GATTI, Carlos, WIESSE, Jorge, (1997): Técnicas de lectura y redaccion. U. del Pacifico. Lima— Pert

GILI GAYA, Samuel (1964): Curso Superior de Sintaxis Espafiola. SPES S.A. Barcelona.

5. GONZALEZ REYNA, Susana (1995): Manual de redaccion e investigacion documental. 3ra. reimpresion. Trillas. México. Ver el
capitulo. 6.

6. MARTIN VIVALDI, Gonzalo (1995): Curso de redaccion. 25 Ed. Edit. Paraninfo. Madrid.

SECO, Manuel (1964): Diccionario de Dudas. 28. Aguilar. Madrid.

8. VAN DIJK, Teun A. (1996):"Introduccién” y Capitulos del 1 al 5. En: La ciencia del Texto. 4a. edicion. Editorial Paidos. Barcelo-
na-Espafia.

o

~

Sitios de internet
http://www.lenguaje.com/
UNIDAD TEMATICA N° 4
LA COMUNICACION ORAL

LOGRO DE APRENDIZAJE: Se expresa oralmente con naturalidad, espontaneidad y correccion idiomatica y reflexiona acerca de los
rasgos distintivos de la comunicacién oral para producir y comprender discursos ajustandose al codigo y a la situacion sociolinglistica del
oyente.

NUMERO DE HORAS: 12

HORAS | SEMANA CONTENIDOS ACTIVIDADES
4 15 * Sjﬁ;;sgznds Lanm)z%ﬁ-n oral: voz, pro- e Sustentacion de trabajos de investigacién sobre
s L temas asignados.
e Técnicas de participacion oral.
4 16 EVALUACION
4 17 EVALUACION FINAL
LECTURAS SELECTAS:

e ZACHARIS, John C.y Coleman C. B.(1989): Comunicacion oral. 2da. Reimpresién. Limusa. México.
e RANGEL HINOJOSA, Moénica (1986): Comunicacion oral. 5ta. reimpresién. Editorial Trillas - México.

BIBLIOGRAFIA

McENTEE DE MADERO, Eileen (1999): Comunicacion oral para el liderazgo en el mundo moderno. McGraw-Hill. México.
RANGEL HINOJOSA, Ménica (1986): Comunicacion oral. 5ta. reimpresion. Trillas. México.

SECO, Manuel (1964): Diccionario de Dudas. 22. Aguilar. Madrid. Espafia.

RANGEL HINOJOSA, Monica (1986): Comunicacion oral. 5ta. reimpresién. Editorial Trillas - México.

ZACHARIS, John C. y Coleman C. B.(1989): Comunicaci6n oral. 2da. Reimpresion. Limusa. México

O W =

Sitios de Internet para consulta:
http://tradu.scig.uniovi.es/sinon.html
http://lwww.diccionarios.com
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VI. TECNICAS DIDACTICAS:

e Las sesiones de trabajo del taller dada su naturaleza requieren de explicacion, ejemplificacion, ejercitacion, discusion, expo-
sicién oral, debate y oratoria.

e  Cada estudiante utilizara un médulo de material didactico que consta de 8 fichas de practica en el semestre, y un dicciona-
rio.

e Las fichas de practica tienen una estructura que comprende actividades de comprension lectora, (lectura) practicas de tilda-
cion, puntuacion y redaccion (comunicacion escrita). Asimismo, contiene orientaciones para los ejercicios de expresion oral
(comunicacion oral).

e Cada ficha de trabajo requiere para su desarrollo de tres sesiones, una para lectura, otro para ortografia y redaccion y la
tercera para las practicas de expresién oral.

e Los estudiantes trabajaran las fichas de practica en grupos de 4 6 6 a excepcion de la parte de la redaccién cuyo trabajo es
individual.

e  Eltaller por ser eminentemente practico requiere que el estudiante conozca la teoria que debera aplicar en el desarrollo de
las fichas de préctica, por lo que debe permanentemente consultar la seccion de teoria del material didactico que se le en-
tregara al empezar el semestre.

e  Dado que el taller no es una asignatura de teoria del lenguaje ni de teoria de la comunicacion oral y escrita, los profesores
so6lo daran una visién global de la teoria seleccionada al empezar el taller y cada vez que sea necesaria darla al empezar
una ficha de practica o durante su desarrollo. Es obligacion del estudiante revisar y dominar esta teoria para aplicarla al ta-
ller.

e  Los alumnos por indicacion del profesor, elaboraran un trabajo practico final (TP) que entregaran por escrito y sustentaran
oralmente a partir de la semana N° 13.

VIl. EQUIPOS Y MATERIALES:

Los equipos y materiales que se emplearan en todas las sesiones de trabajo son los siguientes: retroproyector, pizarra,
diccionario y modulos de material didactico.

Vill. EVALUACION:

" CRITERIOS DE EVALUACION:
» LECTURA: Nivel de comprension lectora, precision en la distincidn de ideas principales y secundarias, pronun-
ciacion, entonacion, interés y manejo de procedimientos.

> REDACCION: Creatividad, correccion idiomatica, propiedad y coherencia, correccion ortografica y correccion en
el uso de signos de puntuacion.

> EXPRESION ORAL: Naturalidad, correccion idiomatica, pronunciacion, claridad del mensaje y originalidad.
»> EMPLEO DEL AULA VIRTUAL: Ejercicios de reforzamiento.

e  Consulta de la teoria para el desarrollo de las practicas del Taller.
o Informacién previa de los recursos académicos.

= INSTRUMENTOS DE EVALUACION
Se aplicara como minimo:

» Cuatro (4) Practicas Calificadas (PC), Trabajos Practicos (TP) y Exposicién Oral de los Trabajos Practicos
(EOTP).

= REQUISITOS DE APROBACION
» Serequiere una asistencia minima a clases del 70% y la obtencion de la nota once (11) como minimo.

= PROMEDIO FINAL (PF)
»  Resultara de la aplicacion de la siguiente formula:

PC1+PC2+PC3 + PC4 +TP +EOTP

PF=

6
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IX. BIBLIOGRAFIA GENERAL

1.

AVILA, Fernando (2002): Espafiol correcto. Editorial Norma — Bogota D C — Colombia.

2. BAJTIN, Mijail M. (2005): “El problema de los géneros discursivos”. En: Estética de la creacion verbal. Siglo veintiuno editores

o1

1524

1.

12.

13.

14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.

24,
25.
26.

27.

© ©oo N

Argentina s.a. México. Pags. 248 — 293.

BERLO, David. (1984): El proceso de la comunicacion. Introduccion a la Teoria y a

Practica. Decimocuarta reimpresion Editorial EI Ateneo - Buenos Aires.

CHOMSKY, Noam (1981): “Acerca de la comunidad cognoscitiva”. En: Reflexiones acerca del lenguaje. Editorial Trillas. Méxi-
co. Pags. 11 -37.

De Saussure, Ferdinand (1971): Curso de Lingiistica General. 10ma. Edicion.Editorial Losada — Buenos Aires.Pags. 127 -
145.

ESCARPIT, Robert. (1975): Escritura y comunicacion. Editorial Castalia - Madrid

GATTI, Carlos, WIESSE, Jorge, (1997): Técnicas de lectura y redaccion. U. del Pacifico. Lima — Peru

GILI GAYA, Samuel, (1964): Curso Superior de Sintaxis Espafiola. Edit. SPES S.A. Barcelona - Espafia.

GONZALEZ REYNA, Susana. (1995): Manual de redaccién e investigacién documental. 3ra. reimpresion. Edit. Trillas. México.
Ver el capitulo 6.

RAMIREZ, Luis Hernan (1993):" 9. Diversidad interna y niveles de la lengua" y " 10. Niveles de uso lingiiistico". En: Estructura
y Funcionamiento del Lenguaje. Séptima edicién. Edicion de la Derrama Magisterial - Lima. Pags. 125-137.

JAKOBSON. Roman (1975): " XIV Lingilistica y poética". En: Ensayos de Lingdiistica General. Editorial Seix Barral - Barcelo-
na. Pags. 348-360

MC ENTEE DE MADERO, Eileen, (1999): Comunicacion oral para el liderazgo en el mundo moderno. Edit. McGraw-Hill - Mé-
xico. MIER, Raymundo, (1990) Introduccion al analisis de textos. 2a. ed. Edit. Trillas - México.

MAQUEO, Ana Maria. (1998): Redaccion. 14a reimpresion Edit. Limusa. México.

MARCOS MARIN, Francisco, (1983) El comentario lingiiistico. 6ta. Edicién. Edit. Catedra. Madrid. Ver el capitulo 2

MARTIN VIVALDI, Gonzalo, (1995): Curso de redaccion. 25a ed. Edit. Paraninfo - Madrid - Espaia.

MARTINEZ LIRA, Lourdes, (1995): De la oracion al pérrafo. 3ra. reimpresion. Edit. Trillas. México. Ver el capitulo 4.

MENDEZ TORRES, Ignacio (1994): El lenguaje oral y escrito en la comunicacion. 2da. reimpresion. Editorial Limusa - México.
MIER, Raymundo (1990): Introduccién al anélisis de textos. 2. Trillas. México.

Montolio, E. “La ley de extranjeria en Espafia.” En: Manual practico de escritura académica. Barcelona. Ariel

REAL ACADEMIA DE LA LENGUA ESPANOLA, (1999): Nuevas Normas de Ortografia. Edit. Espasa Calpe. Madrid — Espafia.
RANGEL HINOJOSA, Moénica (1986): Comunicacion oral. 5ta. reimpresion. Editorial Trillas - México.

RAMIREZ, Luis Hernan (1993):" 9. Diversidad interna y niveles de la lengua" y " 10. Niveles de uso lingiiistico". En: Estructu-
ra y Funcionamiento del Lenguaje. Séptima edicion. Edicion de la Derrama Magisterial - Lima. Pags. 125-137.

RUFFINELLI, Jorge, (1996): Comprensién de la lectura. 3*. ed. Edit. Trillas - México.

SECO, Manuel, (1964): Diccionario de Dudas. 2a ed. Edt. Aguilar, Madrid - Espafia.
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